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IMPLEMENTACION RAPIDA

Aqui se ofrece una guia rdpida para comenzar a utilizar el sistema Alfa Gestién, esta guia no

pretende ahondar en detalles, solamente lo guiard a conocer el sistema, en solo 10 pasos.

Instalacion

Guia de instalacién.

Operacion General
del sistema.

Aqui se muestran los elementos que componen el sistema, el manejo
del menu y la barra de herramientas

Configuracién del
sistema

Opciones que debe configurar, como ser: Nombre de empresa,
domicilio, etc....

Alta de
Proveedores

Para el uso del médulo compras, debe tener al menos un
proveedor ingresado

Alta de Clientes.

Para el uso del médulo ventas, debe tener al menos un cliente
cargado.

Alta de Articulos.

Aqui se dan de alta los productos, luego estos serdn utilizados
desde los médulos compras, ventas y stock.

Ventas Carga de Comprobantes: Como cargar una Factura, Crédito,
Débito, Remito o Nota de Pedido.
Compras Carga de Comprobantes: Como cargar una Factura, Crédito,

Débito, Remito u Orden de Compra. Reportes de Cuenta Corriente
proveedores, Saldos, Pagos, etc...

Cajay Bancos

Carga de movimientos varios de caja, Reportes de Caja

Stock

Carga de movimientos varios de stock, ajustes, reportes de saldos
de stock, ficha y control de cargas
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INSTALACION DEL SISTEMA

REQUISITOS:

Nuestros sistemas de escritorio, funcionan en sistemas operativos Windows, en sus versiones 7, 8, 10,
2008, 2012, 2016. tanto servidores como puestos de trabajo.

En cuanto a hardware, cualquier equipo que sea capaz de trabajar con los sistemas operativos
mencionados anteriormente, se adaptan a nuestros sistemas.

Base de datos:
Alfa Gestion, utiliza bases de datos SQL Server, en su version gratuita MSDE.

Para grandes cantidades de movimientos y mas de 10 conexiones simultaneas recomendamos utilizar
la version SQL Server Enterprise.

ACCESO AL SISTEMA

Ingrese desde el icono “Alfa Gestion”

ALFA GESTION
Sistemas de Admimistracion Empresana

lado por: ALFA NET PLL

Usuario
|Admm|strador
Aceptar

Contrasefia

Lo Concelar

Usuario: Administrador Contrasefia; 1

OPERACION GENERAL DEL SISTEMA

ELEMENTOS QUE COMPONEN EL SISTEMA

CAJA DE TEXTO
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Cozto: |m

Permiten introducir caracteres de texto (0..9,A..Z, a..z) en forma limitada. Son utilizadas
para el ingreso de datos tales como: Nombre, direccion, teléfono, fecha, etc. En una pantalla
generalmente habré varias etiquetas de texto; para desplazarse entre estos campos se debera
presionar la tecla ENTER o TAB, o bien desplazarse con el mouse.

CUADRO DE TEXTO

Cateqoria: ;I
| -

Permiten introducir caracteres de texto en forma ilimitada texto (0..9, A..Z, a..z). Este tipo de

elemento es utilizado para introducir datos como: observaciones, comentarios, etc.

LISTA DESPLEGABLE

Moneda |$ - I

Permiten seleccionar un dato de los que se visualizan al desplegar la lista. La seleccion del
mismo, se realiza haciendo clic en el extremo derecho de la lista con el botén izquierdo del
mouse, Yy luego posicionarse sobre el dato a elegir; o bien presionando las teclas de direccion
(hacia arriba, hacia abajo), y asi podrd ir visualizando los distintos datos posibles de
seleccionar y luego seleccionar uno presionando la tecla ENTER.

Casilla de Verificacion
v Mantener valores
Ofrece una lista de items, de los cuales puede elegir uno, varios, o ninguno. Un item tiene
dos estados asociados, verdadero al ser tildado y falso al estar destildado. La seleccion de un
item se realza haciendo clic con el botdn izquierdo del mouse o bien presionando la tecla
ENTER sobre la opcion elegida.

GRUPO DE OPCIONES MULTIPLES

% Cuanta Cordente

(= Cuenta Coriente Resumido
(7 Cuenta Cordente (Analifico)
(= Detalle Deuda Cliente

(" Detalle Deuda Resumido

......

izquierdo del mouse o bien presionando la tecla ENTER sobre la opcidn elegida). Esta
accion automéaticamente inhabilitara las demas opciones.

GRILLA
Articulo DESCRIPCION Unid
1 1 MELAMIMA 1,83k 2,82 [H]8]
2 2 TERCIADDS 1,60 2.20 D
3 25 Swich 8 Part 1

Muestra datos en una cuadricula de forma similar a una hoja de célculo, en filas y columnas.
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FORMULARIOS

Las solapas que contienen formularios tienen por finalidad agrupar elementos (grillas,
casillas de verificacion, cuadro de textos, etiquetas de texto, etc.) en forma organizada. Al
hacer clic sobre cada una de ellas con el botdn izquierdo del mouse se irdn visualizando los
elementos asociados a cada una de las solapas activas.

= ZMaestro de Articulos

L ROS

Datos Generales ' Qbselvaciones] Datos I Listas d

WShIapas

Precios | Insumos| IV Mantener valores

Articulos Buscar 1ro libre I g
Descripcion: |&baco N2 3410 é
Abreviada: [— Presentacion: [ g
Proveedor: I @ Codigo Proveedor: [~ %‘

MANEJO DE MULTIPLES FORMULARIOS

El usuario podré hacer uso de varios formularios a la vez, permitiéndole de esta manera tener
varios procesos funcionando al mismo tiempo, sin necesidad de acceder y salir a cada una de
las opciones de mend.

Se puede, por ejemplo mantener abiertos los formularios de: Emision de Factura, y
Actualizacion de Proveedores; como asi también, en estado minimizado, la carga de Stock.

VENTANA DE BUSQUEDA

Consulta... n
I =] =l

DESCRIPCION | IDARTICULO [ ~

;Abﬁcu de 7 Columnas para Calculo N*7A CNT?700

Abaco N* 3/10 ABC183

Abaco N* 3110 B

Abaco N* 3f10 ABC183a

Abaco N* 4710 ABC184

Abaco N* 420 ABC284

Abaco N* 5410 ABC185

Abaco N* 6/10 ABC186

Abaco N* 7{10 ABC187

Abadejo al ajillo con verduras 190

ACEITE ACEITE

ADIC. Papa Crema 263 v
N I i

i

Ventana utilizada por el sistema para realizar la busqueda de un registro determinado, a la
cual podemos acceder por medio del boton Consulta o pulsando la tecla F5. Una vez
desplegada dicha ventana, se podran ordenar los datos visualizados a eleccién (orden
alfabético, numérico, etc), de manera que la busqueda y eleccion de los registros se realice
de la manera mas rapida y efectiva.

Ejemplo, busqueda de un Articulo desde:
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1. Presionar el botén Consulta, con lo cual se desplegara la ventana de busqueda, en la
cual se podran visualizar los Articulos cargados del sistema en la grilla.

2. Hacer doble clic sobre los campos de la ficha (codigo, descripcidn, etc) para elegir
el orden de busqueda.

3. Ingresar en la lista desplegable el valor para la busqueda, posesionandose de esta
manera en el primer registro que coincida con el dato ingresado. De la misma manera
utilizando el mouse y haciendo uso de las barras de desplazamiento podemos
seleccionar de la grilla un registro, con lo cual en la ficha se podrén ver todos los
datos del Articulo (en este caso en particular) que esté seleccionado en la grilla. Cada
vez que se seleccione un renglon de la misma, se podré observar que el codigo del
cliente seleccionado aparecera en el cuadro de texto cédigo.

4.  Una vez localizado el registro que se deseaba seleccionar se debera presionar el
botén Aceptar o hacer doble clic con el botdn izg. del mouse, con lo que los datos del
mismo podrén ser visualizado en pantalla en caso de haber ingresado por medio del
botén Consulta o bien se visualizara el codigo en el cuadro de texto donde se presiond
doble clic o Enter.

MENU PRINCIPAL

El sistema le brinda dos opciones para el uso del menu de Opciones, uno desplegable en la
parte superior de la pantalla, y una consola arbolada, en la parte derecha de la pantalla, el
usuario puede configurar el que sea de su agrado, ocultando el que no necesite.

Menu Desplegable (Superior)

@ ALFA GESTION - Sistemas de Administracién Empresaria

Archivos  Presupuestos  Orden de Trabajo  Orden de Produccién Compras  Ventas CajayBancos Stock Logistica Gestién Cc

B 5] () .
|5 Recuerde que solamente vera las

opciones que fueron habilitadas
desde el proceso de seguridad,
por el administrador del sistema.

Maestros
Tablas
Precios
Seguridad

Interfaces

Reportes

B Propiedades
o Salir

Menu Consola (Arbolado)

@ ALFA GESTION - Sistemas de Administracion Empresaria

Archivos Presupuestos Orden de Trabajo  Orden de Produccién Compras Ventas CajayBancos Stock Logistica Gestior

g 2000 000COR0

W Favoritos '0 Favoritos [E] archivos X || ©
& Archivos

Q Presupuestos

Orden de Trabaio

[i Orden de Produccién

@ Compras ' Recuerde gque solamente vera las

D Ventas 1 opciones que fueron habilitadas desde
P ‘ el proceso de seguridad, por el
administrador del sistema.

d_ Stock
B3 Loaistica
E% Gestion Contable

& Utilidades

ALFA NET PLUS

Soluciones Informaticas
consultas a:
asistencia(@alfagestion.com.ar
Tel 011-6091-9258
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Configuracion del Menu a Utilizar

Desde el Menu Archivo, Propiedades,
se accede a la pantalla que se muestra
como ejemplo, aqui vemos las 2
opciones inferiores, donde se
configura el mend que desea ocultar
(Consola Arbolada o Barra
Desplegable)

Propiedades de la Consola

3 0

Barras de Herramientas utilizadas por el sistema

Barra de Herramientas para los procesos de Actualizaciones (Altas/Bajas y
Modificaciones)

D@ e eoaE®BO

{ Muevo Barrar Reporte  Consultbar Planilla Cancelar Grabar Cerrar
| | larill | b
Botones Funciones.
D E3: Activa proceso de Altas.
Muewa
ﬁ F10: Activa proceso de Bajas/Anulaciones.
Barrar
= F4: Activa proceso de Reportes.
Reporte
@ E5: Activa proceso de Consulta.
Consulkar
E6: Activa proceso de Planilla de Datos.
Planilla
« Esc: Activa Cancelacion de campo editado.
Cancelar
n - =7
= F2:Activa proceso de Grabacion.

o
=
1]
(m
1]
=
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d) Esc: Cierra la Ventana actual.

Cerrar

Barra de Herramientas para los procesos de Reportes

2 ® @ 2 O

: Partalla Impresora Consultar Mensaje  Cerrar

Botones Funciones.

E7:Activa proceso de Consulta Reportes. Al
ju- generar un Reporte por pantalla podremos
Panitalla realizar funciones:

ﬁ E8:Activa proceso de Reportes, enviando los

listados directamente a la Impresora.

Impresara

@ E5:Activa proceso de Consulta.
Consulkar

ﬂ Envia el Reporte por eMail o WhatsApp
Mensaje

d) Esc: Cierra la Ventana actual.

Cetrar

Barra de Herramientas del Reporte por Pantalla

M 4 | ) ] N] = | Permiten el desplazamiento por las hojas del Reporte.
'_@; Permite la impresion del Reporte
|@| Permite la configuracion dela impresora.
@J Permite exportar el Reporte generando otro archivo.
1o Permite definir visualizar el reporte especificando el zoom.

ﬁ] Permite realizar Busquedas.

Al realizar una Busqueda, tenemos que definir el parametro de bdsqueda. Por ejemplo dentro
del reporte se desea ubicar al Legajo con apellido Pérez , debemos ingresarla en la ventana y

luego hacer clic en ;@J aparece sefalizada la busqueda.

CONFIGURACION DEL SISTEMA
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Se accede desde el menu Utilidades, Configuracion del sistema. Las 2 opciones principales que
debe configurar, son las siguientes:

“’. Configuracién deISistma

Panm.f.fal Chros Pardmsamsl Rspcmsl Sggundadl Ariculas
Empresa | Gesticn Condable | C’ompmsl Vm!asl Cajay Bancos
 Datos de la Empresa

Seleccionando la solapa EMPRESA, puede
R}Abmdstgﬂcwl Emdi.m'casl Tmbajostgmmdasl i
Stock| st | Gdewsd T cambiar los datos de su empresa, esta

Poinsocd  [UENPREGRSA] ¢ informacion aparecera luego en todos los

Calle: |Enmp\star - . " -

- B P [ Dessieis [ ] listados, libros de iva y pantallas del sistema.
CP: Joooo Lecalded: [Completar 3

Telefono - P'W‘"CH-lEUENDS AIRES Pais: |AHI3ENT\NA

Condicion de VA h_ ¥ Agente de Fetencicn LOS datos para el acceso WEB dEbe

CUIT. 00-00000000-0 Codigo Fiscal N° l— Nig. Ing. Brutos l— .. . R

Registio enla | G, [208.0ERD 116-DE 50 Ihsp. General de Justicia Sollcltarlo envlando un E'mall a

Registo S8GPws [ Secietaia de Agiculiura Ganaderia, Pesca y Almentacion

Unidad de Negocio: [y Terminal Punto de Yenta: Sucursal

Datos para el Acceso WEB

asistencia@alfagestion.com.ar

Usuario: | Elavsl e-mail respuesta: |
Aceptar LCancelar |
|
R . 4 En la solapa RUBRO DE NEGOCIO, puede
FErmpresa | Gosticin Contable | C’ampmsl mel Cajay Bencos | Stock | Frequpuesia | Crdenes de Tmba)al
Fantalla| Ovas Parimetios | Reportes| Sequrided| Artculos | Rubro de Negorio | Evadisteas | Trabajes Programadas | habilitar las Opciones para el rubro

M. I i | tipo d 7
ettt G B ). RESTAURANT (bares, cafés, etc..) este
™ Madereras, carpinterias, (O ptimizacion de Cortes)

™ Casade iepuestos, ferreterias, etc... [Sincionizacion de Precios] hab i I ita I a 0 pC i (’) n Co ntro I de m esaS . Tam b i é n
™ Aplicar configuracion RETAIL [” Aplicar configuracion MADERERA. puede habi I itar Ia OpCién Opti m i Za.dor de

. . = Canfiguracian Maderera, . . .

I" Modalidad Transporte do Combusthles. | | i g it praPi Custe. ..o || COIEES para madereras o Sincronizacion de
I Modalidad Transpante » Logistica Uridad de Medida para Metra Lineal. . d t f t ,

Uridad de Medida para Metio Cuadrado.........coocecvoeecieniee o preClOS para Casas e repues OS y erre er|aS 0

Habilitar Modalidad AERD-TALLERES 7 | Unidad Fisica de las Magderas. ...l - - -

" SERVICIOS DE REPARACION. Ui i o Pl . || empresas que manejen gran cantidad e listas
¥ Aplicar configuracién Personalizada Coeficiente de conversidn de Metios Lineales a Pies Cuadrados...... H

Coeficiente de conversidn de Metios Cuadiados a Pies Cuadrados... de p rec I OS

Cogficiente de conversidn de Metios Lineales a Metios Cuadrados...

Aceptar | LCancelar | |-

ARCHIVOS MAESTROS

Videos para el manejo de Archivos Maestros de clientes, Proveedores,

o e Pl Ver Video articulos precios y mas...
- https://youtu.be/6Hnk611OMTY (PARTE 1)
o https://youtu.be/Me08yidZOjA (PARTE 2)

ALTA DE PROVEEDORES

Se accede desde el menu Archivos, Maestros, Proveedores. A continuacién se muestra una
pantalla ejemplo de la Carga de Proveedores, junto con una descripcion de sus datos mas
relevantes.
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Para ingresar un nuevo
proveedor, se pulsa F3 o hacer
clic en el boton nuevos, el

e s

[j ﬂr Rap?rte Cﬁr Pa Caﬁr GE O a 5 m ik e aUtométicamente (Se

Larga de Datos I Condiciones ] Saldos 1 Notas 1 Alerts I Cptes-Automaticos 1 recom i enda aceptar este

Proveedor | 711010117 AGROCOM 5 A [BAZ4R] Adli 1A

Cortacto [AGROCOM 5.4 [BAZAR) Cédigo Dpcional [AGRO Co_d | gO) , tam b I,en_ puede

LR » . o \ asignarle un cdédigo en forma

gof:l Postal |B1g52Eh Localidad |BURZACO (4B) Provincia | 2 manual pero respetando Ia

- col [ao0oaan configuracién general del

EMal  [s@mailcom ﬂ Web [www placasur.com.ar S | stema

?sjr;dD:i e } Nimera: 95-93595395-5

bl otivo [Eumpra 1 Imputacion ] 1210

Feteante Eompras voes No todos los datos son

(Observaciones ] Mostrar las observaciones en la carga de comprobantes Ob I i g ato I i 0S , l:l n i cam ente I 0S
mas importante que identifican

Datos Generales | Mas Datos | Condicién de Compra | Datos de Contactos J Diocumentos Relacionados J a.l p roveedo r(n O m b res,

V1.0403__ Sre SERVER-ALF (Db ALFBNET | Uid Admiistrader 31/03/2021 domicil iO, condicion frente al
iva y cuita)

Otros de los datos Utiles que conviene ingresar, son, motivos de compra (permite posteriormente
emitir estadisticas por motivo de compras, gastos, etc....) y Condicion de Compra. Estos datos
son requeridos en la carga de comprobantes, si bien se pueden cambiar, el sistema propone los
cargados en esta ficha.

En la imagen anterior se destaca el icono AFIP, desde este icono se puede dar de alta en
forma automatica el proveedor, con solo su nimero de CUIT, ya que el sistema toma los
datos provistos por AFIP.

Vea también Operacion General, Barra de Herramientas.

Campo Descripcion

Cada proveedor forma parte del plan de Cuentas, por lo tanto debe
respetar la estructura de codificacion, segin *configuracién para
las cuentas titulo de Proveedores, todos comenzaran con el codigo
21101 (Proveedores) mas 4 digitos los cuales podran ser definidos
por el usuario

Cadigo Proveedor

(* Utilidades, configuracion del Sistema, Solapa Otros Parametros,
General - Cuenta titulo Proveedores)

Contacto Nombre del nuestro contacto dentro de la empresa.
Provincia *
Pais *
Condicion de IVA *
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Tipo de Documento *

Si en tipo, selecciond CUIT, el sistema validara que el nimero

Numero de Documento .
ingresado sea correcto.

Condicion de Compra
(solapa Condicion de
compra)

*, El codigo ingresado, serd tomado en cuenta en los proceso de
facturacion, pedidos, remitos, etc...

*, Ver Tabla de Motivos de Compra, y su relacion con las

Motivo de Compra . .
imputaciones contables.

*, Permite calificar a los proveedores, segun categoria definida en

Categoria de Proveedor Tablas de referencia.

Clase (solapa Condicion de Se debe ingresar 0, para utilizar el precio de costo.

compra)
Idem Motivo de Compra, Se refiere a la cuenta contable donde se
Imputacion imputaran los movimientos de este proveedor, en caso de
P informarse el motivo de compra y la imputacién, el sistema le dara
prioridad al cédigo de Imputacion.
% Descuento (solapa El % de descuento sera tomado en cuenta en los proceso de
Condicién de compra) facturacion, pedidos, remitos etc...

En caso de informarse este campo, se activa el control de créditos,
Limite de Crédito (solapa el sistema le informara el credito disponible o excedido del cliente.
Condicién de compra) (Los cheques no acreditados del cliente, forman parte del saldo,
restando crédito disponible.)

(*) Se habilita la opcién de Consulta, permitiendo seleccionar el
dato buscado.

La solapa Condiciones de compra/Descuentos nos permite definir maltiples descuentos, segun
la condicion de compra definida.

La solapa Condicion de Compra, nos permite informar que dato asociar por defecto, como ser
la condicion de compra, % de descuento, el % de descuento sera tomado en cuenta en los
proceso de facturacion, pedidos, remitos etc...La clase de precio por defecto o la lista de precio
asociada para realizar.

La solapa Saldos, nos muestra los dltimos 30 movimientos del proveedor.

La solapa Mas Datos, nos permite ingresar datos adicionales del proveedor

ALTA DE CLIENTES

Se accede desde el menu Archivos, Maestros, Clientes. A continuacion se muestra una pantalla
ejemplo de la Carga de Clientes, junto con una descripcion de sus datos mas relevantes.
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-~ il 1 B :
T & « = ==0F tmagen Para ingresar un nuevo
Borrar Reporte Planila Cancelar Grabar H
Larga de Datos ]ﬁaldus] Matas | aletts | CptesAutomaticos | [¥] CLIENTE SIN CLASIFICAR Cl!ente) se pu!sa F3 0 hacer
Cite (112010007 | |SERVICIOS TIPSA SA CBoouEste, clic en el boton nuevos, el
En:t::;: SERVICIOS TIPSA S. Cédign Opeionst SiStema |e asigna un Cédlgo
Cdbe Pt No[ [P Dpta automaticamente (se
Cod Postal Localidad Provincia -
Par PR ‘ recomienda aceptar este
Telefonos | 0000-0000 Cel | noo0-0000 ST -z
EMsl  sameicon 53| web cddigo), también puede
Cond. ce VA | — .. ] asignarle un codigo en forma
TpoDac:  F Numero: 99999939995
oo Vera | i L @] manual pero respetando la
oria DJL - -7
Vendedor gl Clsicacon : [swemmimie | configuracion general del
Obsarvaciones [] Mostrar las observaciones en la carga de comprobantes -
Petro| Hros SlStema
Datos Generales ‘ Mas Datosl Condicién de Venlel Datos de Contactos ] Documentos Relacionados I
W1.0.403 Srv: SERVER-ALF: Db: ALFANET Wid: &dministradar 131032021

No todos los datos son obligatorios, inicamente los mas importante que identifican al cliente
(nombres, domicilio, condicién frente al iva y cuita)

Otros de los datos Utiles que conviene ingresar, son los vendedores en caso de poseerlos, motivos

de venta y Condicion de Venta. Estos datos son requeridos en la carga de comprobantes, si bien
se pueden cambiar, el sistema propone los cargados en esta ficha

Vea también Operacion General, Barra de Herramientas.

Campo Descripcion

Cada cliente forma parte del plan de Cuentas, por lo tanto debe

respetar la estructura de codificacion, segun *configuracién para las

cuentas titulo de Clientes, todos comenzaran con el codigo 11201

Icédigo Cliente (Deudores por Venta) mas 4 digitos los cuales podran ser definidos
por el usuario

(* Utilidades, configuracion del Sistema, Solapa Otros Parametros,

General - Cuenta titulo Proveedores)

Contacto Nombre del nuestro contacto dentro de la empresa.
iProvincia *
‘Pals *
(Condicién de IVA *
Tipo de Documento *

Si en tipo, selecciono CUIT, el sistema validara que el nimero

Numero de Documento .
ingresado sea correcto.

*, Ver Tabla de Motivos de Venta, y su relacion con las

Motivo de Venta . .
imputaciones contables.

*, Permite calificar a los clientes, segun categoria definida en

§Categor|a de Cliente Tablas de referencia.
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\Vendedor *, Segun Archivo maestro de Vendedores

*, El codigo ingresado, serd tomado en cuenta en los proceso de

(Condicion de venta facturacion, pedidos, remitos, etc...

Se debe ingresar un Valor entre 1 y 8, correspondiente a las 8
posibles clases de precios basicos. (Recuerde que se pueden definir

clase . ) . g ;
un sin numero de listas de precios, por omision el sistema tomas las
5 primeras.)
idem Motivo de Venta, Se refiere a la cuenta contable donde se
. imputaran los movimientos de este cliente, en caso de informarse el
Imputacion

motivo de venta y la imputacion, el sistema le dara prioridad al
cddigo de Imputacion.

En caso de informarse este campo, se activa el control de créditos,
el sistema le informara el crédito disponible o excedido del cliente.
(Los cheques no acreditados del cliente, forman parte del saldo,
restando crédito disponible.)

Limite de Crédito

(*) Se habilita la opcion de Consulta, permitiendo seleccionar el
dato buscado.

La solapa Saldos, nos muestra los ultimos 30 movimientos del cliente.

Solapa Condicidn de Venta, nos permite informar que dato asociar por defecto, como ser la
condicion de venta, % de descuento, el % de descuento sera tomado en cuenta en los proceso de
facturacion, pedidos, remitos etc...La clase de precio por defecto o la lista de precio asociada
|para realizar.

La solapa Mas Datos, nos permite ingresar datos adicionales del cliente (Percepcion IVA,
Percepcion 1.B)

La solapa Alertas nos permite agregar informacion adicional al momento de realizar alguna
consulta con el cliente en particular. Al grabar el mensaje y dejarlo en estado activo el sistema al
realizar alguna consulta, ejemplo: facturacién, al traer los datos del cliente a su vez muestra un
|mensaje en pantalla del texto grabado.

Nota: Se puede agregar tantos mensajes como se desee, solo que un mensaje de alerta puede
estar activo.
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@ Cliente | Cliente Eventual x

CUIT/ DN |99_99999999_5 | [F7] Obtener Datos AFIP

El boton Verificador Afip, N0S | nomere  [Gruiea. stumms sianca canoenes |
permite conectar a la paginade la |rmasa | |
|

|

afip, con el cuita del cliente o Domicilio [z

proveedor y obtener sus datos localidad  [aURZACO (28] | |
(pasarlos directamente a la ficha | cedieoprow 2 | -
del cliente sin necesidad de Cond. de [VA: RESPONSABLEINSCRIPTO
ingresarlo manualmente) y/o | ™ comsianca
imprimir el comprobante T
‘ [F2] Aceptar ‘ ‘ [F5] Cansultar ‘ ‘ [ESC] Cancelar

ALTA DE ARTICULOS

Se accede desde el mena Archivos, Maestros, Articulos. A continuacion, se muestra una pantalla
ejemplo de la Carga de Articulos, junto con una descripcion de sus datos mas relevantes.

Maestro de Articulos

Vet Imagenes

BarCode
‘OnLine

Buscar
Abrir

[ Blsoaenioe

Borrar

Descargar

| AnSimdares | | Unidades de Medida |{  Aumento Global
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ﬁ Maestro de Articulos

HLEP O

Mugvo  Borrar Reports Consufar Pianila  Cancelar  Grabar

Datoz Generalesl Qbservaciones] Datos] Listas 1 1nsumos] Elanilla] [ Mantener valores

futiculos — rf;j 3

Alfa Gestion Comercial

La carga de articulos posee multiples datos
Xy forma_s de ingresarlos, si bien no es
- necesario completarlog todos, el sistema da
S g posibilidad de trabajar con todos ellos o

solamente con los datos béasicos, para
comenzar a utilizar el sistema

Descripoidn; |

Abreviads: Presentacion
Proveedor:

[EEEEY

Codigo Proveedar:

rapidamente.

SSLBHET) SONT

Los datos basicos y obligatorios son:
Cadigo, descripcion y unidad de medida.

Descripcion

Articulos

Caodigo que identifica el producto, puede contener hasta un
maximo de 25 caracteres alfanuméricos, para su correcto
ordenamiento, el sistema se encarga de alinear el cédigo a la
derecha si utiliza caracteres numéricos, y a la izquierda en caso
de alfanumericos.

Descripcion

Descripcion o detalle del articulo.

Abreviada

Descripcion o detalle en forma abreviada o resumida.

Presentacion

Proveedor

Opcional, Cadigo del proveedor del producto

Codigo Proveedor

Es el cédigo de articulo que utiliza el proveedor

Marca

Marca asociada segun tabla de referencia

Unidad de medida

Unidad de Medida con la que regularmente se mide al producto,
este codigo puede variar en el momento de la carga de datos.
(Recuerde que el sistema opera multiples unidades de medida)

Rubro *, Dato obligatorio, debe pertenecer a un rubro.
Familia Familia asociada segun tabla de familias
Stock Minimo Representa la cantidad minima que puede tener. Util para

controlar stock.

Stock Maximo

Le permite generar 6rdenes de compra automaticamente y
recibir avisos en el caso de faltantes de stock.

Costo (Solapa Precios)

Costo del producto, este puede variar automaticamente durante
el ingreso del producto por medio de Remitos o Facturas de
compra.

Impuestos (Solapa Precios)

Importe correspondiente a los impuestos internos

Precios)

Politica de precios (Solapa

*, Ver tablas de referencias. Le permite definir los distintos
porcentajes de variacion de precios entre el costo y las clases de
precio 1 a 8.

Precios)

Alicuota de IVA (Solapa

Representa que alicuota tendra el producto
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Mantener valores al Grabar (especialmente util en el caso de
cargar productos con similares caracteristicas, el sistema no
limpia la pantalla al grabar, permitiéndole modificar solamente
lo necesario.)

No incluir en listados (Marcar esta opcion en caso de productos dados de baja, si un producto

tuvo movimientos, el sistema no permite darlo de baja fisicamente, pero si anularlo de los

listados)

Es Exento (Marcar esta opci6n en caso de productos exentos de IVA)

SERIE (Marcar esta opcion para que el sistema solicite el numero de serie en los ingresos y
egresos del producto)

LOTE (Marcar esta opcion para que el sistema solicite el numero de lote en los ingresos y
egresos del producto)

(*) Se habilita la opcién de Consulta, permitiendo seleccionar
el dato buscado.

Solapa Precios

# Sanictny Ao Articiiloy g El sistema posee varas formas de ingresar los

s, precios, aqui se muestra el ingreso de precios
E ¢ ﬁ con una configuracion tipica.

Datos Genetalesl _U_bservaciones] Datos] Listas de F'recios] lnsumos] [™ Mantener valores

Costo: [z7a7s55 Utiidad (Mark UP) 9.9998 Pl

Descuentos%. [0 1o o o o PHOVEEDOR 3 - -z

i F’ID:IFDJ_ oo o (s o Campo  Descripcion

s  E— \SIEE?EU [21.13m1 88582 | & c del d d

e e iy | | 5 os_to el pro _ucto, este puede
Poica de Precios [ SUGERIDD oo oo B~ variar automaticamente durante el
Posto e joooo__Jooumo | & 510 ingreso del producto por medio de
Alicuota de IVA ’21— DEF.CONSUMIDOR |0.0000 |g.gggg Fi’ " d

i Moeds  [$ v| & Remitos o Facturas de compra.

; = .
Ohsanveciones | - Importe correspondiente a los
Categoria: g |mpueStOS - -
c) impuestos internos
* .

| Todos los precios informados incluyen IVA ! Ve_r tabIaS (_je refer_.en_CIaS' Le
Administrador Unidades de Medida Aumento Global Politlca permlte (_jeflnlr Ios_ dl?'ilntos
vi1naw? Cror NEMIICER.QC Nk Al FANMET 1lid: Adrainichesdar naM29007 de preCioS porcentaj eS de Var|a0|0n de

precios entre el costo y las clases
de precio 1 a 5.
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{44 Articulos b4
Pulse ESC para cerrar esta pantalla. \‘ X
_ HE
e e pradocts este exta e pamecto 1 Rt uniaady ores poeden o omormien 1% IR N ™ Rl BARCODE
Codigo de Barras YIS . — Planilla’ Cancelar Grabar Cerrar OMLIME
I | | istas | Lnsumusl Elamllal ¥ Mantener valores
Descripeidn COMJ. CAEST.WARON T 1/4 - 456 ‘ | : g S
Alicuota de [Va...... |—21 4 I Exento de v [F7] Obtener de Base Maestra | Una OpCién muy '.,jtil Si Utiliza CédigOS de
ot [ uiwd[ % cede= [ barra, es el boton Barcode On-line, en la
Piecode verla... | pantalla anterior. Esta opcion le permite
Uriedlfedds I JukiDaD obtener en forma automatica el nombre del
Rubro: | 633 |TEXTIL , . .
Marca (oo [FRSTeC articulo, rubro, marca y unidad de medida,
facilitando enormemente la carga inicial de
s 0ados, ya que solamente tendra que ingresar

el costo y precio de venta.

[F2] Grabar | [F5] Consultar | [ESC] Cancelar |

VENTAS

Puede ver un tutorial de la instalacion en video, requiere conexion a
internet.
https://youtu.be/z8s1defuHtM

Ver Video

Las 5 principales opciones que debe conocer son:
1) Carga de comprobantes
2) Cobranzas
3) Anulacion de Comprobantes
4) Reportes de Ventas
5) Reporte Libro de iva Ventas

CARGA DE COMPROBANTES

Se accede desde el mena Ventas, Carga de Comprobantes.

Como primer paso se debe elegir el tipo de comprobante. Luego el Cliente (Recuerde que puede
consultar con F5) luego ya puede comenzar a cargar Articulos, servicios u otros conceptos.
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# Carga de Comprobantes FACTURA

Operadones Consultas  Pendientes
@ |Fanl.ua T FC |-' Cuerta (112010001 | | Consumidor Final
Mrac 0007 oooozo3e |6 BARRIO USINA 16
CoraL et gy | 8430 |CERRO RADAL [
' = 3 0 |
Fecha F1/03/2021 =
CondVenta:  [7 c Vencimierto |31/03/2021 % Recargo 0
: ontade
g Molivo 1 | Ventas Varias Clase L ;
* Lista j Deposito 1
Yendedar, 1 Fendador Uno Imputacion :l e & =,
Cancelar : 1 Adic: 1
T Observaciones =
1E: Destino:
= | |
Grabar
O Descripcién |UD [Cant. |Importe | TOTAL [ v |Impuestos | BLPq | Cod Praveedor
: PaM LACTAL 1 1 86520 86,52 pa | 0 2
I'."f ﬁ} SOPA CREMA DE ZaNaHORLA Und 1 865 8.5 21 0 0
: Sopa de zuchinni 1 1 266 2,66 21 o 01
i & Sopa de papa y verdeo 1 1 10,46 10.45 21 a ]
@ sopa crema de champignones 1 1 1368 13.68 P | 0 0
Sopa de pollo 1 1 B85 8.65 21 0 0
£ w Sopa crema de lentejas 1 1 865 3,65 21 0 0
Sopa de esparagos 1 1 865 8.65 | 0 0
Ly
10
I 1info [5783875262270 f¥arios | i |
g v _Senicios  Ariiculos | Otros Conceptos | Tamf:mdorl [ Lote  [¥|CodBara [ |Marca |
BNl PAN LACTA| [ {4793
|Item3_3 [Uds: 8 M3: 0.00 [BL:2.10 [KG:0.00 [ Steck: 200
W 101E72 Srv: SERVER-aLF Db ALFANET Uid: Administrador | 1 CA0s RO | 31/03/2021

Los botones de la parte inferior izquierda permiten generar Facturas de Remitos; Facturas
de Presupuestos o Facturas de Ordenes de Trabajo.

Las Solapas Indican las opciones de Facturacion, entre ellas estan:

Servicios Prestados: Consta de un codigo de Servicio, una cantidad, generalmente horas, y el
Importe.

Materiales Utilizados/Productos o Articulos: EI nombre de esta solapa se define por
Configuracion, en esta solapa se ingresan los articulos a facturar, con sus respectivas cantidades,
precios y unidad de medida, el sistema detecta si corresponde solicitar el numero de Serio, y/o
Lote.

Conceptos Varios: Permite ingresar texto libre en la factura, segin configuracion también es
posible valorizar estos conceptos varios.

Totalizador: Muestra el Total de Items, suma de cantidades y subtotales agrupados por Rubros.

IMPORTANTE: Al aceptar la factura podemos ver el cuadro titulado TOTALES (Ver figura)
donde podemos definir, aparte de descuentos, recargos y demas, el tipo de pago, Cuenta
Corriente o Contado
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e Totales

Servicios . 0.0
Articulos 122.25
Owo: Conceplo: o608
Parcial | 122.25
Desenento % | E' | [[[||:|| 122,25
Neta Gravads . 122.25
Nete No Gravads 0.00
Alicuoa IVA % | 2100 2567
Alicuota IVA Recarge (R.Ne Inzc.) 5% | 0 0.00
Impusses Intermes ' 0 |:||:|| ' .00
Percepeion IVA .00
Percepeion Ingrezos Brute: | 0.o0
TOTAL 147.92
[ [F2] Aceptas | | [ESC]Cancelar |
Totales | Carga de Medios de pago |

Campo

Cliente

Letra

Fecha

Condicion de
Venta

Motivo

Precios
Vendedor
Servicios

Cadigo

Detalle Observaciones

Automaticamente el sistema devuelve los
datos del cliente (entre otros

Cadigo del cliente DOMICILIO, TIPO DE DOCUMENTO,
NRO, CONDICION DE IVA, NRO DE
COMPROBANTE, etc.).

A-B-C - E- R 0 X dependiendo el Letra del comprobante

comprobante
Se pueden definir distintos tipos de
condiciones de venta. Por ejemplo: La
condicion de venta N° 1 es Venta de
Contado

Cadigo del motivo de Compras, Motivo de comprobante, Se puede

funciona igual a imputacion, en caso consultar las tablas de motivos, los cuales
de informar este ultimo sera tomado se definen desde ARCHIVOS,
en cuenta ABM/Tablas, Motivos.

Tipo de precio (Es obligatorio) delab
Cadigo de vendedor (No obligatorio)

Este cddigo es definido en Archivos

Cadigo del Servicio Maestros, tareas.
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Importe
Avrticulos
Al ingresar el codigo de articulo el
Caodigo de Puede realizar una consulta sistema trae los datos correspondientes al
Articulo. ‘ mismo, y el precio, de acuerdo a la clase
de precio seleccionado.
Cantidad Cantidad a Facturar Cantidad a Facturar
Importe
Otros Conceptos
Detalle Texto Libre
Importe
COBRANZAS

Se accede desde el menu Ventas,
Cobranzas

: .
ISOE\EON 1€ i Pasos a Seguir:

oo binan) o] 9 1) Debe ingresar el Cadigo del
60D oo S siote : weiowd woed | Cliente, pudiendo consultar los
e o i s S . mismos con el botdn de consulta.

2) Ingresar la Fecha del recibo

3) Ingresar el Numero de Recibo

4) Ingresar la Fecha

5) Seleccionar los comprobantes a
Cobrar

Desde la solapa Medios de pago.

6) Discriminar el Importe en
: Efectivo y/o Cheque u otros medios
Concepls [ o Consuridos o de pago definido en el Plan de
e dermoimmemdesmmpestesee || Cuentas, puede consultarlo con la
ot st — o oS o a1 srchle)s e i e tecla F5 o haciendo clic sobre el
icono correspondiente...

112010001 onsumidor Final

7) De ser necesario, ingresar las
retenciones correspondientes.

NOTA: En caso de ser un
adelanto/anticipo, 0 un pago que no
afecta ningn comprobante, bastara
con pulsar el boton ACEPTAR, el
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sistema le pedira que confirme si lo
que esta ingresando es un anticipo

ANULACION DE COMPROBANTES

Se accede desde el mend Ventas, Anulaciéon de comprobantes.

1) Seleccionar el tipo de Comprobante a anular.
2) Ingresar el numero de Comprobante, puede consultarlo con la tecla F5.
3) El sistema muestra los datos del Mismo, pulsar ACEPTAR para grabar la anulacion.

ATENCION: Una vez confirmada la anulacion de un movimiento no se puede volver a recuperar,
quedaré.registrada su anulacion, el usuario responsable, terminal utilizada, fecha y hora

E‘ i:—-,; = Anulacion de Comprobantes - Gestion Ventas f:;:i \
. y
D m ' @ . « Consultar Comprobantes ]
g O [
Husvo Reporte  Consultsr  Planile  Cariceiar
Compuabante | ACTURAS 4 NedeCoe ooon [oo00a033 |8 ||

- 15/03/2021 Vencimiento: 15/03/20 m

Cliente : 112010001 / Consumidor Final

Domicilio
Cond. IVA

: BARRIO USINA CERRO RADAL

Lista Precic :

3

v

Insumos - Materiales Utilizados
UD Cant

Exento de VA ]
TOTAL IV,
53.36

Articulos Descripcidn Importe

53.36

1 AGLOMERADO CEDRILLO 25MM 27507 1

REPORTES DE VENTAS

Cuenta Corriente: Permite analizar la cuenta corriente de un cliente, por orden cronolégico. (
Cuenta Corriente Resumido: El sistema presenta todos los comprobantes a cobrar, por cliente.

Cuenta Corriente Analitico: Permite analizar la cuenta corriente de un cliente, por
comprobante, esto es: analizar como fue pagada una factura, débito, etc.

Saldos: El sistema presenta un resumen de las cuentas a cobrar, presentando el Cliente y su saldo
correspondiente.

Saldos Control de Crédito: El sistema presenta un resumen de las cuentas a cobrar, y el crédito
disponible, segun limite establecido.

Detalle de Ventas: Emite un reporte de las ventas realizadas, con el subtotal diario.
Detalle de cobranzas: idem anterior, pero de cobranzas realizadas.
Proyeccion de Cobranzas: Con control de comprobantes vencidos y a vencer.
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0 - Centro de Distibucion (D
- PRINCIPAL
- LOCAL BARILOCHE -QL
- LOCAL SAN MARTIN DE

Seleccionar || Deseleccionar

REPORTE LIBRO DE IVA VENTAS

Se accede desde el menua Ventas, Reporte Libro de iva Ventas.

Contiene toda la informacion de comprobantes de compras, facturas, débitos y créditos, listo para
ser presentado ante la DGI

Retenciones/Percepciones Sufridaz

@ Reporte de Libro de VA, Ventas >
Orden

&3l
¢ Fecha+TC + Mo + Lebra

Mes: ISeptiemI:ure ;I L | P " Fecha + MNra + Letra
Fecha desde: IEI'I /0942018 hasta |3EI.-’EIE.-"2EI‘IB = Mro de Comprobante

NHumerar a partir de la Pagina: I I Comprob. B/CAX Consolidada
Unidad de Hegocio: I [~ SoloTotales

Puntos de Venta: I [~ Intalizado por Puntos de Yenta

ECIIECLIR e I[TDdDS] LI [T Solo encabezado para Rubricar. F'aginas:l

[~ Sobre hojas rubricadas [sin encabezada)

[%.1.0103 | Srv: SERVIDOR | Db ALFANET | Uid: Administradar |1 CAJA princips | 1940942018

COMPRAS
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Las 5 principales opciones que debe conocer son:

1) Carga de comprobantes

2) Pagos
3) Anulacion de Comprobantes

4) Reportes de Compras

5) Reporte Libro de iva Compras

CARGA DE COMPROBANTES

Se accede desde el ment Compras, Carga de comprobantes.

Como primer paso se debe elegir el tipo de comprobante.

Los botones de la parte inferior izquierda permiten generar Facturas de Remitos; Facturas
de Presupuestos o Facturas de Ordenes de Trabajo.

Las Solapas Indican las opciones de Facturacion, entre ellas estan:

Servicios Prestados: Consta de un codigo de Servicio, una cantidad, generalmente horas, y el
Importe.

Materiales Utilizados/Productos o Articulos: EI nombre de esta solapa se define por
Configuracion, en esta solapa se ingresan los articulos a facturar, con sus respectivas cantidades,
precios y unidad de medida, el sistema detecta si corresponde solicitar el numero de Serio, y/o
Lote.

Conceptos Varios: Permite ingresar texto libre en la factura, segin configuracion también es
posible valorizar estos conceptos varios.

IMPORTANTE: Al aceptar la factura podemos ver el cuadro titulado TOTALES (Ver figura)
donde podemos definir, aparte de descuentos, recargos y demas, el tipo de pago, Cuenta Corriente

0 Contado
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¥ Carga de Comprobantes de Compras
Factuta |5 211010001 Cambiar U Negocio ]| 1 [ Lote || -
@; FRIGORIFICO CALCHAQUI PROD.7 SAJ|L---. ICAPITAL
Corig 1 1 0000-0000
sl 1 3 99-93939399-5
’ 0001 | 00000325 |4
-4 31/03/2021 31/03/2021 15/04/2021
1 2 |
Cancelar 0
m 1 Despacho | |5
=
Grabar
| Articulos Descripcidn UD |Cant. |Importe TOTAL VA Impuestos | BI/Pq | Cod.Proveedor
1 PAN LACTAL 1 1.00 £5.00 £5 21 0 05
Cerrar ‘
= 9789875262270 [V arios (20210430) 1 1507200
Campo Detalle Observaciones
Automaticamente el sistema devuelve los
) datos del cliente (entre otros DOMICILIO,
Cliente Cadigo del cliente TIPO DE DOCUMENTO, NRO,
CONDICION DE IVA, NRO DE
COMPROBANTE, etc).
Letra A-B-C-E-RoX Letra del comprobante
dependiendo el comprobante
Fecha
L Se pueden definir distintos tipos de
Condicién de . emolo:
Compra cond!c!gnes de venta. Por ejemplo: La
condicion de venta N° 1 es Venta de Contado
Cadigo del motivo de
Compras, funciona igual a Motivo de comprobante, Se puede consultar
Motivo imputacion, en caso de las tablas de motivos, los cuales se definen
informar este ultimo seré desde ARCHIVOS, ABM/Tablas, Motivos.
tomado en cuenta
Precios Tipo de precio (Es obligatorio)de 1 a 8
Vendedor CO(_jlgo d_e vendedor (No
obligatorio)
Servicios
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Este codigo es definido en Archivos

Cadigo Cadigo del Servicio Maestros, tareas.

Importe

Articulos

Al ingresar el codigo de articulo el sistema
trae los datos correspondientes al mismo, y el
precio, de acuerdo a la clase de precio
seleccionado.

Cadigo de Articulo. Puede realizar una consulta.

Cantidad Cantidad a Facturar Cantidad a Facturar
Importe

Otros Conceptos

Detalle Texto Libre

Importe

Pago a Proveedores
Se accede desde el menv

Compras, Pagos.

Pasos a Seguir:

1) Debe ingresar el Codigo
e Saldo del Cliente, pudiendo

00000025 | A, 1 3 .

00000025 | A1 | E consultar los mismos con el

00000255 | A! 1

000011 AT 72 - E botdn de consulta.

| 00026666 | A

2) Ingresar la Fecha del
recibo

3) Ingresar el Numero de
Recibo

4) Ingresar la Fecha

5) Seleccionar los
comprobantes a Cobrar

Desde la solapa Medios de
pago

6) Discriminar el Importe en
Efectivo y/o Cheque u otros
medios de pago definido en
el Plan de Cuentas, puede
consultarlo con la tecla F5 o
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haciendo clic sobre el icono

correspondiente...
 [211010001 | FRIGORIFICO CALCHAQUI PROD.7 S A oo Jovome2[< || 7) De ser necesario, ingresar
5 las retenciones
'ago: FRIGORIFICO CALCHAQUI PROD.7 S.A. COffESpondlentes
Medios &-P!pnlhmlneionzdo Al?icipot, l:r‘uﬂn:c : _,
Co G Jos adepostr | 1 |DEUTSCHERMNK o | 25| TouSramz] 0] o NOTA: En caso de ser un
nticipos de Clientes | | | | | .
S — s 2 adelanto/anticipo, o un pago

que no afecta ningdn
e comprobante, bastara con
RCACTAPECIT A —— pulsar el botén ACEPTAR,
el sistema le pedira que
confirme si lo que esta
ingresando es un anticipo

Si deja marcado el botén Mensaje, al grabar el sistema enviara un eMail o WhatsApp al
proveedor, con el recibo, segun configuraciéon previa

ANULACION DE COMPROBANTES

Se accede desde el ment Compras, Anulaciéon de comprobantes.

e o e 1) Seleccionar el tipo de

Comprobante a anular.

2) Ingresar el numero de
Comprobante, puede
consultarlo con la tecla

: 15/03/2021 Vencimiento: 15/03/2021 F5
: 211010001 / FRIGORIFICO CALCHAQUI PROD.7 S.A. *
: L==== . CAPITAL

1

TOTAL Iia
|

REPORTES DE COMPRAS

[Guia de implementacion rapida] Pagina 28



Alfa Gestion Comercial

f Reportes de Compras 7;8 ¥
) ; i
0o s @& o == gl ‘
Pantalla Impresora Consubar cicoc  Cerrar + Tipo de Reporte ‘
@ .
‘ Ejercicia | {_JPor Urided de Negosia ‘
Cuent " Por Ui . ) 2 -LOCAL BARILOCHE -OL
: m‘“ | 'L“::; I -, ) 3 -LDCAL SAM MARTIN DE ‘
L 3070472013 )
Cond Vta. Hasta
iy fi O Salds: | Por Uridad de Negocio |
Zona. Hasta
Seleccionar | Deseleccionar ‘
[ incluir Remitos Sin Facturar L] Cotte por Cuenta
= Compias ) Orden Alfabsfico
(] Ver Detalle del Comprobante
() Resumen de Compraz ‘
O Detalis ds Congras. O Detalls ds Retsneionss
WﬂﬁéD o » () Notas de Credito Pendiente: |
Impoatt lodos. Et Desale e Pages
: e Importe cero (Anul o) = . ‘
(JIneluir Resumen al pie de P3gina O Proyeceion de Pago:
[ Incluir Notas de Crédio Pendientes (O Proyeccion de Pagos Recumido
() Exeluii MOPE Conciiadas ‘

V10306 Siv: SERVER-ALF Db ALFANET | Uid: Administrador |1 CAJA UNO [31/03/2021 |

REPORTE LIBRO DE IVA COMPRAS

& Reporte de Libro de VA Compras x

=1

Mes:

Retenciones/Percepciones Sufridas ‘

Orden

@+ Fecha+TC + Mo+ Letra
" Fecha + Nro + Letra

" Mro de Comprobante

|Sapliemhre j Afio: [2016
Fecha desde: [01/03/2018 hasta |30/03/2018

Mumerar a partir de la Pagina:
Unidad de Megocio:

[~ SolaTotales

[ Incluir CAl y Vencimiznto
[ Solo encabezado para Rubricar. Paginas:

[ Sobre hojas rubricadas [sin encabezado)

I Incluir Centra de Costa
[ Percepcion de Ingresos Brutos

W.1.0103 | Sre: SERVIDOR-w | Db: ALFANET Uid: Administrador | 1 CAJA principz | 13/03/2018

CAJA Y BANCOS

Cuenta Corriente: Permite analizar la
cuenta corriente de un cliente, por orden
cronoldgico.

Cuenta Corriente Resumido: El sistema
presenta todos los comprobantes a cobrar,
por cliente.

Cuenta Corriente Analitico: Permite
analizar la cuenta corriente de un cliente,
por comprobante, esto es: analizar como
fue pagada una factura, débito, etc.

Saldos: El sistema presenta un resumen de
las cuentas a cobrar, presentando el Cliente
y su saldo correspondiente.

Saldos Control de Crédito: El sistema
presenta un resumen de las cuentas a
cobrar, y el crédito disponible, segun limite
establecido.

Detalle de Compras: Emite un reporte de
las compras realizadas, con el subtotal
diario.

Detalle de Pagos: idem anterior, pero de
pagos realizados.

Proyeccién de Pagos: Con control de
comprobantes vencidos y a vencer.

Se accede desde el ment Compras, Reporte
Libro de IVA Compras.

Contiene toda la informacion de
comprobantes de compras, facturas, débitos y
créditos, listo para ser presentado ante la DGI.

Las 2 opciones principales son:

1) Carga de Movimientos de caja y bancos
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2) Reporte de Caja

MOVIMIENTOS DE CAJA Y BANCOS

Movimientes de Caja y Banco

Borrar Reporte  Consuliar  Pianila Cancelar Grabar

6

m || Consuka de cheques selectiva

Opciones

8 Debito Caia E] Fecha 31/02/2021
- e [Credito Caja[S] Comprobante COMEBERANTE BF (8
%1 Deposito de Cheques
- # DebitoBanco ] Numero 0001 | 00000052

Cala 11 rCalaunn i+

- # Ciedito Banco 5]

A Concepto
EJ Emizidn de Cheques

| Credito Caia [3)

Detalle de Movimientos: Credito Caja [S]

Cuenta Descripeian Banco
EF ] Caja Efectivo Pes

Descripcion

-89

Se Numero  Fecha

1 | TOTALIZADOR:

Importe Hs Imputacior Det. Ir
500 122070003 Aguas

W1.0113  [Srv: SERVERALF: | Db: ALFANET

[ Uid: Administrador |1 CAJALND  [31/03/2021

Se accede desde el mena Cajay
bancos, movimientos de Cajay
Bancos.

La mayoria de los movimientos de
caja y bancos se realiza por
cobranzas y/o pagos, esta opcion
esta para aquellos movimientos
fuera de esos circuitos.

Como primer paso debemos elegir
el tipo de Comprobante, las letras
que se encuentran al costado
derecho del tipo de comprobante,
especifican si es un comprobante de
entrada (E) o de salida (S)

Tipos de movimientos u operaciones que se pueden realizar desde esta opcién:

Debito Caja (E): Ingresos a Caja. Todas las cuentas habilitadas como medio de pago con el
atributo Cheque o Efectivo, se pueden utilizar en esta opcion.

Crédito Caja (S): Egresos de Caja. Todas las cuentas habilitadas como medio de pago con el

atributo Cheque o Efectivo, se puede utilizar en esta opcion.

Deposito de Cheques: Permite seleccionar uno o varios cheques en cartera e imputarlo a una
cuenta Banco. Para poder seleccionar varios cheques debe tener habilitada la opcion Consulta

selectiva.

Debito Banco (E): Ingresos al Banco. Permite cargar Ingresos a un banco, por ejemplo por un
aporte de socios, intereses ganados, deposito de efectivo, etc...

Crédito Banco (S): Egresos del Banco. Permite cargar egresos de un banco, por ejemplo, por

gastos bancarios, Retiros, etc....

Emision de cheques: Desde esta opcion se puede emitir un cheque propio por diversos motivos,

€coOmo Ser...

canje por efectivo o pago de sueldos... etc...

En todos los casos, se debe ingresar la cuenta, el importe y la imputacion. En el caso de cheques

deberé ingresarse los datos del mismo.

A tener en cuenta:

Al tratarse de un sistema base contable, todos los movimientos generan asientos, por lo que nos
permite registrar cualquier movimiento de caja por medio de un asiento contable, estas opciones
de caja y bancos estan habilitadas para facilitar la carga de datos a aquellos usuarios que no
posean conocimientos contables o no estén habilitados para realizar tareas contables.
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REPORTE DE CAJA

# Reporte de Cajas X Seaccede desde el menu Cajay
0 @ G Aplcarlantile = <] Bancos, Reporte de caja.

Fecha desde Unidad de Megocio... | ﬂ

Fecha Hasta | Cafa e | ﬂ

Opciohes de Reporte

REPORTE RESUMIDO (T otaliza por medio de pago)

COM S5ALDO IMICIAL (Recomendado, i no selecciona esta opcion, el saldo sera del periodo solicitado)
COM TOTALES DIARIOS [Musstra un subtatal por dia - medio de paga)

S0L0 COBR&AMZAS [muestra solamente laz cobranzas CB w CECT)

COMDETALLE DE WEMTA, [Agrega una hoja con un resumen de loz articulos vendidog]

FILTRAR COMPROBAMTES  [Pemnite filrar log comprobantes a incluir en el reporte)

NO IMCLUIR PROFORMAS [no tiene en cuenta los comprobantes profarmas)

S0L0 PROFORMAS [zolo los comprobantes proformas)

MO IMCLUIR TRAMSFEREMCIAS (Mo muestra las tranzferencias a obras cajas)

e A

Medios de Pago | Comprobantes ]

Medios de Pago a Incluir

v TJ -TARJETAS

v/ CH -CHEGUES PROFIOS ¥ DE TERCEROS
v OC -DOCUMENTOS

v DB -DEBITOS/CREDITOS BAMCARIOS

v.1.032 5Srv: SERVIDOR-WEB Db ALFANET Uid: Administrador 1CalA

Reporte Resumido: Muestra solamente la Cuenta y el Saldo de la misma, si no esta tildada esta
opcidn, el sistema mostrara el detalle de los movimientos de cada cuenta
(Efectivo/Cheques/Bancos... etc...)

Calcula Saldo Inicial: Agrega la columna con el saldo inicial de la cuenta, si esta opcion no esta
tildada, el saldo que se muestra es el saldo resultante del periodo de fechas desde-hasta
seleccionado.

Ver Totales diarios: Especialmente Gtil al seleccionar periodos de fechas largos, donde se
requiera un parcial por dia.

Ver Solo Cobranzas: Muestra solamente los comprobantes CB/CBCT/CBFP utilizados como
recibos por cobranzas, no incluyendo el resto de los movimientos.

Incluir Detalle de Ventas: Como su nombre lo indica, ademas de los saldos de caja, se incluye
un listado con las ventas realizadas en el periodo seleccionado.

Filtro por Comprobantes: Me permite ver los movimientos de caja originados por ciertos
comprobantes... por ejemplo, si se desea ver Unicamente las transferencias entre caja,
seleccionare el comprobante TRF.

A tener en cuenta:

Si no selecciono Unidad de Negocio, el sistema muestra el resultado de todas las unidades de
negocio creadas.

Si no selecciono Caja, el sistema muestra el resultado de todas las Cajas creadas.
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Las 2 opciones principales son:

1) Carga de Movimientos Varios de Stock

2) Reportes de Stock

CARGA DE MOVIMIENTOS VARIOS DE STOCK

Puede ver un tutorial de la instalacion en video, requiere conexién a

Ver Vid internet.
= OO0 s/ /'www.youtube.com /watch?v=CKNgLB3¢9Jc

E—_ —— Movimsentos de Stock , . .
Operacanes —~ T Se accede desde el mend Stock, Movimientos
R . .
B f..@" m!,., ) e dj W L] varios de Stock. Como primer paso se debe

elegir el tipo de comprobante a usar. Entre
ellos se encuentran comprobantes de entrada
(E), como ser Informe de recepcién y Ajuste
de cantidad positivo, y comprobantes de
salida (S), como Vale de salida y Ajuste de
cantidad negativo. El resto es simple, se
ingresa Codigo, Cantidad y se graba. Al
finalizar le pregunta si desea imprimir un
testigo de carga.

| o2 - tnforme ds Recepsicn |#] Nod: Compicbente {0001/ 00000048 [ | Fecha: | 31,03/2021 | [E]

Molive Stacki [1 | jnresos y Eqresos Varios  DePesilo: Deposito Principal

e — L T
Atticulos | Late/Despacho |

Atticulos [UD [cant. [ma | BI/Pq | Cod Proveedor

CRAYONES DE CERA SIMBALL <12 7L 1 1 [

CRAYONES DE CERA SIMBALL®12TL 1 2 [}]

BLOCK DIBLNO CREFING BLANCO NS 1 3 i

| IMPRIMIF CODIGOS DE BARRA W Consultar Stock del deposit actusl || Marca || Modalidad Lector Codiga de Bamra

V.1.0.330 | Srv: SERVERALF | Db ALFANET [ Uid: Administrador |1 CAJA LUND  31/03/2021 |

REPORTES DE STOCK

Se accede desde el menu Stock, Reportes de stock.
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|~ Reporte de Stock >
Aplicar Plantilla Tipo de Reporte | Unid, N I
g @ gﬂ |General ﬂ " F n sanes I Auqui tiene las distintas opciones
o = Saldos de Stock de hstadgs__ _105 masimportantes
WIEEIIEk sonlos siguienteas:
Aticulo | Hasta: ™ Solo Totales Saldos: Muestra el articulo con
Proveedor Hasta: ~ S aldos por_Lote.r'Serie susaldo actual como varante
Fecha Hasta: 3 - ‘p' puede tildar las opciones
Depositos Contral de Stack Critica MMostrar Saldoz en cero, menor
Rubra Hasta: | ("~ Contral Precios i cero, mayeora cero,
Marca Hasta: | ; valorizados, etg..
Lote Hasta: (™ Coszto Ultima Cornpra Ficha de Stock:
S Hasta: ~ Variaciones de precios Z'\IlL:st;a la ccmp£s1clon del
Familia Hasta: ) saldo deun articulo, para esta
Niatfi Hasta (" Ficha de Stack opcién es conveniente utilizar
Vendedar Hasta: (~ Ficha de Stock/ Lote S
Zona | Hasta: | (" Control de Cargas Control de Cargas: Muestra un
— detalle de los comprobantes
r cargados al sistema, para este
Comprobants | Mro. | | [ - caso conviene utilizar los filtros
Exprezado en la unidad de Medida I~ En Comodato de fechas.
[ Distintoacero [~ DoMayar [ DoMenar [ Walorzar
Precio Actual
¢ COSTO ¢ INTERIOR ¢ SUGERIDO {” Control de Cargas Maderera
(« PUELICO "~ ExXTERIOR " COMPULSA
" MAYORISTA (" OFERTA " DEF.COMSUMIDO
Agrupar Ordenar por...
[~ Aarupar Por Familia v Cédigo ™ Dezcripoicn
[~ Agrupar Por Proveedor " Familia

[~ Agiupar Por Bubro
[~ Agiupar Por Zona

A'r't-i'c"u-lvérs-De_sde-:ﬂ(':-édigo de articulo desde el cual se desea originar el reporte
Articulos Hasta: Codigo de articulo desde el cual se desea realizar el reporte

Para las demas opciones es exactamente igual al pedir los parametros desde y hasta el cual se quieren realizar los
reportes, de no detallar nada, se visualizara por pantalla todo el Stock.

El tipo de reporte puede ser Ficha de Stock o control de Carga, la diferencia entre ambos es que el control de carga
muestra todos los comprobantes cargados en un periodo determinado. Y la ficha muestra como se compone el
saldo de un determinado Articulo.
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Modelos de Formularios pre-Impresos

FACTURA A
FACTURA  n-  (001-00001845
FECHA:
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Factura B
E FACTURA w-=  (0001-00000001
FECHA:

TOTAL
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REMITO R
E REMITO  ~-  (0001-00000001
FECHA:

CORDICION DE VENTA

TOTAL
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ALGUNOS INFORMES ESTADISTICOS OBTENIDOS CON EL SISTEMA

Médulo Caja y Bancos - Consultas

Ingresos/Egresos por periodo

oo eessemaess L TN NS - B 1 - ol
Sl | Tipa de Grafico | Torta 2D ~| ¢ Oidendfabetica ¢ Importe Ascendente & Importe Descendente
Egresos/Ing | Periodo 01/01/2000 - 01/01/2100

[l (5:34.13) 42220645705 AIMPUTAR (5 5315

[l (5532 11)111020003-CREDICOGP CUENTA 5 5000)

[ (14.26) 111020001-84NCO 1 CUENTA CORRIENTE (5 2220.25)
[ (%4.151211010117-AGROCOMS.A.(BAZAR) (5 647)

[ (5:3.21)111010001-CAIA EFECTIVO PESOS (5 500]

(32.21) 211010106 FRIGORIFICO FAIMALI 5.4 (5 500)

Egresos

[ (5616842202 ADMINISTRACIGN (5 261
[l (1.42)211030003-CREDICCOP CHEQUE DIFERIDO (§ 223.5)
[ 552.28) 42202 sancaRiCs (5 200)

[ (5:1.14)211010187-FRIGORIFICOSELLODE 0RO 45 54 (5 177.75)

Ingresos

[ (565.41) 112010001 CONSUMIDOR FINAL (5 138€3.15)
[ (5618.57)111010001-CAIA EFECTIVO PESOS (5 5650.15)
[l (7.57) 111010006-vis § 2357.25)

N .5 202.78)

[ 5:1.67) 521-A00sTES VARICS (5 500)

[0 (50.75) 111020003 CREDICOOF CUENTA(S 222.5)
[l (5:0.75)211010117-AGROCOMSS A (BAZAR) 5 223.5)

W MANUEL (5 174

[l (5:0.33) 4222065705 AIMPUTAR ($ 200)

[ (560.10) 111010003-CAIA EFECTIVO EN DOLARES (5 30)

[ :0.27) 222040002 CORSA S 136)

[l (5:0.67)42201-6A5T0S TARIETAS (5 105)

[ (0.50)112010001-CONSUMIDOR FINAL (5 78.05)
[ (s:0.23)422070002-G5 (s 36)

[l (5:0.23)42206-a10u1R (5 35

[ (5:0.15) 111010003 CAIAEFECTIV EN DOLARES (5 30)

[ (5:0.17)42205-comBUSTIBLE (5 26)

[l 015042210 INTERESES (5 25)

[0 (550.15)422070003-AGUAS ARGENTINGS (5 25)

[l (5:0.13)11203-1 A C 7 FOR COMPRA DE BIENES-MERC. LOCAL (5 21)
[ (360.04) 11208 PERCEFCION DE IMPUESTOS §/ING. BRUTCS (5 6)

[l (5:0.03)11208-1 A RETENGIGN/PERCERCIGN (5 5]

Total Ingresos = 29950.33 | Total Egresos = 15573.55 | Diferencia : 14376.78

Médulo Ventas — Reportes - Resumen de Ventas por Vendedor

Resumen de Ventas
Fecha Desde: 01/01/1530 Hasta: 16/08/2015 Cuenta Desde: 11201 Hasta: 1120 15555

Resumido por Vendedor

FC FF T
Frm=s o e
0.00 0.00
a0 2154
[F=vim, Dol TIEE EELEE
nzal 5435 0.0

339234 531043
Frobasds o

Fusdiolin

ENDEDOR
o

T otal

B Damizno 0.T%
M Iglesias, Danicl Angsl  24.3%
[ probande 0.7%
[ Susiiolin 2.9%
[ VENDEDCOR UND &1.5%

Total: 100.0%

Venta Mensual
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FC FE o+ FE [T otz
L.014 /03 140887 163112 -1408.87 0.0 263113
014 /06 000y 324034 0.0y 0.0 384834
R.014 /07 D0y 337178 00Dy 0.0 A2TLTH
L.014 /08 F4218Y 44781 -3311 2B 40 6, 713.81]
L.014 /0% 240577 00y 0.0y 0.0 240822
014 /10 3578 5435 0 0.0 0.0 04T
014 /11 00y 216.61 0.0y 0.0 81661
01412 000y 00y -11 B4 0.0 -22.84)
R.015/01 D0y 2113750 00Dy 0.0 213750
[ ot 10,300.57] 13,5521 1456597 240 251134
7000 PRILEY
] }\
] / \
E| 4000 3,849.38 / \
-
Ilé 3000 - : \
ngne am
283 e
E o ‘-"ﬁ‘-\ 2,137.50
E 20060 |
5 \\;
o 218.61
000 i 78
) F’\ .E/
2784
-1000
a2 & o a0 = o o o~ o
et et o ot o ! w o
-y o -y o3 @@RMDNTH o3 -y .y o2
Venta Diaria
Pigina 2
Resumen de Ventas
Facha Desde: 01/01/ 1980 Hasta: 16/08/2013 Cuenta Desde: 11201 Hasta: 112015555
G000
]
4000
-
= ]
E 00D W 23082014
'@ 2000 O 25-'-:'5-:2-:" 4
k-] < ..’.:3' 4
E 1000
w
[}
=100
- - - 3 - - - 3 > - - - 3 >
& 3 é:-.«ﬂ“ 3 o 3 o -y @.@“ @.@“ G R,
o o o =g o - - ﬁ;ﬁc Hcg? 2 = o g

Médulo Stock

Ranking de Ventas por Rubro
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Estadistica de Venras
Por Fubro de Articulo

Articule Descripecion Cantidad Valor Valor Margen
Ceosio Ventz

Venta

12

gl

E=

LY

4

=1

_p.g- @fq & S o *

e A P C S R
& & T S F e ey
& ' @ﬁég‘f‘*‘&f & d

Margen de Rentabilidad

o 2

Pagina 2
Estadistica de Ventas

Por Proveedor

Articulo Descripeion Cantidad Valor Valor Margen
Costo Venta

2020 lenguitas de cerdo con verduras salteadas 1.00 18.00 2340 340 Und
3032 mousse de choco ymandarina 4.00 28.00 33.60 3.60 Und
3062 Agua Eco d/los Andes*300cc 1.00 60.00 603.14 343.14 LTS
A Juego de Mate Grande C/Anafe Doble N°3 387.00 1.664.10 3,907.36 224346 Und
JPMI06T Juego de Paleta N 3 de FibroFacil 1.00 330 6.89 1.59 Und
PPMYT73 PizPie v Marco de Madera Negra N"5C 4.00 88.00 11441 2641 Und
CEPILLO-ALA  Cepillo de Alambre 3.00 21.00 26.60 5.60 2667 % Und
FIELT-GDE Y  Fieliro GDE yPROF/S 130 x 45 en Smm ( 1.00 7.00 2.10 210 2022 % W-Componente  Und
FIELT-MEDNO- Fieltro P/borrador MEDNO 38 x 115mm en 1.00 2.00 2.60 0.60 3017 % ZZZW-Compone Und
MANSOLDAD Manopla de Soldaditos 200 14.00 18.90 490 3500 % X-Materias Und
PALO-16X45-PL Palo de Plistico 16 x 43 cm (P/R. Musical) 1.00 7.00 .40 1.40 2000 % X-Materias Und
PIG-AZUL-MAS Pigmento Master Aznl (N° 100127) 1.00 7.00 10.50 3.50 Materias Ke
211010139 ALLIED DOMECQ ARGENTINA §.A. 507.00 4,376.60 10,964.95 6.3588.35 )

211010174 ACUNA NATALIA
ACEITE ACEITE 2.00 1320 1,14597 1,132.77 8.581.56% 1-Varios Und

211010174 ACUNA NATALIA 2.00 1320 114597 113277 8,581.56 %

211010191 proveedor de prueba

TBLS11 Tabla P/Manualidades N°3 3.00 340 6.43 1.08 2000 % A-Arficulo Und
360000003 Soplada Azucarera Fuesia 3 2.00 14.00 1820 420 2999 % Z-5-Servicio 1
SOPL-AZUC-FC Soplada Azucarera Fucsia 212.00 42400 351.20 12720 3000 % Z-§-Servicio Und
SOPL-PEL-N"3  Soplada Pelota Lisa N°3 1.00 7.00 9.10 210 : Und

211010191 proveedor de prueba 218.00 43040 38498 134.58

Total general: 1.156.00 1048128 20,598.35 10,117.07 9653 %  MMargen sobre Costo

49.12 % Margen sobre Venta
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Margen

[l 211010158 ALLIED DOMECQ ARGENTINA S A 65.1%
W 112010001 Consumidor Final 19.7%
O 211010174 ACUFRA NATALIA 11.2%
[ 271010122 LACTEDS LUGO DE MARINE GONZALEZ  1.7%
@ 211010131 provesdor de prusha 13%
B 211010123 BODEGAS CHANDON 5.4, 0.8%
[0 211010002 CARGILL SAC.I 0.1%

Total: 100.0%
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