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Principales Caracteristicas

Sistema Multiempresa, totalmente configurable, se adapta facilmente a cambios legales, con
liquidaciones ‘quincenales, mensuales, control de legajos y familiares, control de contratos,
varios medelos de impresion de recibos, exportacion de datos paraCziléBlo de retencion

de ganancias. Control de Horarios de Ingresos y Egresos del personal. Conceptos de liquidacion
mediante formulas definidas por el usuario, y muchas ventajas mas...

Un tema engorroso resuelto con sencillez, practicidad y a la medidasdeecesidades, ya que

el usuario puede establecer sus parametros a voluntad y adaptarlo a todo tipo de convenio
colectivo de trabajo y caracteristicas particulares de cada empresa. El sistema trabaja de
acuerdo con los requerimientos de las leyes yaemgintaciones vigentes. Provee informacion

con gran agilidad para dar base soélida a la toma de decisiones.

o Practicidad
Posibilita con gran rapidez y simplicidad la liquidacién de haberes correspondientes a jornal
izados, mensuales, vacaciones, aguinaldeajficaciones, etadConexién con el programa DGI

SIIP.

o Flexibilidad
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El usuario define liboremente los conceptos de liquidacion y aportes patronales adecuados a las

caracteristicas particulares de su empresa, indicando para cada uno la forma en qseae d

que sean calculados los importes correspondientes. Provisto con un esquema estandar de

aplicacion de aportes patronales y conceptos habituales, adaptable a las necesidades de cada
empresa, para que el usuario pueda utilizarlos sin necesidad de tefiagpecificamente.

Versatilidad

Permite conservar archivos de legajos, secciones, categorias, cargos, acumulaciones y
conceptos, asi como datos de liquidaciones anteriores para su tratamiento estadistico.

Ademas de crear sus propios listados y comsult partir de la informacion centenida en el

sistema, también podra transferir esa informacién a utilitarios como hojas«de calculo, bases de
datos, procesadores de textos y programas propios.

Sequridad
El usuario puede establecer claves propias paragget el acceso ainformacion

Especificaciones Técnicas

Multiempresa,Multiusuario,Configuraciérparametrizable del sistema y de sus tablas.

Flexibilidad en la creacion de conceptos, de liquidacion con caracteristidasmylas
definibles por el usuario

Validacion del ingreso de datos de'éptimo nivel.
Mantenimiento de los archivos de" legajos, familiares, secciones, categaéagps,

acumulaciones, congeptos, lugares de pago, bancos) &aidacion de haberes con recibos
Unicos o separados en jormados y.mensualizados, vacaciones, aguinaldos o gratificaciones.

Agilcarga de novedades quincenales y mensuales.

Acceso por legajo y/o por concepto.

Calculo de aportes obligatorios y voluntarios al SIJP.

Generacion de archivos importables por el progaaDGISIJP.

Listados para obras sociales, sindicatos, subsidios familiares y totales por
centro de costes de una o varias liquidaciones consolidadas.

Célculo y.liquidacion del Impuesto a las Ganancias.

Informe.detallado de los fondos destinados a caddAFJ
Confeccion'libre de planillagenerador de reportespor el usuario, para
fines estadisticos u otros.

Mantenimiento de datos de liquidaciones anteriores para su uso en
estadisticas y en los calculos de liquidaciones de reajuste, aguinaldos,
vacacionesgias feriados, por enfermedad, etc.

Puede ver un tutorial desistema requiere conexion a internet.

Ver Video

http://www.netwaresistemas.com.ar/NwServer/DownloadFree/Videos/SueldosyJornales.htm
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Instalacion del Sistema

Instalaciondesde un CDEI Cd de Instalacion posee un proceso llamado Autorun, lo que permite su
ejecucién automatica en la mayoria de las computadoras, si su configuracion asi lo permite.

Si al ingresar el CD, este no se ejecutara automaticamente, siga los siguientes pasos:

Vaya a Mi PC, abra la Unidad de-Ralom, y ejecute el proceso llamado Autorun, con un icono similar
al mostrado acontinuacion...Descarga desde Internet.uego de Bajar el archivo, (Alfa Gestion.Zip,
AlfaSueldos.Zip o el producto que haya adquirideyeradescomprimirlo en unaarpetade su disco
rigido, luego ejecutar el programa Autorun.ex@dm Instalaciondesde un CDYComienzo de la
instalacion

En la siguiente pantalla, seleccione la opcién Instalir Control de Gestion Alfa eXpressSistema
Administrador de Personal, S.A.T. Il , $ier, o el producto que haya adquirido.

Antes de Comenzar la instalacion, verifique si su PC cumple con los requisitosiminimos de software y
hardware.

Luego, siga las instrucciones del Sistema.

ALFA eXpress

producto e

Netwase Sistemas de Argentina 4

Paso 2: Acuerdo de Licencia

e E i
y » . Acuerdo do Licencia s
.B'e’wen.'do al asistente d.e Por lavor, lea ls nguents riomacién de mpotancia antes 6a contruat N
instalacion de ALFA Gestion [Se]
BN Ecte programa instalaes ALFA Geation 2008 en su sistema Pox faver, uamm@am Debe aceptar los téminos de este

Scusdo antes de continusr con I nstalacion.
Se recomiends que cierre todas las demés apbcaciones antes
do contru.

IMPORTANTE: ESTE ACUERDD EDHHEHE LAS CONDICIONES DE LA
UCENCIA Y UNA GARANT LA EL SO FIWARE CONTENIDO EN EL
PAQUETE SELLADO ADJUN U LA APERTURA DEL PAQUETE SELLADO DE
SOFTWARE ADJUNTO SIGH!FI&LAAEEPTACIDN POR SU PARTE DE LAS
CONDICIONES DE ESTE ACUERDD

[EN CASO DE NO ESTAR DE ACUERDD CON LA$ EDNDIC!OHES DE LA
UCENCIA DE USO. DEVUELVA INMEDIATAMEN L PAQUETE SIN ABRIR
JU“SIL?A%OSI LOS PRODUCTOS QUE LE ACDMPAHAN (GUIA DE INSTALACION
u

Haga clic en Siguierie para continuar, o en Cancelar para sale
de la nstalaciin.

(= Acepto ol acueido
" No sceplo o scusedo
Cancela [ e |
Paso 3: Seleccione la Carpeta de Destino Paso 4: Seleccione los Componentes a Instalal
& instolor ALTA Gestion = o] R
ey D b ponirness O &
] Elprogems s ALPA Geston ena e capeta oty st kaebles o st Fan
Para coniruat, hags che en Siguente. Si deses dherents, [lnvumcm.mumcme MSDE Base de Datos) =]
haga clc en Examnar. 3

SmNdmd'Based'DUm M<OE

canss [ Siumries | Corcelw |
¢ Completa Este tipo de instalacion esta pensada para la versién mienario, o sea, el sistema ¢
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instala y funciona en 1 soRC Ademas del Sistema, se instala el Motor de Base de Datos (|
2000 SP4)y una base de datos de Ejemplo (ALFANET).

¢ Solo componentes (Run TimePermite reinstalar las librerias del sistema y del Disefiado
Reportes, namalmente esta opcién se utiliza para realizar instalaciones clientes, donde s
necesario los componentes del sistema para luego crear un acceso directo al servidor, dc
encuentra instalado el sistema completo.

 Motor de Base de Dataslnstala el Mtor de Base de Datos (MSDE) en Modo local, y m
usuario, junto a una base de ejemplos

Si en el paso previo ha seleccionado Instalacion Completa o el Motor de Base de datos, e
instalara una base de datos de ejemplos para poder comenzar adstehsistema.

Para Instalaciones Cliente, recuerde que debe tener instalado un servidor, con una base dest:
puede ser B Server desde la Version 7.00 o superior, preferentemente SQL Server 2000

Paso 5: Seleccione la Carpeta 8&tnu Inicio: Paso 6: Seleccione las Tareas Adicionales
; L]
Luego, seleccione el grup_o de programas, doi ——
se creard el acceso directo al sistema, b S
recomienda dejar el propuesto. AL Gy o e S+ 2 fessios il ecnce
L nstolor-ALPA Gestion 51 e ool
s“'::r:::f:ot’::i M;-r :n:: —_ 9 ‘i__ ¥ Crear un icono en el esceiono
d ! o 3 308 tos programa: — Wﬁwmmalmﬁw

sigpaete carpeta dol MendInico

chc en Examinay. Sidesss seleceons e
G Exaios
cants [ Sguerse> | Concel |
Paso 7: Listo para comenzarlizstalacion
—— o Avpartir de este momento, el sistentemenzara
Ahora el programa ests fisto para iniciar a instalacion de ALFA Gestion en su N . . . . .
s e — a‘copiar los archivos, el tiempo de instalaci
e e N varia segun la velocidad de su computadc
s 6 o174 Gesion : pudiendo variar de 5 a 20 minutos.

Tipo de Instalaciire
Instalacion Completa [Apkcacion, Componentes . MSDE Base de Datos)

Componentes Seleccionados:
Aschivos ds Progiama
Runtimes
Motor da Base de Datos MSDE

Carpeta del Mendi Inicio:
ALFA Gestion

.

<angs [ nstdlr | Comcelsr |

Una vez finalizada la‘copia‘de archivos, el asistente de instalacion procedera a registrar arc
librerias en forma automética. En algunas ocasiones, se pueden generar errores al
componentes .de. Windows tibreriasDLL, en estos casos lo m&imple es OMITIR los mismao
continuar con la instalacion, estos errores se pueden dar por registrar librerias que estan en us
12 Instalar - ALFA Gestion 3 4 ] 3

S Esta pantalla indicara la correct
B ALK Geston oo de instalacion de Alfa Net Plus.

o El programa completd la instalacién de ALFA Gestion en su
| sistema Puede ejecutar la apicaciin haciendo clic sobre el

icono instalado.

Haga clic en Finalizar para salir del programa de instalacién

V¥ Ejecutar ALFA Gestion

¥ Ejecutar RegBase exe

Importante:
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e Se recomienda cerrar todos los procespse pudieran estar abiertos durante
instalacion del sistema.

e En algunos casos, el proceso de instalacién puede detectar librerias o proc
uso, dando un aviso de error, generalmente, seleccionando la opONINTIR
continua sin mayor problema.

e Tambén es posible que necesiteiniciar su computadora, el proceso de instalac
le dar& el aviso, en caso de ser necesario.

Una vez instalado el Sistema, tendra acceso al mismo desde el Menu Inicio > Programas > Sistemas
Netware Sistemas > Al@estion

ALFA NET PLUS Para comenzar a utilizar el sistema, debeéra crearuna
(c) 2000 - by Netware informdtica Py -z
TS OE RN empresa, al pulsar Aceptar, tendra la opcion de crear ul
nueva Empresa, o Base de Datos.

CREAR NUEVA EMPRESA

B O bien, ingresar en la Empresaide ejemplo con usuario
Bowe:ALFANET Sorvor MARIELATIAS administrador Password 1
Se abre el asistente para.crear la hueva base de datos
L — - necesita conocer ehusuaricd®asswordlel administrador
oo Cannctae S| Paso 2 it B s Do | de base de datos parapoder crear una, generalmente
e o s e Lo s utiliza usuariosay.Password@4681012.
Servidor |4 BERTO
B om0t e s s Tambienpuede utilizar el usuario
By de 0 Con atibutos de Jo sistema
D3 podat CreN © 1ogstir Lna base de datos.
e T h
= = | AdministradorPasswordl
Luego Puls8iguiente
Asistente para Crear Bases de Datos Sole I
Pavo1 - Conectarse al Servidee Pt 2 Croer Ia Base da Dot |
et 0 B[S TR T Complete el Nombre de la empresa para identificarlo a
iy cotopoalbun b [ inicio, y el nombre fisico de la base de datos (no utilice
e dotaare o do espacios para la base de datos, solamente letras deZlp
[Comotoss | , . .
e e == luego pulse el boton Crearppr ultimo Salir
T I | ﬂ
Datos Incasins
oesaza s Crom |

ALFA NET PLUS Y/ . . .
(€) 2000 - by petware informatic i Ahora, ya tiene disponible la nueva empresa para

comenzar a utilizar el sistema.

La primera vez que accede al Sistema se le pedird el Namero de Serie de Instalacion, puede usar el
sistema aln sin poseer este Numero, pero estianitado a 100 Ingresos, luego de dicho plazo sera
obligatorio Ingresar su Clave de Usuario Registrado.

) | www.alfagestion.com.al
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Prondorie Pesin 1 795 chone S S.an Mguel Telelons 4451
0% Cameo Elmcadnre &u&“‘dn.

oo a sgpaeete CLANE MER1ALS

B T . T T v —|

Finalizados los ingresos permitidos, debera solicitarse el correspondiémte Serigpara constituirse
enUSUARIO REGISTRAB@ontinuacion se mugsan las pantallas de requerimiento:

’ P ecte nh-n: wt":: .,,.,. .
! e o ¥
REGES TRADO o Al Geskin Corbatl comaric 8 R e G a0
M Cormitcres PEGI TR0 del Ala Sesin Cortaive
Prvsirte Pesin 1795 clora & San Mg (1663 w
2% Comeo Dlactiro Newwe@oude mm:mm!hmm Towtone 4451 -
%5 Camen Elcndnce comw

¥ wevvie b ngueete CLAVE LEGYER
Debe Rogistrarsa M wanwie by gt CLAVE LESYMES

Sem 0901051 1055700665061 1061 1083

PR . [ P e |

Finalmente, debe ingresar el nombre de usuariagontrasefia, recuerde utilizar el usuario
Administrador, Contrasefia 1. Estos datos pueden ser cambiados luego, desde el modulo de seguridad.
Una vez ingresado ak$ema, puede utilizar la Ayuda pulsando F1.

= /Aw —
+* Ingrese su Nombre y su Contrasena

ALFA  Sistemas de Administ Emp
-‘.,‘“ GESTION  version 30,41

yx i kit Haesiollad o Nk Sitamsar
T www.netvwasesistemas. com. ar

L
)

NN L [ |dentificacion de usuanio
] ;
[% Usuario [Adm\istladm
4 D Comesers [

»

boepir | Cancelar |

Herramientas Adicionales

DBAMGR2K Un“poderoso Administrador de Base de Datos freeware, la instalacion de esta
herramienta se encuentra dentro de la carpeta donde se ha instalado el @e§#6n ahi podra
encontrar una sub carpeta llamada DBAMGR.

MSDE Es el motor de Base de Datos del sistema, la instalacion de esta herramienta se encuentra
dentro de la carpeta donde se ha instalado el AZeAtién ahi podra encontrar una sub carpeta
llamada MSDE. Genena¢nte este motor de base de datos se instala con el sistema.

RADMIN Herramienta de Administracion Remota, la versién que se encuentra en el CD es de demo
por tiempo limitado, solamente es necesario instalarlo en caso de solicitar soporte remoto.

9 | www.alfagestion.com.al



Alfa Sueldos y Jornales Manual del Usuario Alfa Net Plus

Operacion General del Sistema

Barra de Herramientas del Menu Principal

Botones Funciones
E21 Activa funcién de Ayuda.

Acerca De...

L Activa la Agenda del Sistema

Salir

El sistema permite personalizar la barra de tareas del menu principal, el usuario debe arrastrar la
opcién de la Consola del menu y soltarla en la barra de tareas.

5]
n Activa la Calculadora del Sistema
o

Barra de Herramientas para los procesos de Actualizaci@gneS,(Altas/Bajas y
Modificaciones)

Botones Funciones

-y
a;_]_ E3 Activa proceso de Altas.
F1Q Activa proceso de Bajas/Anulaciones.

E4 Activa proceso de Reportes.

EZ Activa proceso de Consulta.

E& Activa proceso d@lanilla de Datas

EscActivaCancelacién de campo editado.

E2 Activa proceso de Grabacion.

EscCierrala Ventana actual.

Botones Funciones

10 | www.alfagestion.com.al
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ET Activa proceso de Consulta Reportdsgenerar
un Reporte popantallapodremos realizar
funciones:

E8 Activa proceso de Reportes, enviando los liste
directamente a la Impresora.

EZ Activaproceso de Consulta.

EscCierrala Ventana actual.

L‘l 4 I » ] N] B | Permiten el desplazamiento por las hojas del Reporte.
% Permite la impresion del Reporte
|&] Permite la configuraciodela impresora.
| ﬁ&_l Permite exportar el Reporte generando otro archivo.
100% =] Permite definir visualizar.el teporte especificando el zoom.
ﬁl Permite realizaBusquedas

Al realizar und8usquedatenemos que definir.el parametro de busqueda. Por ejemplo dentro del
reporte se desea ubicar al Legajo con apelliéieeP, debemos ingresarla en la ventana y luego hacer

clicen ;@J aparece sefializada la.busqueda.

Acceso al Sistema

El acceso al Sistema puede estar protegido por contrasefia o si posee el Médulo de seguridad estara
protegido por nombre de usuario y contrasena.

Al ingresar al Menu,principal del sistema, se habilitaran Unicamente las opciones del que le hayan sido
asigradas porel administrador.

Pantalla de Presentacion

Sistema de Administracion de Persopal

Version 1.0.8

POW'ERBg

By NetWare Informatica.

Desarrollado por Netware Informética () 2000

A continuacion, aparecerd la pantalla de seleccién de usuario e ingreso de contrasefia.
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Introduzca contrasefia

Usuarios del Sistema

SUPERVISOR NETWARE MC

Contrasefia |

Aceptar | Cancelar |

Al ingresar erroneamente de la contraseBparecera un aviso:

El ingreso erréneo de la mismaepetido tres veceshace que el Sistemanrevio aviso,vuelva al
escritorio deWindows dejando un registro interno del intento fallido, registrando la hora, la terminal
utilizada, y el usuario de Red, (en caso de tener una red).

Contrasenas

Q Lamentablemente no tiene Acceso al sistema

Archivos Maestros

En los Archivos Maestros se pueden realizar Altas, Bajas y.Madificaciones de la informacién necesaria,
gue serautilizada como soporte de las operaciones realizadas con el sistema.

ARCHIVOS MAESTRO DESCRIPCION
La facilidad Multiempresa d&listema exige la cargde la informacion de las
empresas ¢on las que se trabajard, previo a la carga de le§agjasilizara un
Empresas c6digo numérico para cada empresa asociado luego a cada legajo que
correspondaA.cada Empresa o Division se podra asocigrupo de conceptos
gue'formaran:la'Base de la Liquidacién

Legajos Caédiga.numeérico de hasta 6 (seis) digitos asignado a cada individuo.
Carga de Familiares Informar los datos personales de los familiares a cargo.

Se refiere a informacion d#sicos de convenio sobre categorias y cargos.
Convenios También se puede establecer una escala por antigiiedad que valorice un

determinado concepto segun ésta.

Todos los procesogue componen el Sistema utilizan informacion codificada |

abreviar y unificar cargas (por ej.: provincias, estados civiles, nacionalidades

Permite definir caracteristicas del Sistema, esto permitird establecer que

operaciones se podran realizar.

Permitedefinir una serie de campos para crear un repaspecificogste

Reportes Personalizados |pasara a ser un reporte del Sistema. Podra realizar esta tarea el usuario ¢
este definido como Administrador del Sistema.

Campos Personalizados |Agregar campos a tablas ya existentes

Tablas Operativas

Configuracion.del Sistema
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Maestro de Empresas

LeE®E el

Datos Generales I Legajos I Campos Personalizados I Parametros de Conexidn

Manual del Usuario

I Cuentas Ev:‘mah!r:n‘l Legajos

Empresa: 1 " Pedir Honorarios ¢ Pedir Sueldo Bruto
Nombre:
Calle: Numero: | Piso: |_ Dpto: r—
Localidad: Codigo Postal:
Telefono: Provincia:l
E-m@il |
CUIT:
Actividad:
Observaciones
Tipo Empresa: Tipo de Empresa establecido para SIAP - SIUP
Nro. Inscripcién Logo:
Jubilacién:
Sindicato
Min. de Trab.
Obra Social
C. Subsidios

BEEdE O

Alfa Net Plus

Al Permite acceder al proceso de Actualizacion de
Datos sobre las Empresas, que estaran asociad.

La actualizacion de Campos Personalizados se detdlefaricion de Campos Personalizados.

Descripcion de losCampos

Campos

Descripcion

Tipo numérico. El cddigo.de Empresa sera la futura identificacion de la mism

Cébdigo

elresto de los procesos. ‘Alrealizar el ingreso de una Empresa aparecera
autométicamente el codigo que/le corresponde, si se esta realizando una cor

se podra averiguar'ehcodigo que le corresponde a la Empresa.

Pedir Honorarios

Al estar seleccionadasta opcion, cuando se ingrese en la solapa Categorizaci

el maestro de Legajosspedira el ingreso de Honorarios.
Al estar seleccionadaestpcién,cuando estén cargando los datos en la solap:

Pedir Sueldo Bruto

Sueldo Bruto.

Nombre Dato obligatorio.
Calle Dato ebligatorio.
NUmero Dato‘obligatorio.
Localidad Dato obligatorio.
Cddigo Postal Dato obligatorio.
Teléfono Dato obligatorio.
CUIT Dato obligatorio.
Actividad Dato obligatorio.

Solapa Legajos

Categarizacion.en el maestro de Legagpedira el ingreso de Sueldo Neto y de

Permite visualizar los Legajos que se encuentran relacionados a cada Empresa, y la cantidad de
familiares estan relacionados a cada Legajo.

13|
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= = Empresas

SEEDs e

Datos Generales  Legajos l Campos Personalizados I

n lll

|n

uario

1-BDO Consulting 5.4

51 TORRES, CLAUDIA

-VILLEGAS, DANIEL ALEJANDRO
-ANTONELLI , EDUARDO ANGEL
-STERN, DARIO
-FERNANDEZ , SANTIAGD ANDRES
-BARREIRO , TEIGIDO SERGIO
-PEREZ, SILVIA NDEMI

- MARCHIONNI , CRISTIAN PABLO
9 MARTINENGDO , LED

5| 10- HERNANDEZ , MOBILIA SOLEDAD
5| 11 - ALTSCHUL . DIEGO HUMBERTO
5| 12 - KURON, JAVIER

:| 13- GEREZ , MARTIN

BC] 14-REY , AGUSTIN

W

&-wl\)

‘-lO')U!

e La Actualizacion de Legajos se detalldegajos

Solapa Parametros de Conexion

En la solapa Parametros de Conexion el sistema no
la posibilidad de configurar los parametros de
conexion para la base de datos para gestionar la
informacion contable, ser recomienda que dicha‘bas
de datos sea la misma que la que gestiona los«datbs
sistema de personal. Por lo tanto en dicha lo que
deberiamos hacer es un clic sobre el boton que dice
"Tomar los parametros de la base de datos actual’ e
cual se encarga de obtener los datos de conexion d
forma automaética.

SolapaCuentasContables

En esta solapa el sistema permite indicar las
cuentas contahles globales por grupos que se

= ZEmpresas s

Datos Genevalesl I_.egaiosl Campos Personalizados I Parémetros de Conexidn

= Empresas

Dz EeH

.‘7

7
| K1 L] B

Alfa Net Plus

Datos Generales] Lega|os| Campos Personalizados ~ Pardmetros de Conexidn I Cuentas Conlablesl

En esta seccidn el sistema permite indicar los pardmetros de conexion a la base de datos
de gestién, configurando dichos datos al finalizar cada liquidacién se creard
automaticamente en la base de gestién el asiento contable correspondiente a cada
liquidacién.

Tomar los pardmetros de la base de datos actual

Usuario.........:|

Contrasefia. ... .. :|

Base de Datos. .. :|

Servidor........:|

Comprobar Conexidn

usaranen la generacion automatica de los asier
de liquidacion en caso de tener configurados los
parametros de conexion a la base de datos de
gestion.

En esta seccién el sistema permite indicar las cuentas contables globales por grupos que
se usaran en la generacién automatica de los asientos de liquidacion en caso de tener
configurados los parémetros de conexidn a la base de datos de gestidn.

Grupo 0: (Haberes Brutos)

Grupo 1: (Haberes Brutos)

Grupo 2: (Descuentos)

Grupo 3: (Haberes sin Retencidn)

Grupo 4: (Retroactivos)

Grupo 5: (Retroactivos sin Retencidn)
Grupo 6: (Retenciones)

Grupo 7: (Subsidios)

Grupo 8: (Retroactivos por Subsldlos)r—'
Grupo 9: (Aportes Patronales)

Concepto para Anticipos: [_
Tipo de Comprobante por default: CC
Contrapartida aportes patronales:

Unidad de Negocio: [_
Cédigo de Caja: |

14

www.alfagestion.com.ail



file:///E:\NETSISTEMAS\SISTEMAS\HtmlHelp\SisPer\Legajos.htm

Alfa Sueldos y Jornales Manual del Usuario Alfa Net Plus

Maestro de Legajos
Acceder a los procesos dectualizacion de datos sobre los Legajos.

Z Zlegajos Datos de: RODRIGUEZ PEDRO DANIEL 1]
vEaesEel
Datos Generales I Categorizacion I Eamiliares I Campos Personalizados I Becibo Modelo |

Empresa: |4 Legajo: h 0000030 Fecha de Ingreso:  |pg,/09/2003

Apelido:  [RODRIGUEZ

Nombre:  [PEDRO DANIEL Apellido de Casada:]

Calle: Nro: Imgg Piso: Dpto: |

Localidad: C.Postal: |

Provincia: [gay Buenos Aives Pais: I] Argentina

Telefonos: [4000-0000 Estado Civil: ]5 Separado

Emal | Sexo: [

Documento[3 Dnt Numero: IIJ.UDD.DUU

Lugar Nacimiento: [AHGENTINA Fecha: |21 111965

Lugar de Casamiento: | Fecha: |

Cuenta Contable: Fecha de Egreso: |31/12/2004  Motivo: |2 Despido

Fh. Ingreso Anterior: Fecha de Egreso: Motivo:

Fh. Ingreso Anterior: Fecha de Egreso: Motivo:

Fh. Inareso Anterior: Fecha de Egreso: Motivo:

Yto. Contrato: Centro de Costa: | Iz

e La actualizacién de Campos Personalizados se detdlafericion,deCampos Personalizados.

Descripcionde los Campos

Campos Descripcion
Embresa Se podra.consultar la Empresa pero previamente tiene qu
P estar dada de Alta en el Sistema.
Numero que informa el Cédigo de legajo. Si ingresar un
Leqaio numero de Legajo quga esta dado de Alta aparecen todos
93 datos relacionados; cuando no esta dado de Alta se blanq
todos los campos para poder realizar el proceso.
Fecha de Ingreso Dato que informa la fecha de alta del legajo.
Apellido Dato obligatorio.
Nombre Datoobligatorio.
Calle Dato obligatorio.
Numero Dato obligatorio.
Localidad Dato obligatorio.
C. Postal Dato obligatorio.
Provincia Dato que indica el cédigo de la tabla de "Provincias".
Pais Dato que indica el codigo de la tabla dRafse%
Teléfono Dato obligatorio.
Estado Civil Dato que indica el cédigo de la tabla de "Estados Civiles".
Sexo Dato informativo, se ingresa M o F
Dato que informa el cddigo de la tabla de Tipos de
Documento
Documentos.
NuUmero Dato que informa el nimero de documento.
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Fecha de Ingreso Anterior
Fecha de Egreso

Motivo

SolapaCategorizacion

Datos sobre la situacion res

Z ZLegajos Datos de: RODRIGUEZ PEDRO DANIEL

vaasEed

Manual del Usuario Alfa Net Plus

Dato que informa la fecha de ingreso de un eventual perio
de trabajo del legajo anterior al actual.

Dato que informa la fecha de baja del legajo.

Dato que informa el cédigo de la tabla de "Motivos de baje
gue identifica la baja del legajo.

pecto al indicato y Obra Social.

=

Datos Generales  Categorizacion I Familiares ] Campos Personalizados ] Becibo Modelo I

Obra Social: 623 Ob.social Uom Imagen: dh X
Centro Medico:
Observaciones
Categoria r—
Sueldo Bruto 0.00 “to. Contrato: ]—
Adicional 1 [ioo~ | Adicional 3 oo
Adicional 2 P_gg——i\dicional 4 W
NECUIL: 20-00000000-0 Aporta Sindicato: [~
Jomalizado o
Formas de Pag Dlros] DGI - SUP I
Sindicato: 625 SINDUOM
Categoria Sindicato: [37 recvgco DF 204 CAT Dbservaciones:
Cargo Sindicato: 1 TECNICO DE 2DA CAT.
Sueldo Basico Horas Mensuales lm—
. . s,
Descripcion de los Campos

Campos
ObraSocial
Centro Médico
A.N.S.S.A.L.

Sindicato

Categoria Sindicato

Cargo Sindicato

Sueldo'Basico
Sueldo Bruto

Honorarios

Horas Mensuales
Vto. Contrato
Lanchoun

Otro

Canasta
Tickecitos

Forma de Pago

Descripcion
Codigo de concepto asociado a la obra social.
Datoqueinformael centro medico asociado.
Cadigo de inscripcion de la empresa en Anssal.

Cadigo de concepto asignado al sindicatgpeérarealizar por medio de un:
consulta pero previamente tiene que estar dado de alt€Cenvenios
Cadigo de concepto asignado aktegoriasindicato, sgodrarealizar por
medio de una consulta pero previamente tiene que estar dado de alta er
Convenios

Cadigo de concepto asignado al cargo sindicatposkearealizar por medio
de una consulta pero previamente tiene que estar dado de alt@@menios

Dato que informa el Sueldo bésico.
Dato que informa eBuela bruto.

Dato que informa honorarios, solo si esta seleccionada en el maestro de
Empresas la opcién Pedir Honorarios.

Dato informativo de horas normales por mes.

Dato que informa la fechde vencimiento del contrato.

Dato que informa que cantidad de dinero recibe en ticket Lanchoun.
Dato que informa que cantidad de dinero recibe en otro tipo de ticket.
Dato que informa que cantidad de dinero recibe en tidBahasta.

Dato que informa que cantidad de dinero recibe en tickecitos.

Dato que indica el cddigo de la tabla de "Forma de Pago".

16
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Cuenta Dato que informa la cuenta donde se deposita el pago.
Caddigo asociado al maestro @gupo. Indica en que condiciones esta
Grupo
contratado.
N° Fondo de Desempleo Dato que informa el Nimero de Fondo de Desempdsociado con cada
Legajo.
N° O. Social Dato que informa el Numero de Obra Social asociado con cada Legajo.
N° Sindicato Dato queinforma el Numero de Sindicato asociado con cada Legajo.
N° DNRP Dato que informa el Nimero de DNRP asociado a cada Legajo.
N° CUIL Dato que informa el Nimero de CUIT asociado a cada Legajo.
Aporta Sindicato Indica si se realiza aporte al sindicato.

SolapaFamiliares

Permite visualizar los familiaregue se encuentran relacionados a cada Legajo

= Z Legajos

A B=f amp §=

Datos Genefalesl Categorizacién ~ Eamiliares | Campos Eersonalizadosl

i

=] g 1-BDO Consulting 5.4
= §& 1 - TORRES, CLAUDIA
& TORRES. 1
& TORRES, 2

e La Actualizacién de Familiares a Cargo se detalzaeya de Familiares

La solapa Recibo Modelo muestra los conceptos incluidos en el recibo modelo del legajo si existiese.

Carga de Familiares

Permite accederal proceso de Actualizacion de Datos sobre la Carga de Familiares, que estaran asociadas
alegajos.
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Z Z Carga de Familiares

Legajos Campos Personalizados I

Empresa: Identificador |4g

Legajo:
Apellido:
Nombres:

Parentesco:
Apellido Casada:

Tipo Documento: N2 Documento: |

Fecha Nacimiento: Pais: |
A Cargo Desde: Sexro: r— Discapacitado: ]

E stado Civil: |—
[_ Cursa: [_

Escolaridad:

Observaciones:

aEBRE 0

e La actualizacion de Campos Personalizados se detdlafericion de Campos Personalizados.

Descripcion de losCampos

Campos Descripcion

Empresa Dato obligatorio.

Identificador |Cédigainicoasociado a cada empresa y'a cada legajo.
Legajo Dato obligatorio.

Nombre Dato obligatorio, informa el nambre del familiar a cargo.
Parentesco Dato que indica el codigo deTabla de Parentescos.

Pais Dato que indica el codigo deTabla dePaises

Sexo Datos fijos, no dependen de. Tabl&sfemenino yM, masculino.

Estado Civil  Dato que indica el cédigo deTabla de Estado Civil.
Escolaridad  Datos fijos,no dependen de Tab]G, generalP, polimodal;N, no aplicable.

Solapalegajos

Permite visualizar las:\Legajos y los familiares a cargo que se relacionan con cada uno.

rga de Familiares

A E=F 3wk A=

Legajos ] Carga de Datos | Campos Personalizados I

[ & 1-B00 Consuling 5.4 |
=-§€ 1- TORRES, CLAUDIA
& TORRES, 1
& TORRES, 2

2-VILLEGAS, DANIEL ALEJANDRO
3-ANTONELLI, EDUARDO ANGEL
=] 4-STERN, DARIO
=] 5-FERNANDEZ , SANTIAGO ANDRES
=] 6-BARREIRD . TEIGIDO SERGIO
H 7-PEREZ , SILVIA NOEMI
& 8-MARCHIONNI, CRISTIAN PABLO
M 9-MARTINENGO , LED
10-HERNANDEZ , MOBILIA SOLEDAD
=] 11 -ALTSCHUL . DIEGO HUMBERTO
=] 12- KURON, JAVIER
=] 13- GEREZ . MARTIN

L i N ]
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Luego de realizar un alta de Familiar a Cargo, y se quiere visualizar se dehenhdizeren
Actualizal®].

Proceso: Actualizacion de Conceptos.

ObjetIVO Acceder al proceso de actualizacion lds Conceptos.

5 , .
ry ] Pantalla ejemplo de la
=
ﬁ' ' ‘ E] * ﬁ actualizacién de conceptos.
CONCEPTOS QUE ANULAN
Conceplo.............. 100__Haberes Brutos @ [107 [SUELDA TIEMPO PARCIAL
Descripeién. +|sUELDD [104  [SUELDD PROPORCIONAL
Prioridad..... o [116 VACACIONES
Periodicidad | Mensual = 110 |DIAS ACCIDENTE
Tipo de Céleulo.......:| Convenio =l 103 |DIAS ENFERMEDAD
I= 180 [SAC
Cantidad...............: | Cantidad Fiia =Ih 179: SaCERORORGNAG
181 |DIFERENCIA SAC
Afecta S.A. = | ’_I
Imp. Ganancias....... NO [ T=
Ingreso Usual........... NO [
TOTALES EN QUE ACUMULA CUENTA CONTABLE
00 02 03 04 05 06 07 08 03 10 ioa | [
NO | NO | NO | NO | NO | NO | NO | NO | NO | NO ‘ (st
g 0 - Hab B ’ﬂ
o | U - Haberes Brutos o
ELD 1 - Haberes Brutoz .
I |2- Descuentos El icono?abre una ventana que
p— 3 - Haberes sin Retencidn . . ., . P
4 - Retroactivas indica la relacion.del primerdigito
aver| 5 - Hetroac;tivos zin Retencion . Q
B - Retencionss del concepto con las distintas
7 - Subsidios ,
— |8 - Retroactivos por Subsidios = Categorlas de ConceptOS.
antidz| 3 - Aportes Patonales
5l

Detalle de campos de la carga de Conceptos.

Dato Descripcién Utilizacién
Concepto Cddigo de 3 digitos, donde el primero indica la categor]  Identificacién del concepto en
(Ver Fig 1). todos los procesos del sistema.
Descripcion | Nombre del cancepto, hasta 30 caracteres. Identificacion del concepto.
Prioridad Numero de 2digitos. En el célculo de la liquidacion

Indica.el orden en que se liquida el concepto con respe
al resto.El sistema propone la prioridad de acuerdo co
categoria a la qupertenece el concepto.

Si se desea forzar el orden de célculo se modificara la
prioridad propuesta por un valor mayor 0 menor.

Por Ej. El concepto 100 Sueldo, tiene prioridadyi8l
concepto 60Qubilacion tiene prioridad 60, esto hace qu
se calcule primero el concepto con menor prioridad, er
este ejemplo es fundamental que se calcule primero el
concepto 100 ya que en base a estsultadose calcula 14
jubilacion

www.alfagestion.com.ail
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| [uincenal
| Quincenal

Mensual

12 [uincena
.| 22 Quincena [
|28 Huincena y Mensual

con las opciones permitidas.

Se abre una ventana de seleccién

Alfa Net Plus

Indica cuando se liquida el
concepto. (Ver detalle en Cuadro

Tipo de
Calculo

R | Convenio

Importe W anable

|Imparte Fijo

| Paorcentaje Y ariable

_|FParcentaje Fio

| Corvenio

_|"acaciones

Mo ze Inareza W
T T

Se abre una ventana de seleccion con las opciones
permitidas.

Indica la forma de calculo del
importe del concepto (ver detalle|
en Cuadro 2).

Cantidad

.| Cantidad Fija ~|[1

Mo e Ingresa
.-’-‘-.Ir'ltigugdad

Se abre una ventana de seleccion con las opciones
permitidas.]

Esila cantidad por la que se
multiplica el importe del conceptol
Si se indica "No se ingresa" signif

que se informar&ventualmente
por novedad de liquidacion.

Afecta al SAC

Respuesta "Si" 0 "No".

Se indica "SI" cuando el conceptog
se incluye en el calculo del SAC.

Caso contrario se ingresa NO

Imp. Respuesta "Si" 0 "No". Se indica S| cuando@ncepto se
Ganancias incluye en el listado de Liquidaci@
Anual de Ganancias. Caso contra
se ingresa NO
Conceptos Tabla de conceptos que anulan al concepto que se est] Los conceptos indicados cuando
que anulan actualizando. aparezcan en la liquidacion
anula@n a éste.
Ej: LICENCIA POR MATERNID
anula a SUELDO BASICO
Totales en TOTALES EN QUE ACUMULA Se dispone de diez totales que §

que acumula

m 0z 03 04 05 06 o7 08 03 10

MO | WO | MO | NO | MO | NO | WO | MO | NO

Se carga "SI" en las casillas del total adénde se suma
importe del concepto que se esta actualizando.

usan como auxiliares pacalculos.
Una retencion que sea el 10% de
suma de haberes brutos podra

resolverse indicando a cada

concepto integrante del haber

bruto que sume en un

determinado total y, luego, en el
concepto de la retencion, tomar €
10% de ese total

Cuadro 1: Periodicidad.

20|
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TODAS LAS LIQUIDACIONES

Se incluye en todas las liquidaciones sin excepcion

QUINCENAL Se incluye en todas las liquidaciones dempéna (jornalizados)

MENSUAL Seincluye en todas las liquidaciones mensuafss excluye para
jornalizados)

12 QUINCENA Se incluye s6lo 12 quiena

23 QUINCENA Se incluye so6lo 22 quiena

22 QUINCENA'Y MENSUAL

Se excluye de las liquidaciones de 12 quincena

Cuadro 2;: Forma de calculo.

SAC

El concepto que se esta informando es eldgiinaldo.

FORMULA Indica que tienauinaférmulaasociada.

La férmula se ingresa mediante "Cargade Férmulas" de este Mend.

IMPORTE VARIABLE T
r-—-——_ Escala de Antiguedad (1 00)

Se permite cargar importe{ | importe Variable .. . N
. L @ Anual ¢ Mensual ¢ Diaria
variables en funcion de la . =7
Por Resultado de una Férmula Dosds [Hasts [Valor =1
antigtiedad. Por Resultado de un Acumulador . 1 1000 75.00
1001 2000 50.00

A/M/D indica la unidad
considerada para @alculo
(afios, meses o dias).

L8]

< b3
kil >l
Cancelar L~

Se abre una ventana para la informacién de los importes por cada interva

IMPORTE-1IJO Se ingresa el importe correspondiente que sera directamente asignado
concepto.
PORCENTAJE VARIABLE idem que importe variable

idem.queimportevariable
para porcentajes. Estos
porcentajes se aplicaran a
un determinado total tal
como lo pide la carga al
pulsar <End> en la ventan
de carga.
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PORCENTAJE FIJO

Si el concepto se calcula
como porcentaje, por €j.
Jubilacion.

Manual del Usuario Alfa Net Plus

Calc. Porcentaje
4 Totalizador  Tipo

1 LTl

Se informara:
% = coeficiente a aplicar.
TOTAL =con "1" a "10" se indica el total al que se aplieaporcentaje.
TIPO ='T" indica que el % se aplica al importe del total.
"U" indica que se aplica al total de unicd
"H" indica que se aplica al total de horas
Usualmente se indica "T" ya que las otras variantes pueden definirse mejd
el uso de Férmulas.

CONVENIO

Indica que el importe surge de lo cargado en el convénar "Convenio" mas
adelante).

IMP. GANANCIAS

Indica que el concepto que se esta informando es el deiimpuesto a las

ganancias. A continuacion se abre una ventana«donde se pide el nimero d
sobre el cual se han acumulado los conceptas‘que conforman el neto aypag
que sera tomado para el calculo del impuesto.

NO SE INGRESA

Indica que el importe surgira de otro,proceso'del sistema. Tipicamente es §
de los conceptos cuyo importe surge de novedades informadas a la liquida

Formulas

Objetivo:Ingresar la forma de célculo de un concepto cuando no puede ser definido por los recursos

gue ofrece el actualizador principal (Conceptos).

Para poder cargar una férmula.a un.coencepto, su "TIPO DE CALCULO" debera ser: "FORMULA".

Unaférmula esiyuna expresion con sintaxis aritmética que relaciona valores variables y

constantes de la liquidacién en curso o de cualquier otra antgpenmitiendo resolver complicadas

situaciones.

Una férmula puede estar asociada a un cqioeo tener un nombre genérico cualquiera que
permitira capturarla para su inclusion, a su vez, en otras formulas o en varios conceptos distintos.

Pantallas.ejemplo de actualizacion de Férmulas.
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X
| =1

CODIGO Descripcion Formula -
fooa 004 [(1100+1101)/190*15

005 005 (noo +no1)7190*2

007 007 ({1000 + 1002) / (C0OO + C002)) * 1.5

008 008 ({1000 + 1002) 7 (C0OD + C002)) * 2

009 009 1000 / CO0O

010 010 1000 + (<YACACIONES> / 200)

015 015 1000 / C002 + 1002 / C002 + (<VACACIONES> {192)

016 016 (<VYACACIONES> { 25)

019 019 1000 7 CO00

034 034 <HSEXTRAORDIN>[P-1.]/ 25 -
naA naAa NN . 1Mniy z1an =1 Qg

(r | o
A |
Cancelar Nueva Busqueda

Z ZCarga de Formulas # x|

ERELEL ’
W‘ o, Verificar
cown 7
Descripcion: IUEI?

((1000 + 1002) / (CO0O + C002)) * 1.5

Elementos que intervienen en una Férmula

Manual del Usuario

Alfa Net Plus

La tecla FBlespliega esta ventana
guepresenta las formulas ya
cargadas.

Pantalla ejemplo de carga de
formulas.

Identificador: es el concepto asociadt
o el nombre de la férmula.

Seleccionadauna férmula, si ya exis
apareceraen la pantalla principal. Si
no existia habilitara lpantalla para su
ingreso.

Operadores :

+ Suma

- Resta

* Multiplicacién

/ Division

@) Paréntesis

[1 Corchetes

, Coma (separa periodo y empresa)

I Indicador de Importe

C Indicador de Cantidad

P Indicador de Periodo

L Indicador de Liquidacién

[Adicionall] Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)
[Adicional2] Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)
[Adicional3] Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)
[Adicional4] Adicional sobre el sueldo (Maestro de Legajos)
<> Delimitador de nombre de otra férmula

Reglas de formacion de Formulas
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e Los conceptos deben cargarse anteponiendo "I" cuando se utiliza su impbt@éauando se
utiliza su cantidad

e Se puede utilizar otreérmulaen el célculo. Debe indicarse el nombre dado a la Férmula
entre<>, ej.. <NETOS>

e Cada elemento puede tener asociado un atributo de referencia a la liquidacion y empresa
de donde se toman los datos si no se trata de la @®@1y liquidacidn en proceso.

e Una férmula debe observar correcdmtaxisaritmética.

Ejemplos:
Sintaxigde un término que obtiene un valor de un concepto a operar en una féormula:
1130[ periodo diquidacién , empresa]

Aqui se toma el importe del concepto 130 (1130). En "empresa" se debe cargar el codigo de la
empresa de la cual se debe tomar el dato. Si no se indica se toma la que.se esta liquidando.

En "periodo o liquidacién" se esjfica el periodo (en formato mes afio: MMAA)el nimero de
liquidacién cuando sea necesario obtener datos de liquidaciones paszatagiemplo:

Periodo especificoP1092 indica octubre del 92
Periodo relativo. P-2 toma los valores de haceggriodos
Si se utiliza Liquidacién en lugar de periodo para‘ubicar el dato buscado debemos tener en cuenta
que el sistema asigna numeros correlativos a las sucesivas liquidaciones y, en consecuencia,
deberemos reconocer el nimerode liquidacion que imbsresa. Por ejemplo:
L56 = valores dela liguidacion 56.

L-3 = valores,de'3 liquidaciones atras.

Ejemplos de formulas.

FORMULAS Interpretacitn
I00[p-3,+H100[P-2,]+100[P-1,] Suma los sueldos hisicos de los tiltimos 2
periodos para la empresa en proce-so.
TI100[P1093371+100[F11 93 3]+I100[P12593,5,] Suma los sueldos hasicos de ocitubre,
noviembre ¥ diciembre de 1993 de la
empresa 3.
(I101 [L-2, JH102[L-2, H101 [L-1, ]+ 02 [L-1,h *0.10 Calcule el 1020 de los concepios 101 ¥ 102
de las dos iiltimas liguida-ciones.
Supongamos que existe una formula anterior lamada Sueldo Basico mas lo resuliante de la
"PREMIC. 001100+ < PREMIC: formula "PREMIO™.
Notas
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INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:

1- Los conce?tos deben cargarse anteponiendo
la letra "I’ si se desea utilizar su va-
lor, o la letra 'C’ en caso de utilizar
la cantidad.

2- Se pueden utilizar otras fornulas en el
calculo. Debe indicarlo de la siguiente
panera: {nonhre formula)

3- Cada elemento puede tener asociado un
atributo, especifica:

a) Periodo o Liquidacion

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:
La forma de indicar que un concepto o
fornula tiene un atributo es la siguiente
Ej.: 113B[periodo,enpresal

En 'enpresa’ debe cargar alguno de los
codigos que usted a informado al Sistema
$i no informa nada, se asumira que es la
enpresa vigente en el nomento del proceso
de liquidacion.

En 'periodo’ se especifica el Periodo o

Alfa Net Plus

b) Empresa de donde toma los datos
(ENTER): Continuar / <ESC): finalizar

Liquidacion en donde se toma el valor
CENTER): Continuar / <ESC)>: finalizar

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:
Para cargar una FORMULA que no eornsgu-
da a ningun concepto, sinplemente indicar
el nonbre deseado en ’Identificacion’

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE FORMULAS:
Ejenplo de Periodos
P : Toma valores del mes actual
P1689: indica tomar los valores del pe-
riodo 18/89 Cincluird todas las
liquidaciones efectuadas en ese En la carga de foraulas es posible usar
lapso.) parentesis.

P-2 : toma los valores de hace dos meses
156 : toma valores de la liquidacion 56 La carga de foraulas es validada, de modo
L-3 : toma valores de la liquidacion que no puedan cargarse fornulas erroneas.

actual nenos 3

CENTER): Continuar / <ESC)>: finalizar Tipee (ENTER) para terninar

Convenios

Mantener la base de datos de Convenios que permite el seguimiento de las diferentes categorias y
cargos con la posibilidad de asociar un concepto a cada una con una escala de valores por antigiiedad
si correspondela actualizacién de estos datos puede maeen forma global afectando a todos los
legajos pertenecientes aun,convenio dado.

Alta de Sindicatos

Para realizar un alta de sindicato primero se escribe el nombre del sindicato, luego la descripcion y se
graba. Por ejemplo:'SEC, Sindicato de Empledel@omercio.
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= ZConvenios

vEQebed

7
)
#-81 620-FAMILIAR ACARGD =

- 82 621 - OBRA SOCIAL ASSIMRA Sindicato: [623 OB SOCTAL UM
-8 622- SIND. ASSIMRA e 2 [OPERARID GENERAL
=82 623 - DB SOCIAL UOM

T Cargo: 2 |OPERARID GENERAL
=5 1-0PERARIO  OPERARI
® 1.0 Horas Convenio: IU
=] ‘ﬁ 2-0PERARIO GENERAL =
© 2-OPERARIO GENER. || Conceptos Asociados Escala de Antigiedad
- 2 3-OPERARIO CALIFICADC ||| Concepto [Desciipcién | Walar «|[Desde [Hasta [valor [ o
@y 4-MeDiDORCIAL [ 100 SUELDO 1500.00]_|

(- §2 5- OFICIALOFICIAL
[#- 7 6 - OFICIAL GENERAL

(- g 7 - OFICIAL CALIFICADD

(- g2 10 - OPERARID GENERAL
(- g2 11-MEDID OFI GENERAL —
[ 32 12- 1RA. CATEGORIA

(- g2 13- 2DA. CATEGORIA

(- g 14 - OFICIAL CALIFICADO

(- g2 15 - AUXILIAR LABORATOI

(- 2 16- ADMINISTRATIVA

[ g 17 - JEFE DE SER.TECNICI

<| i+.. @ 18 ..IFFF NF F!HHH' L‘L' _ﬂ LI
Por esta ventana se informan conceptos que quedan asociados al commategmriacargo

informados y que pueden valorizarse de dos maneras seleccionadas por medio de la ventana de
seleccion "Valor del Concepto” a saber: "Importe fijo" ediBr escala de Antigiiedad". Esto permite la
informacién de un valor fijo o por escalas variables.

Por este medio se podra mantener informados los basicos de convenio que, luego, sera facil y rapido
mantener evitando tener que modificarlos a nivel de cadmjo.

Alta de Categoria

Para realizar el alta de urategoriahay que seleccionar a que sindicato pertenece, luego se le asigna
un cadigo que lo identifique, se realiza la deseripcion del mismo y se graba. Por ejemplo: en el
sindicato SEC, dar alta a Administrativos.

Alta de Cargos

Para ralizar un alta de cargo se debe seleccionar el sindicatoatégoriaa la que va a pertenecer,
luego se le asigna.un c6digoy se realiza la descripcion. Por ejemplo: en el sindiceabegBia
Administrativosyel cargo es Data Entry.

Tablas
£ : Tablas de Referencias Permite definir una serie de codigos y
@ ‘ ﬁ @ i « n ’ | descripciones asociadas a los mismos, que ev
= - errores QUrqnte la carga, como el que se
produciria si el operador al tener que informar
Cédigo: [ en que provincia tiene domicilio un individuo
Descripcion | determinado pudiera escribir el nombre
O directamente en este caso es probable que a

una misma provincia se le asignen dos valore:
distintos (Bs. As. o Buenos Aires)

Descripcion de lasTablas

Tablas Descripcion
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Cddigo que representa el pais asociadada Legajo. Por ejemplo: 1 o A= Argentina;
2=Brasil ; 3= Uruguay; etc.

Caodigo que representa la provincia asociada a cada Legajo. Por ejéhpldF= Capita
Federal; 1 o BA= Buenos Aires; 2= Entre Rios; etc.

Cadigo que representa el tipo de documento asociado a cada Legajo. Por ejemplo:
Tipo de documento CUIT; Cl= Cedula tiientidad DN= DNI; DNI= Documento Nacional de Identidad; LE
Libreta de Enrolamiento; LC= Libr&égvica

Cddigo que representa el estadivil asociado a cada Legajo. Por ejemplo: S= Solter
Casado.

Cadigo que representa la baja del Legajo. Por ejemplo: 1= Renuncia; 2 =Despido;

Fallecimiento.

Cadigo de agrupamiento de Legajos. Por ejemplo: 1= Contratados a Prueba; 2= Fi
Vitalicios.

Cdbdigo que representa la obra social asociada a cada Legajo. Por ejempl0:400800
401704= OSDEPYM; 126205= OSECAC; etc.

Cddgo que representa el parentesco de los familiares a cargo asociado a cada Lec
ejemplo: 1= Hijos; 2= Madre; 3= Esposa; 4= Hermanos; 5= Padre; 6= Abuela; etc.

Forma de Pago Cddigo que indica que el lugar de pago. Por ejemplo:-1=Bco. Nacion; RiBaic.

Paises

Provincias

Estado Civil
Motivos de Egreso
Grupos

Obras Sociales

Parentescos

Configuracion del Sistema

Permite definir ciertas caracteristicas del Sistema. En la Solapatde. de l&Empresasepodra

ingresar todos los datos de la empresa y esto serd el membrete de los Reportes del &stéana.
SolapaPantallase podraseleccionar el fondo de pantalla.a gusto de cada usuario. En la Solapa Datos
Generales se informa la ruta de acceso para ubicar al disefiador de reportes Crystal Reports y se
definen el nombre de los tickets que apareceran en el maestro de Legajos.

Solapa Datos de la Empresa

Z Z Configuracién del Sistema

] Pan!allal Datos Genelalesl Heportesl

Razdn Social: IKDVALPLAST
Calle: ICompIekar
Ndmero: 0 Piso: [~ Departamento: [
Localidad: |Completat
CP: 0000 Teléfono: |
Provincia: |BUENOS AIRES Pais:  [ARGENTINA
CUIT: 00-00000000-0
I~ Pedir Parametros de SOL para comenzar la Sesién

Aceptar | Cancelar ]

SolapaPantalla
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Z = Configuracion del Sistema _ 5}

Datos de laEmpresa  Pantalla | Datos Genelalesl Fleponesl

Imagen de fondo

Quitar

Aceptar I Cancelar ]

Reportes Personalizados

Permite crear, disefiar y mantener los reportes que necesite, el sistema le brinda tn asistente, el cual
registrara todos los reportes qudd. cree y los agregara al menu reportagdemasile brindamos una
plantilla con los datos basicos del reporte para que luego los complete conllos campos necesarios
pudiendo seleccionar la tabla origeagemasde creargraficos Esta tarea.se realiza con el disefiador

de Reportes, Crystal Report3 en espafiol.

Introduccién al Crystal Reports

Generacion ddénformes

Definicién de Reportes Personalizados

2,.0ué son las Férmulas?

Definicion de ReportesPersonalizados

Para realizar un Reporte Personalizado, primero se le debe asignar un nombre. Por ejemplo: Legajos
por Provincia, dentro de la‘pantalla'Definicion de Reportes Personalizados se realiza uilcbe@n
aparecera la ventana que permite el ingreso del nombre, al hacer cliceptar, setendrdacceso al
Crystal Reporigue permite larconfeccion del reporte.

Z = Definicion de Reportess Personalizados

I 2 Buscar
Archivo: SRhrdl

e _ Nuevo |

Formula de Seleccién Modificar

Formula de Ordenamiento

[~ Pedir Pantalla de Parémetros

Quitar I Actualizar I Cerrar |
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REPORTES PERSONALIZADOS E3
Titulo del Reporte

Cancelar

ILegaios por Provincia

Disefio i‘ ﬁ' i‘ L‘ L|| il

‘6' '1bl '

L1213 1415185

Encabezado del informe

Encabezado de pagina

=

" BDO @Vombreﬁmpmm

a 8, (@Direccion H
BLocalidd T Tacodies] Inserte aqu
5 {@Telefomo a

Detalles

Pie del informe
Pie de pagina

Asignacion del Nombre.al Reporte

Se puede realizar de dos maneras: haciendo debteeninserte aqui el nombre del Reporjese
tendrdacceso para la asignacion o haciendo,un clic con el botén derechwdsken Inserte aqui el
nombre del Reportg eligiendo la opciokditar objeto detexto. Con la opcidista Previssepodra
visualizar como va quedando el Repaorte.
EX-I'1-I-2'I-3'I'4-l'5'l-6'I-?-I'8-I'9'l'10'l'11'l'12'l'13'l'14'I-15'l'16-l'17'l-18'l-19'

r T "

[ 1=] T m) ombre Empresa
I I B, 5500000400550 8501800400 0008 0808000000808 0808 00008080808 08000 0808080808000 08080808080000808080800008080808080800008080800000000808080808000

Reporte de Legajos por Provinciay

ANRANRAAAAY,

2
e

S PIIIIIIEIILII LI LI ELIILI LI LI LI ILIILLIELIELIELIELIELIILI LI LI LI ILIILLIELIELIELIELIELIILI LI LI LI LI ILIIELIELIELIILI LI LI LI LI LI IEI LI IELIEIIEI P12

BeUsuario_Wst 3

Vista Preva
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Vista previa I Hoy 15:25 X| 4] 4] Tdel |

L2 3 G5 Ge T o @ 0 e 120 11300 M4 M5 0 6 1 1701 1801 19

§

= = le BDO Consutting 54
et isen Reporte de Legajos por Provinciat

4555.5555045554444

Tl oGl o 1 oG 130102010101

Insertar Campos

El siguiente paso es la seleccién de los campos que formaran parte delreporte. Se elige la opcion
Insertar Campo:J:]y se abre la ventana que se encuentra a continuacién. Se selecciona el campo

deseado y se realiza un cliclesertary el cursor cambiara a estarma ® yquepermitiraarrastrar
el campo seleccionado hacia el reporte, se debera ubicar en la fila'correspond@etali@s De esta
misma manera se seleccionan todos los campos requeridos parada confeccion.

\ Insertar campos [ ]

Total acumulado | Enunciado SOL ] Otros
Base de datos Fémua | Parémetio

= s Netware [DDBEC - NETWARE)
=[5 P_MA_Legajos
e |d -

|»

@@ Empresa

m=@ Legajo

o3 Apellido

-m@ ApelidoCasada
= Nombre

= Calle

e Mo

Insertar Cerrar Examinar... BAyuda

O S R R R R R A R R I I R T e R I O P AR

w7z L L L
i} | O‘ %Nombreﬁmpre:a = |
2 Direezion I . ) |
| * EeLowlided 1 fpcedig Reporte de Legajos por Provinciat !
3 feTeletons 3 |
L
o 4
B faprovingia® s pellido ordre 4 ol
Ll e
| = W e llidn s b
L= Fopelico T T
Rlll| P/ L AL AL AL LA AL L L L AL A AL A L L A A AL L A LA L L A LA A A LA L A L L A
Z | BeUsuarie_Wst
T

Vista Previa
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IBm EDO Consulting 5.4
Ay Coidobo 1318 Puao 4° . . .
Copud Fedad 1500 Reporte de Legajos por Provinciat
4555.5555045554444
s 28l i Homhre S
CF TORRES CLAUDLA F
CF VILLEGAS DANIEL ALETANDRO M
CF ANTONELLI EDUARDO ANGEL M
BA STERN DARIO M
CF FERNANDEZ SANTLAGO ANDRES M
CF BARREIRO TEIGID O SERGIO M
BA PEREZ SILVLA NOEMI F
BA MARCHIONNI CRISTLAN PABLO M
BA MARTINENGO LEO M
CF HERNANDEZ MOBILLA SOLEDAD F
CF ALTSCHUL DIEGO HUMBERTO M
CF KURON JAVIER M
BA GEREZ MARTIN M
CF REY AGUSTIN M
CF MUSSI NICOLAS M
CF LOTARTARO DIEGD M
CF EORNIC GUILLERMO M
BA SINIGA WALTER PEDRO M
BA FERNANDEZ MEZZADRA GONZALO i
CF ALANIS SERGIO GABRIEL M
R MICHETL.NT NNARNMA F

Disefo de los Campos del Reporte

Existe la posibilidad de disefiar a gusto el encabezado de cada columna y los datos, como cambiar la
fuente, resaltargtc.; esto se puede realizar desde la solapa Disefio. Por ejemplo: para poner en
negrita, en cursiva y aumentar el tamafo de los encabezados, se hace clic en el encabezado IdProvincia

y se selecciona la opcicNegrita.ﬁ.J, la opciénCursiva|£J y la opcién para aumentar tﬂmaﬁo

Vista Previa

También se podra cambiar el disefio de latod, por ejemplo se desea quedsdtalledel campo
provinciaaparezcan negrita, seleberdhacer clic en IdProvincia que esta en la fila Detalles y
seleccionar la opcioNegrita.

31 | www.alfagestion.com.ai



