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Implementacié n Ra pida

Aqui se ofrece una guia r4pida para comenzar a utilizar el sistema Alfa Gestion, esta
guia no pretende ahondar en detalles, solamente lo guiar4 a conocer el sistema, en
solo 10 pasos.

1) Instalacion.
Guia de instalacion.
2) Operaciéon General del sistema.

Aqui se muestran los elementos que componen el sistema, el manejo del menu
y la barra de herramientas.

3) Configuracién del sistema

Opciones que debe configurar, como ser: Nombre de empresa, domicilio, etc.é
4) Alta de Proveedores.

Para el uso del modulo compras, debe tener al menos un‘proveedor ingresado.
5) Alta de Clientes.

Para el uso del médulo ventas, debe tener al menos,un cliente cargado.
6) Altade Articulos.

Aqui se dan de alta los productos, luego estos seran utilizados desde los
maddulos compras, ventas y stock.

7) Ventas

Carga de Comprobantes: Como cargar una Factura, Crédito, Debito, Remito o
Nota de Pedido.

Reportes de Cuenta“Corriente, Saldos, Detalle deuda, Cobranzas, etc...

8) Compras

Carga de Camprobantes: Como cargar una Factura, Crédito, Debito, Remito u
Orden de«Compra

Reportes de . Cuenta Corriente proveedores, Saldos, Pagos, etc...
9) Cajay.Bances

Carga de movimientos varios de caja, Reportes de Caja.
10) Stock

Carga de movimientos varios de stock, ajustes, reportes de saldos de stock,
ficha y control de cargas.
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Instalacid n del Sstema

Puede ver un tutorial de la instalacion en video, requiere conexién a internet.

Ver Vidcc http://www.alfagestion.com/NwServer/DownloadFree/Videos/quia_de_instalacion.htm

Instalaci6 ndesde un .

El Cd de Instalaciéon posee un proceso llamado AutoRun.exe, normalmente comienza su'ejecucion aatofa
mayoria de las computadoras, si su configuracion asi lo permite.

Si al ingresar el CD, este no se ejecutara automaticamente, siga los siguientes pasos;

Vaya a Mi PC, abra la Unidad de - ®&DM, y ejecute el proceso llamado AutoRun.

Descarga desdelnternet.

Luego de Bajar el archivo, (Alfa Gestion.Zip, AlfaSueldos.Zip o el producto,que haya adquigdejadescomprimirlc
en unacarpetale su discaigido, luego ejecutar el programa SETUP.EXidenInstalaciondesde un CD)

Requisitos
. PC conprocesador Pentium 116 superior, orequivalentes.
. Sistema Operativo Windows XP 012003 server, segun detalle anterior (puede funcigviadews 98

pero requiere uneonfiguraciénadicional.

256 MB de Memoria RAM. (Recomendado 512 MB).
Unidad de CBROM oDVD;

1 GB de espacio disponible en HD.

Monitor VGA o mayor.reselucién. (Recomendado SVGA).
Resolucién minima (640x480 pixeles, 256 colores).
ResoluciorOptima(800x600 pixeles, 16 bits de color).

IMPORTANTE

Todas las instalaciones del sistema se entregan en modo DEMO, para registrarlo debera enviar la Clave de |
asistencia@netwaresistemas.com.ar para que le enviemos su nimero de serie que lo acredita como usuario re
clave lapodraver al momento de ingresar al sistema, aunque no posea el numero de registro podra utilizar «
durante un periodo Limitado.

Comienzo de lainstalacion:

En la siguiente pantalla, seleccione la opcion Instale Control de Gestion, SistemaAdministrador de Personal,
S.A.T. Il o el producto que haya adquirido.

Antes de Comenzar la instalacion, verifique si su PC cumple con los requisitos minimos de software y hardware.
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Luego, siga las instrucciones del Sistema.

Paso 1: Pantalla dePresentacion Paso 2: Acuerdo de Licencia
RI=IE o]

Bienvenido al asistente de vt o st i s ot e d o —
# instalacion de ALFA Gestion -

M Este programa instalar ALFA Gestion 2008 en su sistema Por favor, lsa el siguients acusrda ds ficencia. Debe aceptar los téiminos de este

. seuerdo antes de confinuat con la instalacién.
Se recomienda que cierre todas las demés aplicaciones antes

de cortinuar

IMPORTANTE: ESTE ACUEADO CONTIENE LAS CONDICIONES DE LEA P
LICENCIA 'Y UNA GAFANTIA PARA EL SOFTWARE CONTENIDD EN EL
;‘:?ﬂ‘ﬂﬁ:;@:éf”‘e"te pata conlinuar, o en Cancelar para salit PAOUETE SELLADD ADJUNTO. LA APERTURA DEL PAQUETE SELLADO DE

SOFTWARE ADJUNTO SIGNIFICA LA ACEPTACION POR SU PARTE DE LAS
CONDICIONES DE ESTE ACUERDD
EN CAS0 DE NO ESTAR DE ACLUIERDO COM LAS CONDICIONES DE L

LICENCIA DE US0, DEVLIELYA INMEDIATAMENTE EL PADUETE SIM ABFIF
JUNTO COM LOS PRODUCTOS GUE LE ACOMPARAN [GLILS D INSTALACION

" USLARIO)

LICEMCIA =l

& Acepto el acuerdo

Mo acepto el acuerdo

_ Cancelr | o e | [
Paso 3: Seleccione la Carpeta de Destino Paso 4: Seleccione los:Componentes a Instalar
PEE]
Seleccione la Carpeta de Destino SELE;:;Z?";;:;;':z;;::lnzlsamﬁ,
;Dénde debe instalarse ALFA Gestion? [

Seleccions los componentss que deses instalar: desactive los componentss qus o
desea ingtalar. Haga clic en Siguiente cuando esté listo para continuar,

Ingk; j

J El programa instalara ALFA Gestion en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga clic en Siguiente. Si desea seleccionar una capeta diferente,
haga clic en Examinar.

Solo Motor de Base de Datos MSDE

Examinar... |

< Ailrds I Siguiente > I Cancelar

Completa Este tipo de instalacion estdpensada para‘la versionusomawio, o sea, el sistema se instala y funciona e
solaPC. Ademéas del Sistema, se instala el'Motor de Base de Datos (MSDE 200/ $iRd)base de datos de Ejemplc
(ALFANET).

Solo componengs (Run Time) Permite reinstalar las librerias del sistema y del Disefiador de Reportes, normalme
opciodn se utiliza para realizar.instalaciones clientes, donde solo es necesario los componentes del sistema para
un acceso directo al séter, donde se encuentra instalado el sistema completo.

Motor de Base de DataslInstala el Motor de Base de Datos (MSDE) en Modo local, y rusnario, junto a una base (
ejemplos.

Si en el paso previotha seleccionado Instalacion Completa o el Mddasdede datos, el sistema instalara una base «
datos de ejemplos para poder comenzar a entender el sistema.

Para Instalaciones Cliente, recuerde que debe tener instalado un servidor, con una base de datos, esta puede s
desde la Version 7.08 superior, preferentemente SQL Server 2000.
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Paso 5: Seleccione la Carpeta del Menu Inicio

Paso 6: Seleccione |akareas Adicionales

Luego, seleccione el grupo de programas, donde se crear =101 x|
acceso directo al sistema, se recomienda dejar el propue: Seleccione las Tareas Adicional
¢[ug tareas adicionales deben realizarse? g
[
= | DIEI Seleccione las tareas adicionales que desea que se realicen durante la instalacin de
= ALFA Gestion y haga clic en Siguiente.
Seleccione la Carpeta del Meni Inicio ‘Q:" loonos adicionales
;Dénde deben colocarze los accesos directos del programa? — o e

4 Elprograma de instalacion creard loz accesos directos del programa en la
E siguiente carpeta del Mend Inicio.

Para continuar, haga clic en Siguients. 5i desea seleccionar una carpeta distinta, haga

Examinar... |

clic en Exarninar.

Paso 7: Listo para comenzar la Instalacion

Listo para Instalar

Ahora el programa estd listo para iniciar la instalacion de ALFA Gestion en su
sistema

Haga clic en Instalar para continuar con el proceso, o haga clic en Atrds s desea revisar
o cambiar alguna configuracion

Carpeta de Destino: -
C:MArchivos de programabalFé Gestion
Tipo de Instalacidn;
Instalacion Completa [ plicacion, Componentes . MSDE Base de Datos)
_>I_I

Componentes Seleccionados:
Archivos de Programa
Runtimes
totor de Base de Datos MSDE

Carpeta del Men Inicio:
ALFA Gestion

K|

< Atrds I Iristalar I Cancelar |

[V Crear un icono de Inicio R dpido

< Afras I Sigu\enla>l Cancelar |

A partir de este momento, el sistema comenzaré a cc
los archivos, el tiempo de,instalacién varia segun la
velocidad de su computadora, pudierddar de 5 a 20
minutos.

Una vez finalizada la copia de archivos, el asistente ¢
instalaciéon procedera a registrar archivos de librerias
forma automatica. En algunas ocasiones, se pueden
generar errores al registrar componentes de Window
LibreriasDLL, en estos casos lo mas simple es OMIT
losimismos y continuar con la instalacion, estos error
Se puedendar por registrar librerias que estan en usi

Esta pantalla indicara la correcta instalaciéon de Alfa'Net Plus.

18 Instalar - ALFA Gestion =10l

Completando la instalacion de
ALFA Gestion

W Elprograma completd la instalacion de ALFA Gestion en su

. sistema. Puede ejecutar la aplicacidn haciendo clic sobre el
izono instalado.

Haga clic en Finalizar para salr del programa de instalacion,

¥ Ejecutar ALFA Gestion

W Ejecutar RegBaze.axe

Finalizar

Importante:

e Se recomienda cerrar todos los procesos que pudieran estar abiertos durante la instalacién del sistema.

e Enalgunos casos, el proceso de instalacién puede detectar librerias o procesos en uso, dando un aviso
generalmente, seleccionankh opcionOMITIR , continua sin mayor problema.

e También es posible que necesaaiciar su computadora, el proceso de instalacion le dara el aviso, en ca:

Ser necesario.
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Una vez instalado el Sistema, tendra acceso al mismo desde el Menu Piogramas > Sistemas Netware
Sistemas > Alf&sestion

ALFA NET PLUS

(c) 2000 - by Netware informitica Para comenzar a utilizar el sistema, debera cre
EMPRESA DE EJEMPLO una empresa, al pulsar Aceptar, tendra la opcio
CREAR NUEVA EMPRESA crear una nueva Empresa, o Base de Datos.

O bien, ingresar en la Empresa de ejemplo con
usuario:administrador , password : 1

Base: ALFANET Server: MARIELA:1433 Cancelar

Z:Base de Datos

Asistente para Crear Bases de Datos Salir

Faso 1 - Conectarse al Servidor I Paso 2: Crear la Base de D atos |

Crear Nueva Empresa

s S ravas i s, s 4 i e v emezendenis) S€ ADTE €l asistente para crear la nueva base de datos, nece:
_ conocer el usuario y password del administrador de base de «
BERUEREN - SERTO para poder crear una, generalmente se utiliza usisano:
a [~ Base se Datos Remota. se accede a ravez de Internet paSSWOI'd 24681012 .
Recuerds conectarse como administrador o con atributos de adminiztrador de sistema Tamblenpuede Utlllzar el usuario
para poder crear o registrar una base de datos. Ad mlnlStradOf password 1
pae f‘ﬁ— b~ Luego PulseSiguiente
Siguiente
x
Asistente para Crear Bases de Datos Saii
Paso 1 - Conectarse al Servidor  Paso 2: Crear la Base de Datos |
|ngrese un nombre descriptivo para la base de datos a crear.
Hombre dela Empeesa. i) EMPRESA < A Compléte el Nombre de la empresa para identificarlo al inicio
Mlgmue las opcianes segun el tipo de empresa margue‘las‘opciones segun el tipo de empresa que posea, lu
Restaurante, cafe, bar.. ete. [Control de mesag) I I b t/ C |t S I
I™ Madereras, carpinterias, (Optimizacion de Cortes) % pu See o) On_ rear! y por ultimo Salir. . .
[” Casa de repuestos, fereterias, efc. . [Sincionizacion de Precios) — El nombre fiSlCO de la base de datos conviene dejar el que pl’
b} Oves. — el sistema, (no utilice espacios ni caracteres especiales, solal
| b | L e —
e e et bkindelobone [l fuea || 1020 U€ 12 AZ).

caracteres especiales. Defiricicn del Mend Menuexprass.sq VSCAT

SUEMPRESASA Datas Iniciales Default sql ussal

ALFA NET PLUS oA
(g 200080y Mlaties infudiica Ahora, ya tiene disponible la nueva empresa para comenzar i
“utilizar el sistema.

Base: Alfanetd Server: &LBERTO Cancelar

La primera vez que accede al Sistema se le pedird el Namero de Serie de Instalacion, puede usar el sistema aln si
poseer este Numero, pero estara limitado a 50 Ingresos, luego de dicho plazo sera obligatorio Ingresar su Clave de
Usuardb Registrado.
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1
Ingrese un Numero de Serie E3

Por tatarse de una vetstn no 1egistiada del Afa Gestidn Contable,
Listed cuanta con 23 Ingresos al sistema. Transcumdo este periodo, el
sistema caducand, no pudendo accederse lmawu

ngrese un rumero de sarie
Pata tecibi un nimeto de serie y acrediaise como USUARIO
REGISTRADO dal A¥s Gestibn Contable comunicarse con Netware
MC Consuores:
Presidents Feran 1795 chona 5 San Miguel (1683, Telefono 4451 -
9026 . Comea Electtdrco : N widad com of

y ervie s sguiente CLAVE MEB144S

foon | Regamegpos | |

Finalizados los ingresos permitidos, debera solicitarse el correspondtetitéeSerigpara constituirse en
USUARIO REGISTRADOQ A continuacién se muestran las pantallas de requerimiento:

p,.,.,,.,.,..mw.,.m..g

Usted cusnte con 0| Pox tralatse ds uns vetian no regshisds del Als (esdn Cortable,
muﬁu&,umdandommdm Usted cuonta con 1l ingresos of sutema. Tranecumido este periodo, of
Wmm"""‘wJ sulema caducad no pudendo accederse & MEmo 3 menot Que
Paa tocia un rumero de sere y acediase i’v“'"‘m""
REGISTRADD dat Al WMCCMHW 8 d oo USUARIO

mmrmaamwn Corkibl camacss conNabvers
Presderts Perdn 1735 olicing 5 Sen Migus! (1683] |
S5 Coneo Elashénco Netware@cudal
y envie la sguienis CLAVE L6145 ‘
Debe Rogistrarse | yenrvie by sguerie CLAVE LES14ES

Freadente Pertn 1755 olicina 5 San Miguel [1853] Telefoeo 3451
9025 . Coneo Elechdenco : Netware@ciudad com.ar

Sens {10901051105310861 06110611083

| __Regirameghora _ | .J

Sosi | egthameshaea | & |

Finalmente, debe ingresar el nombre de usuati gontrasefia, recuerde utilizar el usuario Administrador,
Contrasefia 1. Estos datos pueden ser cambiados luego,.desde el modulo de seguridad. Una vez ingresado al
sistema, puede utilizar la Ayuda pulsando F1.

#* Ingrese su Nombre ¥ su Contraseria

A% AlLFA Sistemas de Administracion Empresaria

® GESTION  ‘ersion: 3.0.41
=T
j__f; IUn producto desarrollado por; Metware Sistemas -

A, Wiy, hetwaresiztennas, com, an

e

.
'lﬂi-—} Identificacion de wsuario

Isuario |Administrador

Contrazefia Ix

Aceptar | LCancelar

Herramientas Adicionales

DBAMGR2K : Un poderoso Administrador de Base de Datos freeware, la instalacion de esta herramienta se
encuentra dentro de la carpeta donde se ha instalado el BeB#6n ahi podra encontrar una sub carpeta

llamada DBAMGR.

MSDE: Es el motor de Base de Datos dstesna, la instalacion de esta herramienta se encuentra dentro de la
carpeta donde se ha instalado el ALGAstion ahi podra encontrar una sub carpeta llamada MSDE.
Generalmente este motor de base de datos se instala con el sistema.

RADMIN : Herramienta d Administracion Remota, la version que se encuentra en el CD es de demo por tiempo
limitado, solamente es necesario instalarlo en caso de solicitar soporte remoto.
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Operacid neneral del sistema.

Puede ver un tutorial en video, requiere conexiéniaternet. Puede ve
. r iere

Vcr VldGC http://www.netwaresistemas.com/NwServer/DownloadFree/Videos/Operacion_General.htm equiere
Haga clic

Hementos que componen el Sstema

Biquetas de Texto
Cozto: |m

Permiten introducir caracteres de texto (0..9,A..Z, a..z) en forma limitada. Son utilizadas para el ingatss
tales como: Nombre, direccion, teléfono, fecha, etc. En una pantalla generalmente habré varias etiquet
texto; para desplazarse entre estos campos se debera presionar la tecla ENTER o TAB, 0 bien despla:
mouse.

Quadro de Texto
Categaria: ;I
[~
Perniten introducir caracteres de texto en forma ilimitada texto (0..9, A..Z, a..z). Este tipo de elemento ¢
utilizado para introducir datos como: observaciones, comentarios, etc.

Lista Desplegable

Morneda |$ - I

Permiten seleccionar un dato de-os que;se visualizégsplegar la lista. La seleccidon del mismo, se realizi
haciendo clic en el extremo derecho de la lista con el boton izquierdo del mouse, y luego posicionarse
dato a elegir; o bien presionando las teclas de direccion (hacia draibia, abajo)y asi podra ir visualizando
los distintos datos posibles de seleccionar y luego seleccionar uno presionando la tecla ENTER.

Casilla de Verificacion
v Mantener valores

Ofrece una lista deiitems, de los cuales puede elegir uno, varios, o ninguno. Un item tiene dossesiados
verdadero al'ser tildado y falso al estar destildado. La seleccién de un item se realza haciendo clic con
izquierdo del mouse o bien presionando la tecla ENTER sobre la opcion elegida.

Qupo . de Opciones Mi ltiples

(¢ Cuenta Corrisnte

" Cuenta Comisnte Resumido
(7 Cuemta Condente (Analifico)
" Detalle Deuda (Hente

" Detalle Deuda Resumido

F o

Permiten seleccionablo una opciorentre varias propuestas (haciendo clic con el boton izquierdo del mo
bien presionando la tecla ENTER sobre la opcién elegida). Esta accion automaticamente inhabilitara la
opciones.

Gilla
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Articulo DESCRIPCION Unid
1 1 MELAMINS 1,83 2,82 [H]8]
2 2 TERCIADDS 1.60% 220 D
3 25 Swich 8 Part 1

Muestra datos en una cuadricula de forma similar a una hoja de calculo, en filas y columnas.

Formularios

Lassolapasque contienen formularios tienen por finalidad agrupar elementos (grillas, casillas de verifici
cuadro de textos, etiquetas dette etc.) en forma organizada. Al hacer clic sobre cada una de ellas con €
izquierdo del mouse se iran visualizando los elementos asociados a cada una de las solapas activas.

Z ZMaestro de Articulos i BL|
& [F Solapas [
H

vacoesEedd
Datos Generales' gbsewacionesl Dalos] Listas d recios] jnsumosl [V Mantener valores
Articulos Buscar 1ro libre I E’
Descripcion: |&baco N2 3/10 Ig‘)
Abreviada: Presentacion: g
Proveedor: Codigo Proveedor: | %

Manejo de Ml ltiples Formularios

El usuario podra hacer uso @&rios formularios a la vez, permitiéndole.de esta manera tener varios proct
funcionando al mismo tiempo, sin necesidad de acceder y salir a'.cada una de las opciones de menu.
Se puede, por ejemplo mantener abiertos los formularios ‘de: Emision de Faéttralizacidnde
Proveedores; como asi también, en estado minimizado, la carga de Stock.

\entana de Bl sgueda

Consulta... X
| = |

DESCRIPCION [IDARTICULD [_PRECI... | DescProvesdor 4|

Abaco de 7 Columnas para Calculo N%74 CNT700 0 —

Abaco N2 3410 ABC183 0

Abaco N2 4410 ABC184 0

Abaco N2 4/20 ABC284 0

Abaco N25A10 ABC185 0

Abaco N2E/10 ABC186 a

Abaco N2 7410 ABC187 0

Alambre Moldeado y Pintado (P/R. Musical) ALM-MOLD-PINT 0

Alto Impacta Natural para Extrusion [LX4400) ALTIMP-NAT-EXTR

Anillos P/&baco Bolsa x 50 ABC180 1}

Arendela Zincada Plana 5/32 (de camiones] ARAN-PLAN-5/32 0 COMPARIA ARGE

Armado de Escoba Chica ARMADO-ESC-CHI ] IND.ALIMENTICIZ o

| | » I
RE | 3|

LCancelar | Nueva Busqueda |

Ventana utilizada por el sistema para realizar la busqueda de un registro determinado, a la cual podem
por medio del botéonsulta o pulsando la tecla FBna vez desplegada dicha ventana, se podran orden:
datos visualizados a eleccion (orden alfabético, numérico, etc), de manera que la bisqueda y eleccion
registros se realice de la manera mas rapida y efectiva.

Ejemplo, busqueda de un Articulo desde:

1. Presionar el botdn Consulta, con lo cual se desplegara la ventana de busqueda, en la cual se
visualizar losArticuloscargados del sistema engadlla.

2. Hacer dobleclic sobre los campos de la ficha (cédigo, descripcién, etc) para elegir el orden de
busqueda.

3. Ingresar en la lista desplegable el valor para la busqueda, posesionandose de esta manera er
registro que coincida con el dato ingresado. De lanmisyanera utilizando el mouse y haciendo ust
las barras de desplazamiento podemos seleccionar de la grilla un registro, con lo clicth@ada
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podran ver todos los datos deticulo (en este caso en particular) que esté seleccionado en la gri
Cada vez que se seleccione un renglon de la misma, se podra observar que el cédigo del clieni
seleccionado aparecera en el cuadro de wdma

4. Una vez localizado el registro que se deseaba seleccionar se debera presionafAekption hace
dobleclic con el boton izg. del mouseon lo que los datos del mismo podran ser visualizado en pi
en caso de haber ingresado por medio del bBtirsultao bien se visualizara el cédigo en el cuadrc
texto donde se presiond doble clic o Enter.

Menu Principal

El sistema le brinda dos opciones para el uso del menu de Opciones, uno desplegable en la parte superi
pantalla, y una consola arbolada, en la parte derecha de la pantalla, el usuario puede configurar el que s
agradoocultando el que no necesite.

Menu Desplegable (Superior)

Empresaria

Archwos Presupuestos. Ord, de Trabajo  Compras  Ventas. CajayBancos Stock

Pgov_eédores L 62 Y

Articulos

Maestros

Precios

AN Y

Sequridad Téchicos Recuerde que solamente vera las
Interfaces Tareas opciones que fueron habilitadas desde
Repartes: Vendedares proceso de seguridad, por el

B Propiedades CHodastos administrador del sistema.

B Sal

Menu Consola (Arbolado)
g_] Cunsola !E

g;;cmnes del Menu
= Archivos
=] h_’; Maestros
% Clientes
2 Proveedores
- B Articulos
¢ Técnicos
'b Tareas
¢ Vendedores
Q Contactos , .
[+ Tablas
Recuerde que solamente veradasiones que

Precios

f, Seguiidad fueron habilitadas desde el proceso de

g L?L?Lfi? seguridad, por el administrador del sistema

1-§.% Presupuestos

'"] Ord. de Trabajo
% Compras

E] Caja y Bancos

-+ Stock

e Lg Gestion Contable

& Cermar Sesién Dr. Nan

& Ulilidades
Salir

-

{3} 'ﬂ\

#

®

Configuracion del Menu a Utilizar

o] ] Desde el Menu Archivo, Propiedades, se

[ Mantener |as Ci de Pantalla (Ubicacion de Ventanal

accede a la pantalla que se muestra como

. ejemplo, aqui vemos las 2 opciomefgriores,

17| Qs Consclacethens ™ Qe Bara de M donde se configura el menud que desea ocu
(Consola Arbolada o Barra Desplegable)

™ Pedir Siempre Parametros de canexion a la Base de Datos

Ageplar | Cancelar |

Barras de Herramientas utilizadas por el sistema

[Quia de implementacié n ra pida] Pa gind 2
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Barra de Herramientas para los procesos de Actualizaciones (Altas/Bajas y Modificaciones)

Funciones

E3: Activa proceso de Altas.

F10: Activa proceso de Bajas/Anulaciones.

E4: Activa proceso de Reportes.

E5: Activa proceso de Consulta.

E6: Activa proceso délanillasde Datos

Esc Activa Cancelacién de campo editado.

E2:Activa proceso de Grabacion.

EscCierra la Ventana actual.

Botones Funciones

F7:Activa proceso de Consulta Reportes. Al generar
Reporte popantalla podremos realizar funciones:

E8:Activa proceso de Reportes, enviando los listados
directamente a la Impresora.

E5:Activa proceso de Consulta.

Esc Cierra la Ventana actual.

3 0 T 5 e

I{x] 4 | 2 I bl ] - | Permiten el desplazamiento por las hojas del Reporte.
5_— Permite la impresion del Reporte
|@ Permite la configuraciédela impresora.
| é‘ Permite exportar el Reporte generando otro archivo.
100% LI Permite definir visualizar el reporte especificando el zoom.

m Permite realizaBusquedas

[Quia de implementacié n ra pida] Pa gind 3
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Al realizar unaBusqueda tenemos que definir el parametro de basqueda. Por ejemplo dentro del reporte :

ubicar al Legajo con apellido Pérez , debemos ingresarla en la ventana y luego hace,@lcaparece
sefializada la busqueda.

nfiguracid n del sistema

Se accede desde el menu Utilidades, Configuracién del sidtama.opciones principales que debe configurar,
son las siguientes:

s configuracion g sisterma ~ Seleccionandta solapa EMPRESA, puede cambiar
Panwllal O:msPardmtml Reportesl Seguridaril Ariiculos RubrorieNygocicl Esmdimmsl Tmbaijmgmmdosl . .z
Bmpresa | Gasidn, Conteble | Congras| Ventas | Caiay Bancos | Stock| Premupuesto | Ondener de Trabaio| los datos de su empresa, esta informacion aparece
- Dalos e Empresa o| luego en todos los listas, libros de ivawy pantallas
Fiazdn Sacial [5U EMPRESA 5.0 2 .
Calles IComplelar z del SIStema
Niimero: lg— Piso l_ Depattamenta: l— g
P |DDDD Localidad: |Enmp\star 5_: A
et i T Paie [EGETIE Los datos para el acceso WEB debécitarlo
Condion de VA [T [7 Agente ce Retencién enviando un €nail a
CulT: 00-00000000-0 Cadiga Fiscal N* l— Hra. Ing. Brutos l—
RegistoenlalGJ. [208-0BR0 116-DE 50 Insp. General de Justicia . ) )
Registo SAGPw, [ Secretaiia d= Agicultura Ganaderis, Pesca y Alimertacidn ag|stenc|a@ netwaresistemas.com.ar
Unidad de Megocio: [4 Teminal Punto de Yenta: Sucursal l—
Datos para el Acceso WEB
Usuario: | E\ave:| emal respugsta: l—
Aceptar LCancelar |
I I 4 En la.solapa RUBRO DE NEGOCIO, puede habilit:
Empresa | Gestidn Contable | Cownpras | Vendas | Cajay Bancos | Stock | Presupuest | Ordenes de Trabajo .
Panialla| Gt Fozimetos)| Raporis| Seguridad Aricules | Rabrode Hogoct | Etadidions | Trabejos Frogramados| las opciones para el rubro RESTAURANT (bares,
Marque las opciones segun el tipo de empresa CaféS etC) eSte hab'“ta Ia OpCI('ﬁ’DntI’O| de mesas.
[ Restawante, cafe, bar. etc. [Control de mesas) s . ., ..
|:Madeleras, carpinterias, (Dptimizacion de Cortes) Tamb'm puede hab”'tar Ia. OpCI(mptlmlzadOI’ de

I” Casa de repuestos, femeterias, et . (Sincronizacion d Precios]

cortes para madererasSmcronizaci@ de precios
para caas de repuestos , ferreterias 0 empresas qt
manejen gran cantidad e listas de precios

[~ Aplicar configuracion RETAIL [~ Aplicar configuracién MADERERA

r Canfiguracion Maderera
Uridad de Medida para Pie Cuadrado,

Uridad de Medida para Metro Lineal.
Uridad de Medida para Metio Cuadrado..... ..o

[~ Habiitar Modalidad AERO-TALLERES / Unidad Fisica de las Maderas.
SERVICIOS DE REPARACION.

" Modalidad Transporte de Combustibles.

" Modalidad Transparte y Logistica.

Uridad Fisica de las Placas.

0 £ P e s et Cogficiente de conversidn de Metros Lineales a Pies Cuadrados.....

Cogficinte de conversidn de Metros Cuadradas a Pies Cuadradas..

TTTTTTT

Coeficiente de conversidn de Metros Lineales a Metros Cuadrados..

Aceptar | Lancelar | |—
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Ata de proveedores

Se accede desde el menu Archivos, Maestros, Proveedarestinuacién se muestra una pantalla ejemplo de
Carga de Proveedores, junto con una descripcién de susrdasrslevantes.

rchivo Maestro de Proveedores

=kl 4=

Larga de Datos I Condiciones de Compra/DescuenlosI _S_aldosl Notasl Alertsl

x| Para ingresar un nuevo proveedor, se pulsa F3 o hacer
en el boton nuevos, el sistema le asigna un cédigo
automaticamentése recomienda aceptar este codigo),

tambiénpuede asignarle un codigo en forma manual pel

Proveedor [211)310003  /[CaSa SARMIENTO S.R.L.
Contacta I

T respetando la configuracidn general del sistema.

Domicilio

Calle

|&8Vda. Diagonal Julio 4. Roca Nro. 4587

CodPostal [C10g74  Lecalided [Ciudad Autonoma de Bs.As.

Buenos Aires

Provincia 1
Argenting

Pais 1

Cond. de IVa: h— Iva Responsable Inscripto
Tipo Doc.: 1 Couit

Motivo Complah Compras Yarias
Categoria |

‘web

Observaciones

Nimero:
Imputacion

[~ Mostrar las observaciones en la carga de comprobantes

Pi Dpto. . . ,
=l il No todos los datos son obligatorios, Gnicamente los ma
Tel  [4342.4587 . . .e [T
For 4334023 importante que identifican al proveedongmares; domicilio,
il | condicion frente al iva guita)

30-51758255-3

131
Lompras vanas

Otros de los datos utiles que conviene ingresar, son, mi
de compra (permite posteriormente emgstadisticapor
motivo de compras, gastos, etc...) y Condicién de Comy

j' Estos datos son requeridasilacarga de comprobantes, ¢

Datos Generales I Mas Datas] Condicién de Compra ] Otros Datos I

bien se pueden cambiar, el sistema propone los cargad

esta ficha

Veatambién Operacion General, Barra de Herramientas.

Campo

Descripcién

CédigoProveedor

Cada proveedor forma parte del plan de Cuentas, por lo tanto debe respe;
estructura de/€adificacion, segun *configuracion para las cuentas titulo de
Proveedores, todos comenzaran con el cédigo 21101 (Proveedores) mas
los cuales padn'ser definidos por el usuario

(* Utilidades, configuracién del Sistema, Solapa Otros Parametros, Gener,
Cuenta titulo Proveedores)

Contacto

Nombre del nuestro contacto dentro de la empresa.

Provincia

*

Pais

*

Condicion de IVA

*

Tipo deDocumento

*

Numero de Documento

Si en tipo, seleccioné CUIT, el sistema validara qualieieroingresado sea
correcto.

Condicién de,Comprésolapa
Condicién de compra)

*, El cédigo ingresado, sera tomado en cuenta en los proceso de facturaci
pedidos, remitos, etc...

Motive,de.Compra

* Ver Tabla de Motivos de Compra, y su relacién con las imputaciones
contables.

Categoria de Proveedor

* Permitecalificar a los proveedes, segln categoria definida en Tablas de
referencia.

Clase(solapa Condicion de
compra)

Se debe ingresdd, para utilizar el precio de costo.

Imputacion

IdemMotivo de Compra, Se refiere a la cuenta contable donde se imputar
movimientos de este proveedor, en caso de informarse el motivo de comg
imputacién, el sistema le dara prioridad al cédigo de Imputacion.

compra)

% Descuentg@solapa Condicién (El % de descuento sera tomado en cuenta en los proceso de facturacion,

remitos etc...

[Quia de implementacié n ra pida]
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Limite de Créditq(solapa
Condicién de compra)

En caso de informarse este campo, se activa el control de créditos, el sist
informara el crédito diponible o excedido del cliente. (Los cheques no
acreditados del cliente, forman parte del saldo, restando crédito disponible

(*) Se habilita la opcién de Consulta, permitiendo seleccionar el dato busc

compra definida.

La solapaCondiciones de compra/Descuenta®s permite definir multiples descuentos, segun la condicién ¢

La solapaCondicion de Compra nos permite informar que dato asociar por defecto, como ser la condicién
compra, % de descuento, el % de descuento sera tomado en cuestpreneso de facturacion, pedidos, remit
etc..La clase de precio por defecto o la lista de precio asociada para realizar.

La solapaSaldos nos muestra los ultimos 30 movimientos del proveedor.

La solapavias Datos nos permite ingresar datadicionales del proveedor

Alta de dientes

Ver Video

Puede ver un tutorial de la instalacion en video, requiere conexidn,a internet.

http://www.netwaresistemas.com/NwServer/DownloadFree/Videos/Clientes:thtm

Se accede desde el menu Archivos, Maestros, Cliehtamtinuacion se muestra,una pantalla ejemplo de la Ce
de Clientes, junto con una descripcion de sus datasrelevantes.

iceed

Carga de Datos I Saldos ] Notas l Alerts I

lantillas ¥
General v

Verificador

A4

[~ BLOQUEADA

Ciente  [112010001 /[ |CONSUMIDOR FINAL

Contacto |

Domiciio

Calle JUAN LARREA Nro. [g Piso

Cédigo Opcional:
Dpto. ’_

Cod Postal [1770 Localidad [4/do Bonai Tel |
Provincia | Buenos Aires. Fax |

Pais I Argentina EMal |

Cond. deVA: [37 A Consumidor Final
Tipo Doc.: |1 Cuit

Motivo Venta |1 Ventas Varias
Categaria |1 A Clasificar
Vendedor |1

Numero:
Imputacion |

Web

Observaciones

23160471824

—

[ Mostrar las observaciones en la carga de comprobantes

Datos Generales | Mas Datos|_Condicién de Venta]_Oios Datos |

11N100 [ Cov ACMIICED GC/ Ak AICAMET 1lick A desininbemrne

A7 121007

Para ingresar un nuevo cliente, se pulsa F3 o hacer clic el
botdn . nuevoes, el-sistema le asigna un coédigomaticamente
(se.recomienda aceptar este coditgmybiénpuede asignarle
un cédigo en forma manual pero respetando la configurac
general del sistema.

No:todos los datos son obligatorios, Gnicamente los mas
importante que identifican al cliente (nombres, domicilio,
condicién frente al iva guita

Otros ddos datos utiles que conviene ingresar, son los
vendedores en caso de poseerlos, motivos de venta y Col
de Venta. Estos datos son requeridos en la carga de
comprobantes, si bien se pueden cambiar, el sistema proy
los cargados en esta ficha

Vea también Operacion General, Barra de Herramientas.

[Quia de implementacié n ra pida]
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Campo

Descripcién

Cddigo Cliente

Cada cliente forma parte del plan de Cuentas, por lo tanto debe réespetar
estructura de codificacion, segun *configuracion para las cuentas titulo de
Clientes, todos comenzaran con el cddigo 11201 (Deudores por Venta) ma:
digitos los cuales podran ser definidos por el usuario

(* Utilidades, configuracion del Sistem@plapa Otros Parametros, General
Cuenta titulo Proveedores)

Contacto

Nombre del nuestro contacto dentro de la empresa.

{Provincia

*

[Pais

*

Condicién de IVA

*

Tipo de Documento

*

[Numero de Documento

Si en tipo, seleccioné CUIT, el sistema validara qu&ieieroingresado sea
correcto.

?Motivo de Venta

* Ver Tabla de Motivos de Venta, y su relacién con lasiimputaciones contal

Categoria de Cliente

* Permitecalificar a los clientes, segin categoria definida en Tablas de refe

Vendedor

* Segun Archivo maestro de Vendedores

Condicion de venta

*, El cédigo ingresado, sera tomado en cuenta en'los proceso de facturacio
pedidos, remitos, etc...

Se debe ingresar un Valor entre 1y 8, correspondiente a las 8 posibles clas

clase precios basicos. (Recuerde que se pueden definir un sin numero de listas d
precios, por omision el sistema tomas:las 5 _primeras.)

idemMotivo de Venta, Se refiere a la cuenta contable donde se imputaran ||

{Imputacion movimientos de este cliente, en caso de informarse el motivo de venta y la

imputacién, el sistema le dard prioridad al cédigo de Imputacion.

\Limite de Crédito

En caso de informarsate campo, se activa el control de créditos, el sistema
informard el crédito disponible 0'excedido del cliente. (Los cheques no acre
del cliente, forman parte.del saldo, restando crédito disponible.)

(*) Se habilita la’opcion de Consulfgermitiendo seleccionar el dato buscado|

ILa solapaSaldos nos muestra los Ultimos 30‘movimientos del cliente.

SolapaCondicién de Venta nos permite informar que dato asociar por defecto, como ser la condicién de ve
de descuento, el % diescuento sera tomadoe en.cuenta en los proceso de facturacion, pedidos, rentitosiate.,
de precio por defecto o la lista‘de precio asociada para realizar.

|La solapaVas Datos nos permite ingresar datos adicionales del cliente (Percepcion I\V&gpeam 1.B)

La solapaAlertas nos permite agregar.informacion adicional al momento de realizar alguna consulta con el
len particular. Al grabar el mensajey dejarlo en estado activo el sistema al realizar alguna consulta, ejempl
ifacturacion, atraer los datos del'cliente a su vez muestra un mensaje en pantalla del texto grabado.

INota: Se puede agregartantes mensajes como se desee, solo que un mensaje de alerta puede estar activ

El botén Verificador Afip, nos permi

conectar avla pagina de la afip, cor

cuitadel cliente o proveedor y obter

sus datos (pasarlos directamente ¢

ficha del cliente sin necesidad de

ingresarlo manualmente) y/o imprin
el comprobante

[Quia de implementacié n ra pida]
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Alta de Arti culos

Se accede desde el menud Archivos, Maesfdulos A continuacion se muestra una pantalla ejemplo de la C
de Articulos, junto con una descripcion de sus datdsrelevantes.

7 Maestro de Articulos

T« =

Datos Generales] gbservaciones] Datosl Listas de F‘remusl jnsumosl I™ Mantener valores

/;Hp LQN 20+2.«\HA il ?| La carga darticulosposeemdltiplesdatos y formas de

o E— e — '§ ingresarlos, si bien no es necesario completarlos todos, el si:
o —— T ] da la posibilidad de trabajar con todos ellos 0_solamente con
g:g:ddeMedida'}E T o — " datosbasicos para comenzar a utilizar el sisterdgidamente
Lk R /122 I Bl e o |3

Soskbino: [T swokaim T S § Los datoshasicosy obligatorios sonCodigg descripciory

e iy s | unidad de medida.

Imputacién Contable

Ventas [ .
Compras [
Administrador Unidades de Medida | Aumento Global
V.1.0.362 Srv: DEMUSER-92 | Db: ALFANET Uid: Administrador 08/12/2007
Descripcion
Cddigo que identifica el producto, puede contener hasta un maximo ¢
Articulos caracteres alfgnumér,icc_)s, para su correcto _o_rdenamiento, el sisFe_ma
encarga de alinea codigoa la derecha si utiliza caracteres numéricos
la izquierda en caso_de alfanuméricos.
Descripcién Descripcién o detalle del articulo.
Abreviada Descripcion o detalle en forma abreviada o resumida.
Presentacion
Proveedor Opcional;, Cédigo dgbroveedor del producto
Cédigo Proveedor Es el cédigo dewarticulo que utiliza el proveedor
Marca Marca asociada segun tabla de referencia
Unidad de Medida con la que regularmente se mide al producto, este
Unidad de medida puede.variar en ehomento de la carga de datos. (Recuerde que el sis
opera multiples unidades de medida)
Rubro * ‘Datoobligatorio, debe pertenecer a un rubro.
Familia Familia asociada segun tabla de familias
Stock Minimo Representa la cantidad minima que pueder. Util para controlar stock.

Le permite generasrdenesle compra automaticamente y recibir avisos
el caso de faltantes de stock.

Costo del producto, este puede variar automaticamente durante el in(
del producto por medio de Remitos o Facturas de compra.
ImpuestogSelapa Precios) Importe correspondiente a los impuestos internos

*, Ver tablas de referencias. Le permite definir los distintos porcentaje
variacion de precios entre el costo y las clases de precio 1 a 8.
Alicuota de IVA(Solapa Precios)  Representa que alicuota tendra el producto

Mantener valores al Grabar (especialmente (til en el caso de cargar
productos con similares caracteristicas, el sistema no limpia la pantal

grabar, permitiéndole modificar solamente lo necesario.)
No incluir en listados (Marcar esta opcion en caso de productos dados desbayaproducto tuvo movimientos,

Stock Maximo

Costo(Solapa Precios)

Politica de precioSolapa Precios)

sistema no permite darlo de baja fisicamente, pero si anularlo de los listados)

Es Exento(Marcar esta opcion en caso de productos exentos de [VA)

SERIE (Marcar esta opcion para que el sistema solicite el numero de serie en los ingresos y egresos del p|

LOTE (Marcar esta opcién para que el sistema solicite el numero de lote en los ingresos y egresos del prc|

[Quia de implementacié n ra pida] Pa gind 8
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(*) Se habilita
buscado.

la opcién d€onsulta, permitiendo seleccionar el dato

[~ Maestro de Articulos X
Datos Generales] Qbservaciones] Dalos] Listas de Pleciosl lnsumosl [™ Mantener valores

Costo: 79.74 Utilidad (Mark UP) 9.9998 %
Descuentos. [0 [0 [0 0 [0 Efg\éEEDUR

. |5.7000 |-96.928

Recaos iz o Jo o SEGURD [2119m | 8ase
Impuestos: VENTA
Inc: [ OFERTA [250.54 |
Politica de Precios [3 SUGERIDD |0.0000 |0.0000
CosTo COMPULSA |0.0000 |0.0000

’ DEF.CONSUMIDOR |0.0000 |o.0oo0
Alicuota de VA [21 ; -

Moneda $ v

[” EsExentode VA

Observaciones |

[5°RT ST | (zi4) sowedg SooLouan Somg

Categoria:
Todos los precios informados incluyen IVA
Administrador Unidades de Medida Aumento Global
Y1nwo Cror NEMIICER.QE | Nk Al FANET 1icd: Adminicteadar naM2:9007

Solapa Precios

El sistema posee varas formas de ingresar los precjose
muestra el ingreso de precios con ooafiguraciontipica

Campo Descripcion

Costo del producto, este puegwiar
Costo automaticamente durante el ingreso del produ
por medio de Remitos o Facturas de compra.

Impuesto: Importe correspondiente a losimpuestos inter

* Ver tablas de referencias. Le permite definir
distintos porcentajes devariacion de precios €
el costo y las clases de'precio.1 a 5.

Politica
de precio

Puede ver un tutorial de la instalacion en video, requiere conexion a internet.

Vcr VidGO http://www.netwaresistemas.com/NwServer/DownloadFree/Videos/CargaDeComprobatesVentas.htm

Las 5 principales opciones que debe conocer son:

1) Carga de comprobantes

2) Cobranzas

3) Anulacién de Comprobantes
4) Reportes de Ventas

5) Reportelibro de iva Ventas

Garga de@mprobantes

FACTURA == - ==

arga de Comprobantes

Se accede desde el menu Ventas, Carga de

Comprobantes.

Como primer paso se debe elegir el tipo de comproba
Luego el Cliente (Recuerde que puede consultar con |

@ CPTEY [Factura | Ciente [112010348 [DISTRIBUIDORA MAYORISTA EXPRESS
Erte [0 [Tooooms [ LARREA 117
@ Aplic. (1414) capital federal BUENOS AIRES ﬂ
Fecha 02/06/2003 =~
CondVenta: |1 Vencimiento  [02/06/2003 % Recargo 0
Motiva |1 Clase 1
Deposito 1
@ Vendedor: 1 Imputacion ]pESo :I
‘ Ariculos Exentode VA [~
Atticulos Descnpeion UD Cant. Importe: Total
E N ARTICULO DE PRUEBA ] - 530 508

luego ya puede comenzar a car@grfculos servicios u
otros conceptos.

Los botones de la parte inferior izquierda permiten
generar Facturas de Remitos; Facturas de

EJH el e I~ Felomo Aulamatco Presupuestos o Facturas de Ordenes de Trabajo.
9 i oz - el (AT S Las Solapas Indican las opciones de Facturacion, el

ellas estan:

ServiciosPrestados Consta de un codigo de Servicic
una cantidad, generalmente horas, y el Importe.

Materiales Utilizados/Productos o Articulos El

nombre de esta solapa se define por Configuracion,
esta solapa se ingresan los articulos a facturar, con
regectivas cantidades, precios y unidad de medida,
sistema detecta si corresponde solicitar el numero d

[Quia de implementacié n ra pida]

Pa gind 9


http://www.netwaresistemas.com/NwServer/DownloadFree/Videos/CargaDeComprobatesVentas.htm
http://www.netwaresistemas.com/NwServer/DownloadFree/Videos/Operacion_General.htm

Afa Gestio n Gmercial

B
Servicios 2.00
drriculos 50,60
Oros Consaptos %00
Parcial 5060
Descuento % .0 0.00 5060
Alicucta IVA% [ g0 5.31
Alouota VA Recargo (R Frso) % [0 000

0.00
50,60

303 Brusos 0,00
[ 55,91

[F2] Aceptar | [ESC] Cancelar

Totaiss | Carga de Medios de pago

Campo Detalle

Cliente Cddigo del cliente

Letra
comprobante

Fecha

Condicion de Venta

Serio, y/o Lote.

Conceptos Varios Permite ingresar texto libre en la
factura, segln configuracion también es posible valc
estos conceptosrios.

Totalizador: Muestra el Total de Items, suma de
cantidades y subtotales agrupados por Rubros.

IMPORTANTE: Al aceptar la factura podemos ver el
cuadro titulado TOTALES (Ver figura) donde podem
definir, aparte de descuentos, recargos y deméappel
de pago, Cuenta Corriente o Contado

A-B-C - E- R 0 X dependiendo el

Observaciones

Automaticamente el sistema devuelve los dato
cliente (entre otros DOMICILIOTIPO DE
DOCUMENTO, NRQ, CONDICION DHVA,
NRO DE COMPROBANTE;etc.).

Letra del comprobante

Se pueden definir distintos tipos de condicione
venta. Por ejemplo: La condicién de venta N°
Venta de Contado

Cadigo del motivo d€ompras, funciona Motive de comprobante, Se puede consultar i
Motivo igual a imputacién, en caso de informar.etablas'de motivos, los cuales se definen desde

ultimo sera tomado en cuenta
Precios Tipo de precio (Es obligatornio
Vendedor Cddigo de vendedor (No obligatorio)
Servicios
Cédigo Cadigo del Servicio
Importe
Articulos

Cédigo de Articulo. Puede realizar.una consulta.

Cantidad Cantidad a Facturar
Importe

Otros Conceptos

Detalle Texto Libre

Importe

[Quia de implementacié n ra pida]

ARCHIVOS, ABM/Tablas, Motivos.
delab

Este cddigo es definido en Archivos Maestros,
tareas.

Al ingresar el codigo darticuloel sistema trae Ic
datos correspondientes al mismo, y el precio, (
acuerdo a la clase de precio seleccionado.
Cantidad a Fdarar
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Mbranzas

Se accede desde el meni Ventas, Cobranzas
Cliente [112010348  [DISTRIBUIDORA MAYORISTA EXPRESS Recibo N®  [0001 [00000002 [% Pasos a Seguir:

Eﬁ??&fﬂ?ﬁf&?ﬂmem. - EEm 1) Debe ingresar el Cédigo del Cliente, pudiendo
WM'”' Joce “;::'Eb”'“{””;f*f”'“ EXCRESS - consultar los mismos con el botén de consulta.

Salda | Fecha Ve [Cpte Suc. Mumero Lt Saldo a Cobirar
% |1 09

2 ' FC | 0001 00000016 & 393,25 393,25 2) Ingresar |a FeCha dEI reCIbO
3) Ingresar el Numero de Recibo
4) Ingresar la Fecha

5) Seleccionar los comprobantes a Caobrar

< I ml
Tofal Comprobantes Pendientes. 393,25

Total Anficipos/Créditos Pendienfes: 10150
SaldoAcfual: 382,75

Detalle de Comprobantes | Medios de Page

LRSS ek

Desde la solapa Medios de pago.

=

Clierte [112010348  |DISTRIBUIDORA MAYORISTA EXPRESS Recibo N*  [0001 [00000002 [ 6) Discriminar el Importe en Efectivo y/o Cheque
Domiciic: LARREA 117 _— i A
e o Fesha  [02/06/2003 otros medios de pago definido en el Pla_n de Cu_e
Conceptar  [Cob, DISTRIBUIDORA MAYORISTA EXPRESS puede consultarlo con latecla F5 o haciendo clic

Medios de Pago/Ilmputacidn de Anticipos p Creditos H H
Epe Descripcidn CodBc Banco Serie Mumero  Vencimiento  Imparte Clearing SObre el Icono Correspondlente
CEC: Anticipos de Clientes

A 00000017 10,50

7) De sernecesario;, ingresar las retenciones

correspondientes.
AntisiposfCredites sin Lnputas e ———1|. NOTA:;Encaso de ser un adelanto/anticipo, o ur
Cpte | Suc [ Wumen | L[ Saldo [ Fesha | il Medios de Paza ’ P ‘
lc.. 0001 00000017 A& 1050 | 20/05/2. L;j,ﬁil\mi;fi ngg pago que no’afecta nmgun COf_nprObante, ba}s:[ar
e i G — pulsar.el botébn ACEPTAR, el sistema le pedira g
Retencién de Ing Frwtos no confirme si lo que esta ingresando es un anticipc
Retencion de IVA o0.on
Anticipo a Generar 0,00

Detalle de Comprobanies  jfedios de Pago |

Anulacio n de G@mprobantes

Anulacién de Comprobantes - Gestion Yentas

e ‘ Se accede desde el menu Ventas, Anulacion
. ETJ]'H ¢ n M comprobantes.
Comprobante [FACTURAS NedeCpte [0p07 00000004 |6 ‘
- SR il 1) Seleccionar el tipo de Comprobante a anular.
Crismse: Lizologol /:COMSURIOOR FINAL 2) Ingresar el numero de Comprobante, puede
Comd. TVR i 3 consultarlo con léecla F5.
Lista Precio : . .
=l 3) El sistema muestra los datos del Mismo, puls:
Insumos - Materiales Utilizados Ezentodelys T .z
Descripeién UD Cant. Importe TOTAL Impueste ACEPTA,R para gra‘bar la _a'nUIaCIOn' X
prueba 1o ®H B2 ATENCION: Una vez confirmada la anulacién de
un movimiento no se puede volver a recuperar,
guedard registrada su anulacion, el usuario
’ responsable, terminal litada, fecha y hora
L Detalle de Servicios  Articulos I Oros Conup!osl N
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Reportes de \entas

2 Reportes de Ventas =]
= = - Tipo de Repaite
(| A & Cuanta Comiante
€ Cuenta Corviente Resumido

(™ Cusnta Corvents (Analitica)
‘ Ejercicio |

Desde Fecha [01/05/2003 Hasta Fecha [31,05/2003 |
Desde Cuenta I Hasta Cuenta |
Desde Vend. I Hasta Yend. |

[ Incluir Remitos Sin Facturar
[~ “er Detalle del Comprobante

I~ “er Aplicacion Pagos

I Ignorar los saldos en un rango de:
I~ Mo mestrar comprobantes con Importe cero [Anulados, Etc.)
™ Incluir Resumen al pie de Pagina

£ Saldos
€ Baldos (Comtrol de Credtto)
" Saldos (Por Fandeder)

I~ Corte por Cugnta
[~ Orden Alfabetico

™ Detalle de Ventas
€ Rasumen de Ventay

™ Detalle de Cobranzas

& Ventas  Rosumen ds Cobransas

" Prayeccion de Cobranzas

(~ Prayeccion ds Cobranzas
Resumido

Reporte Libro de iva \entas

Z ZReporte de Libro de L.¥.A. Yentas
= ‘
LE®

Mes: | Octubre

{" Fecha + Nro + Letra
" Nro de Comprobante

x| Afio: |2005
Fecha desde: |D1!1 0/2005 hasta |31/10/2005 :
Consolidado

Numerar a partir de la Pagina: [ SoloTotales
Unidad de Negocio: | | I goidizadoporPuntos de

Comprobantes: I[T odos] Ll

= Comprob. B/C/X

Gmpras

Las 5 principales opciones que debe conocer son:
Carga de comprobantes

Pagos

Anulacién de Comprobantes

Reportes de:Compras

Reporte Libro de iva Compras

SN

[Quia de implementacié n ra pida]

Cuenta Corriente: Permite analizar la cuenta corrient:
de un cliente, por orden cronolégi¢o

Cuenta Corriente Resumido El sistema presenta todc
los comprobantes a cobrar, por cliente.

Cuenta Corriente Analitico: Permite analizar la cuent:
corriente de un cliente, por comprobante, esto es: an
como fue pagada una factura, débito, etc.

Saldos El sistema presenta un resumen de las cuent
cobrar, presentando el Cliente y su saldo correspond
Saldos Control de Crédito El sistema presenta un
resumen de las cuentas a cobrar, y el crédito disponi
segun limite establecido

Detalle de Ventas Emite un reporte de las ventas
realizadas, con el subtotal diario.

Detalle de cobranzasidemanterior, pero.de cobranza
realizadas.

Proyeccion de CobranzasCon control de comprobant
vencidos y a vencer.

Se accede desde el'menu Ventas, Reporte Libro de iv
Ventas.

Contieneitoda la informacién de comprobantes de
compras, facturas, débitos y créditos, listo para ser
presentado ante la DGI

Pa gin&2
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Garga de@mprobantes

rga de Comprobantes de Compras

— Se accede desde el meni Compras,

Carga de comprobantes.

Como primer paso se debe elegir el tip:
de comprobante.

Los botones de la parte inferior

izquierda permiten generar Facturas

Mouses Ps/2. con Scroll

UD:_ Cart.

1%

1 10,00

@ T.Cpte. [Factua | Proveedor [211010002 | Nombre [Provesdor de Prueba
Donmiciio L avalle 214 Localidad [Moreno

ﬁ C.Postal [1544 Provincia [ Telefono [0220-425487

Cond IVA ]1— Tipo Documento [ Nro. [00-00000000-0
NeCpte:  [0001 [0000000T [& Cpte Asoc. ) | s )

@ Fecha Subdiario [13/12/2004 FechaFactura  [13712/2004  FechaVencimiento l—
Motivo [— Condicién Compra |1—

E Lista ]_ Clase Precio Imputacion  [13101

‘ Concepto | Depusito:h— Despacho

Insumos - Materiales Comprados
ﬁ Articulos Descripcién ¥ Importe.

Imp de Remitos;Facturas de Presupuestc

o Facturas de Ordenes de Trabajo.

Las Solapas Indican las‘opciones de
Facturacidn, entre ellas,estén:

|~ CodBara

Detalle de Servicios  Articulos | Otros Conceptos | [~ Control Atticulo por Proveedor [~ Retomo

Servicios PrestadosConsta.de un

1210 cédigo de Servicio, una cantidad,

o [Total Cantidades: 1,00 () [KG: 0,00 M3 0,00 BL: 1,00 TOTAL |
i
Servicios 6,00
Arficulos 500,00
Oros Conceptos 808
Parcial 500,00
Descuento % [ [0 | 0,00 500,00
Alicuota VA% 21 105,00
Alicuota IVA Recargo (RNo Insc.) % 0 0.00
Alicuota VA Adicional% 0,00 0,00
Alicuota IVA Adicional% 0,00 0,00
Impuestos Internos 0,00
beto Gravado 500,00
Neto No Gravado 0,00
Percepoin IVA 0,00
Percepcion Ingresos Brutos 0.00
TOTAL [ 605.00
[F2] Aceptar | [ESC] Cancelar |

Totales | Carga de Medios de pago |

Campo Detalle

Cliente Cédigo del cliente
Letra comprobante
Fecha

Condicion de Compra

Cddigo del motivo de Compras,
funciona igual a imputacion, en cg
de informar este ultimo sera toma

Motivo
en cuenta
Precios Tipo de precio (Es obligatorio)
Vendedor
Servicios
Cadigo Cadigo del Servicio
Importe

A-B-C- E- R 0 X dependiendo el

generalmente horas, yel Importe.

Materiales Utilizados/Productos o
Articulos®El nombre de esta solapa ¢
define por Configuracion, en esta sol
se ingresandos articulos a facturar, ¢
sus respectivas cantidades, precios
unidad'de medida, el sistema detecte
corresponde solicitar el numere d
Serio, y/o Lote.

Conceptos Varios Permite ingresar
texto libre en la factura, segun
configuracién también es posible
valorizar estos conceptos varios.
IMPORTANTE: Al aceptar la factura
podemos ver el cuadro titulado
TOTALES (Ver figura) donde podemos
definir, aparte de descuentos, recargos
demas, el tipo de pago, Cuenta Corrier
o Contado

Observaciones

Automaticamente el sistema devuelve los datos del
cliente (entre otros DOMICILIO, TIPO DE
DOCUMENTO, NRO, CONDICION DEVA, NRO
DE COMPROBANTE, eftc).

Letra del comprobante

Se pueden definir distintos tipos de condiciones de
venta. Por ejemplo: La condicion de venta N° 1 es
Venta de Contado

Motivo de compobante, Se puede consultar las tab
de motivos, los cuales se definen desde ARCHIVO.
ABM/Tablas, Motivos.

delas8

Cddigo de vendedor (No obligator

Este cédigo es definido en Archivos Maestros, tarei

[Quia de implementacié n ra pida]
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Articulos
Cadigo de Articulo.

Cantidad
Importe

Otros Conceptos
Detalle

Importe

Cantidad a Facturar

Texto Libre

Pagos

vECsEe R [ e

Puede realizar una consulta.

Proveedor  [211010002  [Proveedor de Prueba

1644Moreno Telefono: 0220-425487

ReciboN*: [0001 00000012 [
Domicilo: Lavalle 214 Fecha.... J13n2/2008

Concepto [Pago: Proveedor de Pueba

Comprobantes Pendientes

Detalle de Comprobantes

Cpte Suc. Numero  LiSado  Pagado

Al ingresar el codigo darticuloel sistema trae los
datos correspondientes al mismo, y el precio, de
acuerdo a la clase de precio seleccionado.
Cantidad a Facturar

Se accedédesde el menu Compras; Pagos.

Pasos a Seguir:

1) Debe ingresar el Cédigo del Cliente, pudiendo
consultar los mismos‘con:el botdn de consulta.

2) Ingresar la Fecha del recibo

3) Ingresar el Numero de Recibo

4) Ingresarda.Fecha

5) Seleccionar losomprobantes a Cobrar

kil | Bl
Total Comprobantes Pendientes: 0,00

Total Anficipos/Créditos Pendientes: 10,00
SaldoActual: -10,00

Detalle de Comprobantes | Medios de Pago |
[ TOTAL |

Desde la solapa Medios de pago

=

2y = f g T .
vacsHed @ L 6) Discriminarel Importe en Efectivo y/o Cheque u
T P FEETRT i oo Joooz otros medios de pago definido en el Plan de Cuer

Domiciio: Lavalle 214 Fecha Siania 13/12/2004

1644Moreno Telefono: 0220-425487
Concepto  [Pago: Proveedor de Prueba
Medios de Pago/Imputacion de Anticipos y Creditos
Cpte Descripcion Cod.Bc Banco Serie Numero  Vencimiento Importe Clearing|
PG Anticipos de Clientes X 00000010 10,00

puede consultarlo con la tecla F5 o haciendo clic
sobre el icono correspondiente

7) De semnecesario, ingresar las retenciones
correspondientes.

- TOTALES

AR R s Conprobin  — NOTA: En caso de ser un adelanto/anticipo, o un
cmgg""lfe%’gym’i i : que no afecta ningin comprobante, bastara con |
e e | el botén ACEPTAR, el sistema le pedira que confi

i si lo que esta ingresando es un anticipo

Detalle de Comprobantes _Medios de Pago |
I TOTAL |

Anulacio 'n de Gmprobantes

Se accede desde el menu Compras, Anulacion de comprobantes.
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Lt LSt AL k4 1) Seleccionar el tipo de Comprobante a anular.
AN EEE M |

SN : 2) Ingresar el numero de Comprobante, puede
’Eompmbante [FacTuRas | Proveedor [211010001 | NedeCpte [opoT Joooooozz | ‘ consultarlo con la tecla F5.
Fecha : 16/09/2008 Vencimiento: 01/10/2005 ﬂ
Proveedor : 211010001 / Proveedor de prueba
IDomicilio : = 0L
Cond. IVA 5 3
Fecha SubDiario: 16/039/200S LI

Insumos - Materiales Unlizados Exentade (VA Ei
Atticulos Descripcién UD Cant. Importe TOTAL Impuestc
1 prueba 1 25 20 500

Reportes de Gmpras

Z ZReportes de Compras
E&SP A
\ Ejercicio IT—-_
\ DesdeFecha [T HastaFecha [ ‘

u =l Cuenta Corriente: Permite analizar.la cuenta
rTipode Repote———————— . . ;.
] B Cuente Comiste corriente de un cliente, por.erden.cronologico.
Tl Cuenta Corriente Resumido El, sistema present:
‘ £ Saldos todos los comprobantes,a cobrar, por cliente.
Cuenta Corriente Analitico: Permite analizar la

cuenta corriente de un‘cliente rpmmprobante,

I~ Corte por Cuenta

Desde Cuenta [311010002  Hasta °"°"'am2—‘ ™ Orden Alfabetico esto es: analizar como fue pagada una factura,
[r— ) Detalla o omprod débito,. etc.
| De‘de‘fe"d' - b | © Resumen de Compras Saldos El sistema presenta un resumen de las
Bl & Compras Lol cuentas.a cobrar, presentando el Cliente y su s
Fl s € Pryascion do Pagos correspondiente. _
:: ::‘l&fﬁ:fs'uff::?ﬁz?e"?:52;:2'”“ ceio (Anulados, Etc.) e debac Saldos‘Control de Crédito El sistema pfe_senta (
resumen de kcuentas a cobrar, y el crédito

disponible, segun limite establecido

Detalle de Compras Emite un reporte de las
compras realizadas, con el subtotal diario.
Detalle de Pagosidemanterior, pero de pagos
realizados.

Proyeccion de PagosCon control de
comprobantes vencidos y a vencer.

Reporte Libro de iva Gmpras

£ ZReporte de Libro de LY.A. Compras Se accede desde el ment Compras, Reporte Libro d
(F\ Orden
g @ 1 (¢ Fecha+TC +Nro+Letra IVA C_Zompras. ] )
— " Fecha+Nio + Letia Contiene toda la informacion de comprobantes de
= N - L .
Mes: [Dctbre =] Afio: [2005 16 dé Corgrcbeanks compras, facturas, débitos y créditos, listo para ser
Fecha desde: [01/10/2005 hasta [31/10/2005 presentado ante la DGI.
MNumerar a partir de la Pagina: | I~ SoloTotales
Unidad de Negocio: I

(Gaja y Bancos

Las 2 opciones principales son:
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1) Carga de Movimientos de caja y bancos

2) Reporte de Caja

Movimientos de Gaja y Bancos

oiieraux; Caqumvco bt Se accede deSde el mdﬁﬁ]a y banCOS,
@' @ E ‘ ﬁ m 3 movimientos de Caja y Bancos.

Opciones 21| Facha 1202001 |

iy A . - .

i‘j;';;:m :I Compobante [T COMOEITE e o T La mayoria de.Ios movimientos de cajay

& Deposito de Cheques | bancos se realiza por cobranzas y/o pagos,

&3 Debito Banco [E] _,J Concepto [4teuios de Lirens . o

ks et kR esta opcion esta para aquellos movimientos
o Dot B, Bues Sl Numeio Feoha  Dupone  H Dngatecon Det brputacion fuera de esos circuitos.
EF CAJA DINEROEFE 025 42245 GASTOS VARIOS

Como primer paso debemas elegir el tipo d
Comprobante, Bletras que se encuentran &
costado derecho.del tipo de comprobante,
especifican si‘es unicomprobante de entrac
(E) o de salida,(S)

Tipos de movimientosu operaciones que se pueden realizar desdesesta opcion:

Debito Caja (E): Ingresos a Caja. Todas las cuentas habilitadas como medio de pago con el atributo Cheque
Efectivo, se pueden utilizar en esfacion

Crédito Caja (S): Egresos de Caja. Todas las cuentas habilitadas como medio de pago con el atributo Cheqt
Efectivo, se puede utilizar en esta opcion.

Deposito de ChequesPermite seleccionar uno o varios cheques en cartera e imputarlo a una cuenta Banco. |
poder seleccionar varios cheques debe tener habilitadala opcion Consulta selectiva.

Debito Banco (E):Ingresos al Banco. Permite.cargar Ingresos a un bamaogjemplo por un aportde socios,
intereses ganados, deposito de efectwn,.

Crédito Banco (S):Egresos del Banco. Permite cargar egresos de un banco, por ejemplo, por gastos bancari
Retiros,etc....

Emision de chequesDesde esta opcién se puede emitir un cheque propio por diversos motivos, corrangeipor
efectivoo pago de sueldasetc...

En todos los casos, se debe lingresar la cuenta, el imporimyutacion En el caso de chags debera ingresarse Ic
datos del mismo.

A tener en cuenta:

Al tratarse de un sistema base contable, todos los movimientos generan asientos, por lo que nos permite re¢
cualquier movimiento de:.caja por medio de un asiento contable, estas oplei@ags y bancos estan habilitadas p
facilitar la carga de,datos a aquellos usuarios que no posean conocimientos contables o no estén habilitados
reaizar tareas contédés.

Reporte. de Gaja

= =Re

=
Fecha desde Im 70172005 IV Reporte Flesumic!o_
FechaHasta  |31/12/2005 IV Calcula Saldo Inicial
I “er Totales diarios
Unidad de Negocio...: I" Tecnoshop 2 =1 I Ver solo cobranzas

= I Incluir Detalle de Wentas
—I I Filtro por Comprobantes

Se accede desde el menu Caja y Bancos, Reporte
caja.

tMedios de Pago I Comprobantes I
Medios de Page a nciuir ]

EF -EFECTI¥O

TJ -TARJETAS

VI CH -CHEQUES PROPIOS ¥ DE TERCEROS
DC -DOCUMENTOS

DE -DEBITOS/CREDITOS BANCARIOS
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Reporte Resumido Muestra solamente la Cuenta y el Saldo de la misma, si no esta tildadpcgstael sistema
mostrara el detalle de los movimientos de cada cuenta (Efectivo/Cheques/Bateo}

Calcula Saldo Inicial: Agrega la columna con el saldo inicial de la cuenta, siogsti®nno esta tildada, el saldo qu
se muestra es el saldo resultante del periodo de fechasthiestdeseleccionado.
Ver Totales diarios: Especialmentéitil al seleccionar periodos de fechaigjos, donde se requiera un parcial giar

Ver Solo Cobranzas:Muestra solamente los comprobantes CB/CBCT/CBFP utilizados como recibos por cobi
no incluyendo el resto de los movimientos.

Incluir Detalle de Ventas: Como su hombre lo indica, adesnde los saldos de caja, se incluye un listado con las
ventas realizadas en el periodo seleccionado.

Filtro por Comprobantes: Me permite ver los movimientos de caja originados por ciertos comprobames
ejemplo, si sadesea vericamente las transferencias entre caja, seleccionare el comprobante TRF.

A tener en cuenta:
Si no selecciono Unidad de Negocio, el sistema muestra el resultado de todas las unidades de negocio crea
Si no selecciono Caja, el sistemaastra el resultado de todas las Cajas creadas.

Sock

Las 2 opciones principales son:

1) Carga de Movimientos Varios de Stock

2) Reportes de Stock

Garga de Movimientos Varios de Sock

Puede ver un tutorial de la instalacion,enwideo, requiere conexion a internet.

Ver Video http://www.netwaresistemas.com/NwServer/DownloadFree/Videos/CamDeMovimienots%20de%20Stock.htm

Se accede desde el menud Stock, Movimientos varic
de StockComo primer paso se debe elegir el tipo dt
comprobante usar Entre ellos se encuentran
comprobantes de entrada (E), como ser Informe de
recepcion y Ajuste deantidad positivo, y
comprobantes de saliqg), como Vale de salida y
Ajuste de cantidad negativdl resto es simple, se
ingresaCodigq Cantidad y se graba. Al finalizar le
pregunta si desea imprimir un testigo de carga.

Reportes de Sock

Se accedeabde el menu Stock, Reportes de stock.
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