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Conocimientos basicos
Esta guia presupone un conocimiento basico de las funciones de Alfa Gestion, aquise explica
cédmo configurary usar las opciones paragenerar guia de cargas para repartos.

El presente material no pretende ahondaren detalles, sino dar un vistazo
rapidoy generalde los distintos procesos que hacen referencia al rubro
Distribuidoras de Fiambres y Lacteos.

Configuracion Inicial
El sistema Alfa Gestion, se adaptaacientos de rubros, para dejarlo

Configuracion General
Luegodeinstalarel sistema, Ingresamos a Utilidades —Configuracion de Sistemas.

Vamos a la solapa Ventas, solapa Otros y tildamos las opciones:

e Habilitar Modalidad de Repartos (Incluiren Reparto)

e Comprobante de VentaFijarIncluirenreparto

e IncluirenReparto NO pide lugarde entrega (Opcional)

e IncluirenRepartolas Notas de Crédito (Opcional).

e FacturasoloPedidos Preparados (Si usa preparacion de pedidos)
e Factura Cantidades Preparadas desde preparacion

Versiguiente Imagen.

Ovoe Pardmesos | Reportes | Segundad| Asculos| Rubw de Negoio | Esatimons | Trabssos Pogramades| Prodscaos
Emprens | Gustin Comtable | Compeas Vestas | Gy Bamos | Sock | Prespwests | Ordemes de Trodeio | Pamssit |

Jr———  { Famracton 1 v 1 Secuencsa
I Inchaye Mascs en descapode del Asculo W Iogeee ¢ 1 otal del Compuobants an Letras
™ Inchaye Precantacin en descripotn del Ancudo [ lopeme & Oagen y Adusna del Lote/Despacha
IV Acola ol Lango de Omos Cancegton en Fachuacion ™ No Habibtar F acturacn de Presupussior
I Vaida Codgo deTJ de Cradio I~ No Habilty Factuacon de 0 Tiabao
™ Pide Drden de Compen an Fachus I Mo Habile Fachusscdn de N de Peddo
I Pide Lugs de Ertngs en Carga de Conprobantes [ Lantte de Craciio - hgroie los cheques perdertes
¥ Usa Otssrvacionss en comprobantss Verdas ™ Habitar Fachutacen pot Lotes

Fachuracin de Flemior por ke Semaral
M.Mm&n-&-t

» ]
l..m.'..u-h DMM. nhiegs (5 no mace ssta
v Hanbty Mocaload Rapartor incha an Repata)
7 Comprobantes de Verta Fia inchur en Repata
g Inchat en Reparto NO pde higar entega en Comprobarte
chit on Repaia

[~ Modelo do Lixo de va Vortas Alematvg
™ Modelo de Lieo de Iva Ventas Alemativo 2
™ Modelo do Lo de iva Vertas Alemativo 3 106-2012)
™ Relaciors Cobraraas con Netas de Pedidos

™ Valedar Commion per Cobraraa

Para utilizar el modulo Preparacion de Pedidos
debe estar seleccionadas estas opciones
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Procesos
Ingreso de pedidos

Desde la web

Desde la App
Sysmaobile

=R s

Base de datos
de Pedidos

Desde el Alfa,
Carga de Pedidos

-

Facturacion / Ruteo /
Armado de Viajes y
Despacho

Finalmente, rendicdn
delReparto /
Cobranzas y Gastos

Carga de Pedidos

La carga de pedidos puede serrealizada porlos vendedores utilizando nuestra aplicacién
SysMobile para celulares con Android, por cargadesde el sistema, o porla websitiene
habilitada dicha opcién.

Desde el Sistema, laopcidn es lasiguiente: Ventas—Comprobantes — Notas de Pedido.

Aquiseinformael cliente, el sistemayatrae las listasy condiciones de ventaestablecidaen el
cliente, descuentos, etc...

Aquiel pedidose realizaporBI, enlos articulos que tenga configurado esaopcién, en el caso
de productos pesables. El preciodel bulto se calculacon el precio del kilo porel peso del
estimado del bulto, este peso puedevariar cuando se pesa.
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- Carga de Comprobantes NOTA DE PEDIDOS ** DDO1-D0O0O00D018-X +*

|
a

CPTE: [Nota de Pedidos =] Cvenia [112010200 | JAD EVENTOS
N 0001 (0000001 [+ [Freie i mint
o I |CaPTAL |
Fecha 27172017 |7 |ooo | <
CondVents |1 g Vencinienta [12712/2017 — —
Malive L J"‘imil‘im'm Clase 1 o 1

I . enosito

1 Juan Fable T | -

i =
Obser l

Aiculos Descripcitn UD [[Cart. |2 Dta|lmporte [TOTAL | Imnpuesst
Cremozo Quelac 5.00 45, 00: 23000

EOeLIOU
E%

£
=

Leiglac I

Facturacion
Desde laopcidon Ventas, Carga de comprobantes, se realizala Facturacion de estos pedidos
preparados.

0 Carga de Comprobantes de Ventas
Elija el comprobante a generar

Pulsar F9 para ver todos los pedidos pendientes.
Cuenta | | | Hacer clic en Buscar

y seleccionar uno

Operaciones  Consultas  Pendienteg

Mro: (0001 (00000004 |8
Cpte l - |

Consulta de Comprobantes x

Cond Wenta:

M ativi IBuscar por nombre. . |Buscar por Numera... Buscar
Lizta
Vendedor  §L FECHA COMPROBANTE | ID | NOMBRE R — | mMPoRTE

[7 Incli on Pl 2771172017 16:56:49  000100000018% 0 AD EVENTOS
h 255  DO0100000014% SERGIO ROMINA
EEMYACIONSE

R NEL: ]

Articulos

i|

g
:
g

T EhE™S

—

'@ hEreEd

i‘

Aceptar | LCancelar |
Peszar

ok [ 0| | | ot -
¥1.014458 [Srv: SERVIDOR-w | Db: SAENZ [Uid: Admiristrador | 1 CAJA GEMEI 271122017 |
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Al seleccionarel pedido, el sistema muestralas cantidades preparadas, el precio que hayasido
seleccionado al cargarel pedido, finalmente se graba el comprobante y el pedido dejade estar

pendiente parapasaral estado Facturado y queda pendiente paraincluiren unaguia de carga
para reparto.

@ Carga de Comprobantes de Ventas *
Operaciones  Consultas  Pendeentes
@ CPTE: |Factura | Cueria [11200200 [0 [AD EVENTOS
Mo [0007 [o0000008 [ROLON 2615
@ Cole e | [CAPITAL
Foche  [mrT/a017 i’
El S |:|- A11/207 ) Vencimiantn 12122007 X Recage 0
. Ty L Fvnar i Clae h
Lizta | J Depasito 1
Vendedor: I | — T | mpLtacion = ]
-[E | N
Dh-mvachﬂ\
[Aicue] Descapon Juo Jcaw [%Dw[impate  [TOTAL  |impuesios |BI.-"F‘-:|-
23 Cremoso Duelac EG 225 1] 10.22 230 ] 5

Una vez facturado, puede pasar al siguiente paso, Guia de carga.

Guia de Carga

El objetivo de este proceso, esindicarleal sistema que comprobantes salen areparto, seguin
zona, fecha, vendedor, etc.

Seindicatambién, quien es el choferresponsable, se emite opcionalmente una hojade Ruta,

un consolidado de productos cargadosy un listado de la cuenta corriente de los clientes
involucrados en esta guia.

% Guia de Carga — O d
- s = —
| i
ajl @ E ‘ Zonas Pendientes |
- 2 - Micolas
FParametros de Buzqueda 2 - Maximiiana
ot ) 4 - Matias
Fecha Comprometida : /097 5 - Deposito
ZONE e B - Lucas
Reparto
Mumera: 0001 | 00000001 Ix_ Fecha Reparta: 27112017 [ Pendientes
Chafer: [ [ Precinto: | P E—
Yehiculo: Observaciones: |
Comprobante: l:l Mumero I:I:I:l | | Wer |
| TC | W® Comnprobante | Fecha | Cuenta | R azon Social | Domicilio | Localidad | Zona | We.. | Fec
FF 00010000001 3= 27172017 112010044 ALEJANDRA BOSCHY MARC.. NO Ky
FF 000100000014 27A11/2017 112010043 WALTER FIAMBRERIA  BRANSEN 1091 SAM FERMANDO 42N
FF 000100000015 271142017 112010042 TUCO CINA AREMALESEY.. WICENTE LOPEZ Ly
FFP 000100000016 27A11/2017 112010040 SEBASTIAM SAMISL..  MARTINY OMA..  SAMISIDRO 42N

‘\
C T——

Comprobantes Bultos: Kiloz bz 3 Imparte Tatal Kiloz Mtz Cubicos
Seleccionacos NN NN T N ESEE - MO T
Diferencis. RN O]

W1.0127 Sry: SERVIDOR A | Db SAENZ Uid: Adrinistrador |1 Cals GEMER ] 27/11/2017

Este médulotiene unagranfacilidad para organizar estas guias, permitiendo mover
comprobantes de unaguia a otra, segln capacidad del vehiculo, dejarlas pendientes, etc.

5 www.alfagestion.com.ar



Alfa Gestion P/Distribuidoras Manual del Usuario AlfaNetPlus

Inclusotiene laopcién de escanearlos comprobantes que hayan sido impresos con cédigos de

barra.

Cobranza por Reparto
Un mdédulo muy Util a la hora de cargar las cobranzas y rendicidn del reparto, ya que permite

seleccionaren bloques varios comprobantesy cargar las cobranzas de una solavez, sinla
necesidad de entrarcliente porcliente paracargar la cobranza.

Eﬁ‘cmiﬁporkcpmo---- — 3 (o S|
Opeunones -
r co!ﬁmzu POR HEPARTO Fecha Cobraraa.. [15/08/2014 Medio de Pago: [Efectivo <] Cambis U Negocio
) Nre: |93322014091 mm—
ui ga Niox 933300140919 [T 7
[Semana Pasada L”141'09/20N Hasta EOIDQ/ZDN Cargar Datos >>> |
Comprobantes
Busqueda | Marcar I Desmarcar I (F5]Consulta ~ [F4] Reposte  Billetes | [ - iy | m
{ 1 mnias
Fecha | Cliente | Compeobante l Importe Or .. I Pagado I Saldo I Cobeado I Conceplo I Gusa ~
[117/03/2014  DESP. CHILI NCFP 0001000030... 1219 1219 0 0 0
[017/08/2014  Anulado * Lara Victor Aladina FIPER FC 0002000419488 O 0 0 0 0
[117/03/2014  Chastian [ EI Chobarbien) FPO00100011184X 48907 0 489.07 0 0
[J17/03/2014  Chnstian ( El Chobarbwen) FP 000100011187 4400 4400 0 0 0
[[118/09/2014  Chrishan [ Ef Chobarboeri) NCFP 0001000030.. 4400 4400 0 0 |
D_ 222 75 E__E.
[J17/09/2014  KEKO FPOOOT000TTIESY, 1997 0
[J17/03/2014  Diego Gonezales Palumba- FP 0001000111804 365 e 0 |B
|
[]18/03/2014  Rosales Enca Vignia Kiosco Sur FPOO0TDOOTNERY 255 Aooble che pf," "'°d’f'°°'$'"p°“° cobrade] 0
[115/09/2014  Lima Joel Kiosco Tudo Bem FPOO0100071143X  261.23 261.23 0 0 0 i~
m | »
GASTOS DEL REPARTO Bomar Gasto seleccionado | COBRANZAS Bonar Cobranza seleccionada ]_
Fecha | Concegto | Importe 0r... | Compeobante | Fecha | Concepto | Importe O... | Compeobante
19/09/2014 Gastos Reparto 399520140919% 839 CJ& 00010001 | 19/08/2014 Cob ALDANA Danel Inalet .. 805 CBFP 0007000
18/09/2014 Fede Tiscormsa Cob. FP 0001...  710.81 CBFP 0001000
18/08/2014 Fede Tiscormia Cob. FP 0001... 554054 CBCT 0001000
18/09/2014 Gomez Manta - Maica Cob. F. 125 CBFP 0001000
< " | e m »
V.20.72 Srv: SERVIDOR\S | Db: DISTRIBUIDO  Uid: Admirsstrador | 1 CAJA 1 22/08/2014

Desde estaopciéntambién pude realizar otras operaciones, como ser:

Cargar comprobantes, como sernotas de crédito, débito ofacturas, los comprobantes
cargados desde aquiformaran parte del reparto seleccionado.

También puede ingresar cobranzas pendientes en cuenta corriente, noincluidas en el reparto
actual , también puede ingresar gastos varios, a continuacidn se muestran las opciones

adicionales que puede realizaraqui.
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=9 Cobranzas por Reparto — ; - -y
Operaciones |
Grabar Cobranzas seleccionadas F2 [
4
Finalizar Reparto Ctrl+F ST
Carga de Comprobantes Ctrl+ A
Ingreso a Cobranzas Ctrl+R
Ingreso a Cobranzas Proforma Ctrl+Z [F&] Cansul
C Gast Ctrl+G
argar Gastos rl+ E
Mowver comprobantes a otra zona de reparto Ctrl+M ooz,
100419436
Anular Comprobante (Venta/Cobranza) Ctrl+P 1154
Anular Gaste Ctrl+5  oo111g7e
. 01000030,
salir 0011186
[117/09/2014  KEED FP 000700011185
[J17/09/2014  Diego Gonzales -Palumba- FP 000700071780
[J18/09/2014  Rozales Erica Virginia Kiozco Sur FP 0007000711789
[J15/0942014  Lima Joel Kiosoo Tudo Bem FP 000700071143
] m
GASTOS DEL RERPARTO Borrar Gasta seleccionadao
Fecha Concepto Irmparte Or.... | Compro
19/09/2014 Gastoz Reparto 99932074097 9 899 CJa oo

La siguiente pantalla, muestrala ventade gastos, desde aquipuede ingresarlos gastos e
ingresarun concepto.

AOVIMIENTOS Qe Laja - =]
D atos del Asienta

Comprobante Cla  COMPROBAMTE DE Caud |IZIIZIIII1 |IIIIZIIZIIII1 433 |><_
Medio de Pago 111010001 Efectiva

Fecha

Importe |

Tipo de Movimiento |Egresu:us j

Imputacion |422-| 1

Concepto [3astoz Reparto 9339207403719 -

W Ll ju Unidad de Negocio: |-| EAREIEREI ﬂ

[ Imprimir comprobante Testigo

Desde laopcion Billetes, como se muestra en la pantalla principal, puedeingresar un conteo
de billetes paraque el sistemale muestre automaticamente si hay faltantes o sobrantes de
caja; recuerde ingresarlacantidad de billetes no el importe.
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@ Conteo de Hlete il W S W |
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[F2] Aceptar ||

toneda

| Cantidad 1

Efectivo

— Confirme la cantidad de Billetes en caja para CAMEBID

L enaminacion |1|]|] |5|] |2|] |1I] |5 |2 |1

05 |0.25/0.1 Jo.05|0

Cantidad |5 |4

) Jz2 h Jo h Jo Jo Jo Jo |o

Grabar v Walser Anteriar

Administrador

2240952014 19:03:06

V2072

| Srv: SERVIDORMS | Db: DISTRIBUIDO | Uid: Administrador | 1 C&Ja 1

[22/09/2014 |

Finalmente, desde el botéon REPORTE de la pantalla principal, puedeserunresultado del

reparto o la cobranza global, aquiel sistemarealizael calculo entre los billetes ingresados, las

cobranzasy gastos, para calcularla diferencia.

Auditorias y controles

Para hacer una trazabilidad de comprobantes, controlas anulaciones, notas de créditos,

conocerfechasy horas de cargas, usuarios y demas datos de control, estala opciénVentas,
Control de comprobantes de Ventas, o Seguridad, Auditoria.

8 Analisis de Ventas

——— | .Q4a
Facos (B | Q) |43 = B (e
{semanaacar  v|lgopos fassopen [~ ConDetalle de comprobarte  Vendador Cancely
Tipo Cpta [NC M_ | i I Pinar Segan Ciasficacion
-~ CAM
- | @ 1 Sados Cuerta Conente
B Comprcbenies —-————n—_-m
51 g Aticules Vendidos 18/10/2017  NC 0002000003228 112011118 DELGADO Y MUROZSH
B}69 Resumen de Vetas _-——_—__--
*G'“*“V*"“ 18/10/2017 NC 000200002272A 112014042 DAG DESARROLLO S.AL.  -786357  Administador @  §
NOVEDADES 18/10/2017 NC 000200002273A 112010001 LIRUNSAL  -499,043  Administador 0 3
? <ooos 18/10/2017 WNC 000200002274A 112011032 TODOMWOYAJOSE -450,122  Administador 0§
18/10/2017 NC 000200002275A 112011164 SALDARSA.  -4350,12 Administrader 0 3
10/10/2017 NC 000200002276A 132010017 REESCHUCH Y HERNANDEZ ~  -423.313  Administrador 0§
18/10/2017 NC 000200002277A 112011134 LUCAS PEDEVILLA ~ -1196332 Administrador 0 §
18/10/2017 NC 000200002278A 112010001 LIRUNSAL  -391,073  Administador 0 3
18/10/2017 NC 000200002279A 112014022 BDM PROYECTARGSA  -17180,987 Administador 0§
18/10/20317 NC 000200002280A 132010001 LIRUNSAL  -3069,583  Adminstador 0§
18/10/2017 NC 000200002201A 132010061 CAMARO Y MAROTTA  -3068,509 Admimistrador 0 §
19/10/2017 NC 0002000003238 112014041 DIEGORAMOS ~ -730.577  Admimistador 0 §
19/10/2017 NC D00200002282A 112016132 CATTAINO ATILIO GUILLERMO  -1081,151  Administador 0 3
18/10/2017 WNC 000200002283A 112015080 FERRERIRA MARTASUSANA -43424210 Administador 0 3
19/10/2017 NC 000200002284A 112011053 ANALUPESRL 297,682  Admintrador 0§
S Jesens Lo A
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Informes

Comisiones

Uno de losinformas fundamentales, es el de comisiones, previo al listado de comisiones es
necesario definirlos pardmetros de comisién, ya que estos tienen muchas variantes, pueden
serpor ventas, cobranzas, sobre costo, con iva, siniva, por familias, rubros, etc...

Todas estas variantes se configuran enlafichadel vendedor.

- 8TGA OF Teasaares

r%ﬁ&@ﬂ«ﬁl

g ___Borrar  Beporte  Copsulter Planills Cancelar  Grabar O

._'é;l_r_-@f_@_flﬂmmwm | Comision pa Hml Motas | 'ﬁdu] Comision pos
Cadiga T M
Hormbre: [VENDEDAD
Domicilio:

Localidad:

Provincix 1 BLIEMOS AIRES
CadigaPastal
Tipo de Documento:

Humero de Documerdo |

Candicion de VA& q

Telefano: |
E Mzt |
itpe |

% Por Vienbay 0 % Por Cobeanzas: 0

Deposnio asociado
Lista de Precios habibual

Para emitirelinforme, se accede alaopcidn Ventas, Reportes, Reporte de Comisiones.

Reporte de Comisiones

L&

— Comisiones
" Por Ventas
" Por Cobranzas (Tendedor asignado en cobranza)
(¥ Por Cobranzas (Vendedor asignade en Fasturza)
™ Por Marcas
[# Sinlva
[~ Resumido
i~ Por Familia {" Por Familia sabre Casto

I Sin |Va_ e Por Familia
¥ Resumido Cobran-assebre Coste

—~Fecha

ZLC (01 /01 /2000 Hata  [3112/2017

—Wendedor

Degde I Hasta I

Ranking de Ventas

Analizando las ventas, desde los productos vendidos, laopcién mas completaestaenel menu
Stock, Reportes, Ranking de Ventas. En unasola pantallaencontraradecenas de informes
donde podrdanalizarla utilidad por producto, porcliente, por vendedor, por rubros, etc...
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@ Ranking de Ventas

Aplicar Plantilla__~

E&E®

IGEnelaI

aplicacar par lag menos 2 fitros.

m] 1

— Filkro:
Articulo Hasta I I ¥ Resumida
Fecha Hasta I [~ Orden Ascendents
Rubro Hasta I I~ En Moneda origen
Clignte/s Marca: I I~ Agrupar por Familia
Proveedar I~ Besumen Diario
Familia Hasta I _I [~ Besumen Mensual
Wendedor
Pria. Hasta I
Zoha Hasta I _I
Categoria
Yalor Costo =] | ||Valor Venta =] ||L|sm BASE =] |

+ Marcar |

Para mayor velocidad v optimizacidn de recursos,
vI :

- PRINCIPAL

- Desmarcar

" Par Aticula  Paor U MegocioFecha
" Por Rubro de Atticuls " Por Familia

" Por Cliente " Paor Familia, Mivel |3_
" Por Proveedor * Por Vendedor

" Por Maica " Obis...

" Paor Categoria de Cliente © Por Zona
[~ Comparativo con Mes p Afia Anterior

Estadistica de Ventas | Andlizis de Rentabilidad | Rarking de Consuma I

Gréfico de Torta

[ Descripeion Art.
[ ¥endedar
[] Mombre Yendedar Y]

Grafico de Lineas

Titulo del Reparte: |Estad|'slica de Yentas

Ademas, todos los informes estan graficados opcionalmente.

Descripeion

Estadistica de Ventas

Por Cliente

Cantidad

Valor

Cos i

Margen

[l 112010042 TUCO CINA 40,0%
I 112010040 SEBASTIAN SAN ISIDRC  25.8%
[ 112010042 WALTER FIAMBRERIA 22.7%
O 112010044 ALEJANDRA 11.4%
@ 112010001 Consumidor Final 0.1%

Total: 100.,0%

Informes de deuda y cuenta corriente
Para conoce saldos de clientes, resumen de deudas, antigliedad y mas, laopcién es Ventas,

Reportes, Reporte de Ventas.

Vakr
Ventz
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ﬁ Reportes de Ventas

BES®E w2

AlfaNetPlus

— Tipo da Heporte

7 Cuenmta Corrignte — Uridad
™ Par Unidsd de Megesio 'ﬁn
% Cuemta Corrients Resumido 0 2-
Ejercicie [1 ... [~ Por Unidad de Megeeio O 3
7 Crenta Corriente (Analitice)
Cuenta | Hasta | [T | £ Deralle Dewde €%
Facha | Hasta | { Denaile Deuder Resamuick
Wendador | Hasta | " Saldes T P Uredad de Negoco
Cond'ta, | Hasta 00000 " Saldes (Conmal de Credisa)
Pria | Hasta | ™ Saidas (Par Findedor
Zona | Hasta |
T Coite por Cuenta Selec
T Inclur Remitos Sin Facturar I Oiden AFsbetico
o = Ventas
" Rasuman de Fenas
" Dataile da Fertas
¥ Ignorar ko saldos en un rango dec 1
¥ Mo mosirar comprobanies con Imperte cen [Arulados, Eic.] i Desails *;:;:m  Cote|
T Inchar Besumen al pie de Pag  Proveccion de Cot
" Prayeccion de Cobrancas Resumide
™ drases de Cobraveas
W.1.0.297 Srv: ALBERTO-UB [ Db GENESIS Uid Adminstrador [1 CAIA1T 17 2m7
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